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Introducere

Acest manual vine sa completeze Regulamentul de baza privind achizitiile publice al GIZ
Moldova, elaborat in conformitate cu regulile UE PRAG pentru achizitii publice.

Manualul este destinat partenerilor din cadrul proiectului GIZ/MSPL si va fi utilizat pentru toate
procedurile de achizitii publice din cadrul proiectului MSPL.

Mod de utilizare al prezentului manual

Documentul de baza pentru toate procedurile de achizitii publice este Regulamentul privind
achizitile publice al GIZ Moldova impreuna cu anexele aferente, denumit in continuare
Regulament.

Manualul prezinta metodele de aplicare a Regulamentului.

Toate deciziile se vor lua in conformitate cu Regulamentul.

in cazul in care, in urma modificarilor operate in cadrul structurilor guvernamentale si

administrative, autoritatile publice centrale sau locale isi vor schimba denumirea, prevederile
din acest manual se vor aplica noilor autoritati corespunzatoare.
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|. PROCEDURA DE ACHIZITII PUBLICE (TABELUL 1)

1. Pregatire siplanificare

1.1 Autoritati contractante

in baza Acordului de implementare a proiectului MSPL, semnat de GIZ si MADRM, Agentiile de
Dezvoltare Regionald sunt autoritati contractante care joaca rolul de cumparator.

Agentiile de Dezvoltare Regionala vor gestiona achizitiile publice, avand la baza urmatoarele

principii:

» Utilizarea eficienta a banilor si minimizarea riscurilor autoritatilor contractante;

» Fondurile alocate achizitiei de bunuri, lucrari si servicii sunt folosite in strictd concordanta cu
prevederile Acordului de finantare si activitatile proiectului;

» Transparenta achizitiilor publice;

» Asigurarea concurentei si combaterea concurentei neloiale in domeniul achizitiilor publice,
fiind asigurate si garantate oportunitati egale pentru toti ofertantii.

»  Protectia mediului si promovarea unei dezvoltari durabile prin intermediul achizitiilor publice;

» Mentinerea ordinii publice, bunelor moravuri si sigurantei publice, ocrotirea sanatatii,
protejarea vietii oamenilor, florei si faunei;

» Liberalizarea si extinderea comerfului international;

» Libera circulatie a marfurilor, libertatea de stabilire si de prestare a serviciilor;

» Tratament egal, impartialitate, nediscriminare in privinta tuturor ofertantilor si operatorilor
economici;

» Proportionalitate;

» Recunoastere reciproca;

» Asumarea raspunderii in cadrul procedurilor de achizitie publica.

ADR este responsabila de urmatoarele aspecte in rolul sau de Autoritate Contractanta :

>

>

Intocmeste Planului de Achizitii si utilizeazi metode adecvate pentru fiecare achizitie, potrivit
procedurilor din Regulament;

Intocmeste si thainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achizitile preconizate de
autoritatea contractanta, in termen de 5 zile lucratoare de la aprobarea planurilor anuale de
efectuare a achizitiilor publice;

Solicitd constituirea Grupului de lucru pentru fiecare achizitie publica;

Elaboreaza documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica;

Intocmeste si Thainteaza spre publicare anunturile gi/sau invitatiile de participare in cadrul
procedurilor de achizitie publica;

Asigura eficienta achizitiilor in conformitate cu nevoile finantatorului;

Asigura participarea pe scara larga a operatorilor economici la procedurile de achizitie, in
scopul asigurarii concurentei si combaterii concurentei neloiale in domeniul achizitjilor
publice;

Asigura transparenta, publicitatea, obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii
publice;

Initiaza si desfasoara procedura de achizifie corespunzatoare, potrivit prevederilor din
Manual si din Regulament (constituie comisia de evaluare, asigura presedentia si
secretariatul acesteia, creeaza conditii optime desfasurarii activitatii comisiei de evaluare,
completeaza raportul de evaluare tinand cont de recomandarile si deciziile evaluatorilor etc.);
Asigura inregistrarea cererilor de participare la procedurile de achizitie;



YV VV

Pune la dispozitia operatorilor economici interesati documentatia de atribuire solicitata de
acestia;

Raspunde la orice demers al operatorului economic asupra documentatiei de atribuire, in
termenul prevazut de manual sau in cel prevazut in documentele utilizate la procedura de
achizitie publica;

Asigura informarea operatorilor economici inregistrati la procedura de achiziie despre
operarea modificarilor in documentatia de atribuire;

Asigura inregistrarea comunicarilor cu privire la procedurile de achizitii;

Receptioneaza ofertele prezentate de catre operatorii economici la procedurile de achizitie
publica, asigurand inregistrarea acestora si eliberarea recipiselor;

Asigura, prin intermediul membrilor din cadrul comisiei de evaluare (presedinte + secretar)
efectuarea conformitatii administrative a ofertelor depuse;

Sa consulte GIZ/MSPL in cazul in care au neclaritati in etapa de conformitate administrativa,
precum si pe tot parcursul desfasurarii evaluarii;

Asigura operatorul economic posibilitatea de justificare a pretului anormal de scazut;
Completeaza raportul de evaluare cu privire la rezultatele ofertelor depuse in cadrul
procedurii de achizitie, tindnd cont de recomandarile si deciziile evaluatorilor;

Notifica participantii la licitatii cu privire la rezultatul procesului de evaluare a ofertelor;
Asigura, prin intermediul presedintelui comisie de evaluare, solutionarea disputelor,
contestatiilor, conflictelor in procesul de evaluare si atribuire a contractului sau le transmite
spre solutionare catre GIZ ( conflicte intre evaluatori in timpul evaluarii nesolutionate de
Presedintele comisiei) sau catre Consiliul de reclamatii creat pe langa GIZ/MSPL ( contestatii
aparute dupa anuntarea rezultatului);

Pregateste contractele de achiziti ce urmeaza a fi incheiate cu operatorii economici,
desemnati castigatori, in strictd conformitate cu cerintele stipulate ih documentele de licitatie;
Tn urma deliberarilor, in cazul atribuirii contractului, convoaca membrii Grupului de lucru unde
le comunica rezultatul procesului de achizitie publica ;

Tn urma deliberarilor, in cazul anulérii procedurii, notificd membrii Grupului de lucru cu privire
la rezultatul procesului de achizitie publica;

Prezinta informatia privind atribuirea Contractului de achizitie publicd catre GIZ/MSPL;si
asigura publicarea anuntului de atribuire pe pagina web a autoritatii contractante ADR , GIZ
Anunta neintirziat organele de resort despre depistarea cazurilor de frauda sau coruptie in
procesul realizarii procedurilor de achizitie publicéTntocme$te darea de seama (dosarul
achizitiei) privind procedurile de achizitie, in termen de 5 zile din momentul Tncheierii
Contractului sau din momentul adoptarii Deciziei de anulare a procedurii sau de respingere
a tuturor ofertelor, iar in cazul in care nu a fost prezentata nicio oferta, in termen de 5 zile de
la desfasurarea procedurii.

Acorda si semneaza Contractul;

Analizeaza, supune spre avizare GIZ/MSPL si ulterior aprobd modificarea contractului de
achizitie ca urmare a solicitarii de act aditional la contract.

Intocmeste si Tnainteaza spre publicare anunturile de atribuire a contractului de achizitie
publica;

intocme§te si Thainteaza spre publicare anunturile de anulare a procedurii de achizitie, daca
este cazul;

Efectueaza platile si intocmeste rapoartele ce urmeaza a fi prezentate GIZ/MSPL;
Monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii publice;

intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic in cazul
indeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale

Pastreaza si {ine evidenta tuturor documentelor intocmite si aplicate in cadrul procedurilor de
achizitie publica si, la cerere, e pune la dispozitia GIZ/MSPL, MADRM si a auditorilor.



1.2 Cerinte operationale de lansare a unei licitatii

Pentru fiecare proiect este elaborat un Memorandum de intelegere (Mdi), care este semnat intre
partile participante la proiectul GIZ ,Modernizarea Serviciilor Publice Locale” (GIZ/MSPL), Ministerul
Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului (MADRM), respectiv Agentia pentru Dezvoltare
Regionala (ADR) si Administratile Publice Locale (APL), in calitate de beneficiar final. Partile
interesate convin de comun acord asupra continutului Mdi, ce determina sentimentul de proprietate,
rolurile si responsabilitatile Partilor.

MdI pentru proiectul respectiv trebuie semnat inainte de lansarea oricarei licitatii.

1.3 Planificare

Planul anual si trimestrial de efectuare a achizitilor publice se fintocmeste de catre
Autoritatea contractanta si se aproba de catre MADRM si GIZ/MSPL, potrivit modelului:

Cod [Expunerea obiectului [Suma Procedura de Perioada
CPV  (de achizitie estimativa achizitie desfasurarii
planificata aplicata procedurii de
fara TVA achizitie
Descrierea bunurilor, Se identifica in Se stabileste
lucrarilor si serviciilor conformitate cu perioada
ce urmeaza a fi pragurile stabilite |estimativa de
licitate pe parcursul in Regulament desfasurare a
anului/trimestrului procedurii

Odata cu semnarea Acordurilor de Finantare si a Mdi privind implementarea proiectelor, ADR
initiaza elaborarea Planului anual si trimestrial de efectuare a achizitiilor publice.

Consultantul GIZ participa activ la procesul de elaborare a Planului de Achizitii, sincronizandu-
| cu termenul din figsele de indicatori, aprobati de G1Z/ MSPL.

ADR prezinta proiectul Planului GIZ/MSPL pentru coordonare.

Consultantul GIZ, responsabil de sectorul respectiv, coordoneaza Planul de achiziti cu
Departamentul Administrativ-Financiar al MSPL si seful Unitatii de Implementare. La obtinerea
avizelor pozitive, consultantul GIZ asigura informarea in scris a ADR referitor la aprobarea
Planului de achizitii de catre GIZ/MSPL. Respectiv, ADR va coordona si aproba Planul de achizitii
si cu MADRM.

Etapele de achizitii si implementarea in practica sunt descrise in Tabelul 1 al Manualului.

1.4 Selectarea procedurii de achizitii

Procedura de baza de atribuire a contractului de achizitii publice este licitatia deschisa. Alte
proceduri pot fi folosite numai in conditii agreate Tn mod expres intre finantator gi autoritatea
contractanta.



Conform prevederilor Regulamentului, se prevad urmatoarele praguri pentru Contracte de Achizitii
Publice la valoare estimativa:

Obiectul Licitatiei
Servicii Lucrari Bunuri
Tipul Licitatiei
Atribuire Directa <1000 EUR <1000 EUR <1000 EUR
3 oferte + evaluarea <5000 EUR <5000 EUR <5000 EUR
Licitatie Publica Locala <50,000 EUR <50,000 EUR <50,000 EUR
Licitatie Publica
Internationala >50,000 EUR >50,000 EUR >50,000 EUR

1.5 Crearea grupului de lucru

Autoritatea contractanta isi va Tndeplini responsabilitatile prin intermediul unui grup de lucru
pentru achizitii, creat prin ordinul directorului ADR respective.

Grupul de lucru pentru achizitii va fi format din:

e doi reprezentanti ai ADR (unul cu drept de vot si unul fara drept de vot),

e doi reprezentanti ai GIZ (unul cu drept de vot si unul fara drept de vot),

e un reprezentant al Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului (MADRM) cu
drept de vot,

e un reprezentant al Autoritatii Publice Locale de nivelul Il (APL Il) si/sau un reprezentant al
APL | cu drept de vot, daca va fi necesar,
un reprezentant al Operatorului de Servicii cu drept de vot;

e un reprezentant al Societatii Civile (SC) fara drept de vot.

in cazul licitatiilor pe loturi, unde sunt beneficiari diferiti pentru fiecare lot, se va crea un grup de lucru
pentru fiecare lot in parte.

In cazul in care membrul grupului de lucru cu drept de vot din partea GIZ nu poate participa la
sedinta, iar GIZ nu a desemnat un Tinlocuitor, dreptul de vot revine automat membrului
permanent din partea GIZ fara drept de vot. Acelasi principiu este valabil si in cazul reprezentantului
ADR.

in cadrul grupului de lucru pentru achizitii toate hotaréarile vor fi luate cu majoritate simpla de
voturi. Reprezentantul GIZ cu drept de vot va avea drept de veto asupra hotararilor grupului de
lucru pentru achizitii.

Responsabilitatile diverselor institutii reprezentate in cadrul grupului de lucru pentru achizitii pentru

implementarea generala a proiectului sunt stipulate in Memorandumul de intelegere (Mdi) si,
respectiv, Acordul de Finantare (AF) semnat.

1.6 Dreptul de veto

Prin intermediul membrului sau cu drept de vot in grupul de lucru, GIZ are dreptul de a se opune
prin veto oricarei decizii care contravine Regulamentului sau in caz de suspiciune a unor fapte
ilegale sau actiuni asimilate faptelor de coruptie.

In cazul exercitérii dreptului de veto, managementul GIZ/MSPL va fi de indata informat.



in termen de 5 zile lucratoare, managementul GIZ/MSPL va informa partenerii despre modul de
solutionare a diferendului. Termenul de 5 zile poate fi depasit in situatiile, in care decizia
trebuie luatd cu consultarea Biroului central al GIZ din Germania si/sau a Ambasadei Republicii
Federale Germania de la Chisinau.

1.7 Rolul grupului de lucru

Grupul de lucru are urmatoarele atributii:
o Stabileste calendarul achizitiilor publice;

Stabileste criteriile de atribuire, in conformitate cu Regulamentul;

Stabileste procedura de achizitie publica;

Aproba caietul de sarcini;

Aproba spre publicare anunturi si/sau invitatii de participare in cadrul procedurilor de achizitii

publice, exceptie cazul in care se reia procedura de licitatie pentru care este redus termenul

de depunere a ofertelor si nu sunt operate alte modificari;

Primeste si raspunde la solicitarile operatorilor economici inainte de depunerea ofertelor;

o Participa la sedinta de deschidere a ofertelor si asigura corectitudinea aplicarii procedurilor;

e In cazul in care procedura de atribuire se finalizeaza cu atribuirea contractului, participa la
sedinta de finalizare a procesului de achizitie si anume ia act de recomandarea Comisiei de
Evaluare;

e Aproba si atribuie Contracte de achizitii publice, incheiate ntre autoritatea contractanta
si operatorii economici;

e Disemineaza informatiile publice, asigurand transparenta si publicitatea procedurilor de
achizitii publice;
Monitorizeaza executarea conforma a contractelor de achizitii publice;

e Participa, la solicitarea finantatorului / AC / alte organisme, la diferite evenimente / seminarii
in vederea cresterii capacitatii institutionale.

1.7.1 Sedintele grupului de lucru

Grupul de lucru se va intruni la sediul Autoritatii Contractante ca urmare a invitatiei presedintelui
sau secretarului grupului de lucru. Invitatia va fi insotitd de agenda cu subiectele ce urmeaza sa fie
discutate in cadrul sedintei respective. La necesitate sedintele grupului de lucru pot fi desfasurate
si in teritoriu, la fata locului, unde se implementeaza proiectele cu finantare UE.

in caz de fortd majora (ex. Pandemie declarata oficial de catre Parlament sau Guvernul Republicii
Moldova) sedintele se vor desfasura respectand regulile impuse si numarul strict impus de
participanti la sedinte.

La initiativa presedintelui grupului de lucru sau a reprezentantului GIZ sedintele vor putea fi
organizate si online pe softurile Skype sau MS Team. in acest scop, cu cel putin 3 zile nainte de
sedintd odata cu invitatia la sedinta se va expedia catre toti membrii grupului de lucru (cu si fara
drept de vot) agenda sedintei, rapoarte si alte documente necesare pentru a fi discutate in cadrul
sedintei. Toate aspectele decizionale, discutate in cadrul sedintei online, vor fi confirmate verbal
sau electronic (in scris). Toate deciziile luate si procesele verbale ale sedintelor online vor fi
confirmate ulterior si prin semnatura umeda, aplicata in documentul original.

1.8 Crearea comisiei de evaluare
Comisia de evaluare va fi compusa din presedinte, secretar, desemnati din cadrul ADR si 3,
respectiv, 5, evaluatori selectati de catre grupul de lucru din cele doua liste (una nationala si

una internationald) prestabilite din expertii asigurati de GIZ.

Comisia de evaluare va fi compusa din:
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e Presedinte, secretar, desemnati de catre Autoritatea Contractanta (AC);
e 3 evaluatori:

o 2 experti independenti locali contractati de GIZ;

o 1 expert independent international contractati de GIZ.

Ca o exceptie, in cadrul licitatiilor pentru procurarea de servicii de supraveghere tehnica, Comisia
de Evaluare va fi compusa altfel:
e Presedinte, secretar, desemnati de catre Autoritatea Contractanta (AC);
e 3 evaluatori:
o 1 evaluator desemnat de AC;
o 1 expert independent contractat de GIZ;
o 1 consultant regional GIZ responsabil de proiectul respectiv.

Comisia de evaluare va fi creata tnainte de incheierea perioadei de depunere a ofertelor, iar
numele evaluatorilor nu vor fi facute publice.

Lista de experti va fi furnizata de catre compania de consultanta contractata de GIZ/MSPL.
Comisia de evaluare Tsi desfasoara activitatea in conformitate cu Regulamentul.

IMPORTANT!

Activitatea comisiei de evaluare este recunoscuta, respectiv procesul de evaluare este valabil doar
in cazul in care toti expertii desemnati in cadrul acesteia elaboreaza si semneaza rapoartele de
evaluare individuale/ final.

2. Publicare

Publicarea anunturilor de licitatie publica se va face prin urmatoarele canale:

- Pagina web a ADR respective;

- Platforma mtender.gov.md (responsabil ADR cu sprijinul Ministerului Agriculturii, Dezvoltarii
Regionale si Mediului);

- Pagina web a proiectului MSPL: www.serviciilocale.md;

- Lanivel international pe site-ul EuropeAid si dupa caz, JOUE.(responsabil G1Z);

- Platforma de comunicare a Camerei de Comert si Industrie a Republici Moldova / alte
platforme ale asociatiilor intreprinderilor de profil straine din Republica Moldova (optional).

Publicarea pe toate aceste platforme este obligatorie si se va realiza concomitent. Aceasta
este in sarcina ADR, cu exceptia publicarii pe paginile web ale MSPL.

in coordonare cu GIZ, ADR va transmite anunturile de licitatie reprezentantilor Camerelor de
Comert, precum si reprezentantilor asociatiilor intreprinderilor de profil straine (lista urmeaza a fi
stabilitd) in Republica Moldova.

Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura transparenta procedurii de atribuire a contractului
de achizitie publicd prin publicarea, in conformitate cu prevederile acestui Manual si al
Regulamentului PRAG/GIZ a urmatoarelor documente:

a. Anuntul de intentie;

b. Anuntul de participare;

c. Anuntul de atribuire;

d. Anunt de anulare a a procedurii (daca este cazul).

2.1 Publicarea anunturilor

a. Anuntul de intentie
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Autoritatea contractanta isi poate face cunoscute intentiile cu privire la achizitiile planificate prin
publicarea unui anunt de intentie.

Anuntul de intentie privind achizitile publice preconizate este publicat pe platforma
mtender.gov.md (de catre ADR/MADRM), pe paginile web ale ADR si GIZ/MSPL, in limba romana,
pe pagina web EuropeAid (de catre GIZ/MSPL), dupa caz, in JOUE si optional, diseminat prin alti
parteneri (Camerele de Comert si Industrie / asociatiile intreprinderilor de profil straine in Republica
Moldova, etc.).

Anuntul de intentie va cuprinde toate achizitiile publice preconizate a fi atribuite pana la sfarsitul
anului.

Anuntul de intentie va fi publicat separat pentru bunuri, lucrari si servicii, in cel mult 5 zile
lucratoare de la data aprobarii Programului Anual de Achizitii.

b. Anuntul de participare
Autoritatea Contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de participare atunci
cand initiaza procedura de licitatia publica locala / internationala.

c. Anuntul de atribuire
Autoritatea Contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de atribuire in termen
de 30 de zile de la data incheierii contractului de achizitie publica in urma finalizarii procedurii de
atribuire.

d. Anunt de anulare a procedurii

Autoritatea Contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire
a contractului de achizitie publica, insotita de justificarea anularii procedurii de atribuire, in termen
de 5 zile de la adoptarea deciziei de anulare.

2.2 Termene de depunere a ofertelor

Termenele de depunere a ofertelor trebuie sa fie rezonabile pentru a permite tuturor operatorilor
economici din tara si din strainatate sa-si depuna ofertele.

Termenul pentru licitatiile internationale si nationale/locale nu poate fi mai mic de 30 de zile
calendaristice, in cazul licitatiilor de bunuri. (Regulament, 5.3.7 Termenul-limita pentru
depunerea ofertelor), de 30 de zile calendaristice, in cazul licitatiilor de servicii (Regulament,
3.3.6. Termenul-limita pentru depunerea ofertelor) si de 45 de zile calendaristice in cazul licitatiilor
de lucrari (Regulament, 4.3.7 Termenul-limitd pentru depunerea ofertelor).

in cazul in care apar modificari in documentatia de licitatie, termenul de depunere a ofertelor
poate fi prelungit cu cel putin 11 zile, Tnainte de termenul limitd de depunere a ofertelor.

Data limita pentru depunerea ofertelor trebuie sa fie o zi lucratoare si, daca este posibil, trebuie
sa fie combinata cu sedinta de deschidere a ofertelor.

2.3 Procedura accelerata

In cazul reluérii licitatiei pentru acelasi proiect, termenul poate fi redus la 15 zile calendaristice in
cazul licitatiilor pentru servicii si bunuri si redus la 30 zile calendaristice in cazul licitatiilor pentru
lucrari, la propunerea Autoritatii Contractante si aprobarea GIZ. in cazul in care este redus doar
termenul pentru depunerea ofertelor si nu sunt operate modificari la caietul de sarcini, Autoritatea
Contractanta poate publica anuntul doar cu aprobarea prealabila a GIZ si fard convocarea grupului
de lucru.

3. Documentatia de licitatie
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3.1. Elaborarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atribuire este documentatia care cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizitii $i de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa
caz, documentatia descriptiva.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili in documentatia de atribuire orice cerinta, criteriu,
regula si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa,
corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.

Dosarul de licitatie trebuie sa cuprinda:
o Cuprins;
Volumul 1: Instructiuni pentru ofertati;
Volumul 2: Contract;
Volumul 3: Specificatii tehnice;
Volumul 4: Oferta financiara (inclusiv devize de lucrari, daca este cazul);
Volumul 5: Documente de proiectare (inclusiv desene tehnice, daca este cazul).

Elaborarea tuturor documentelor componente ale documentatiei de atribuire trebuie sa fie corelate
intre ele, pentru a nu se dubla sau a nu deveni restrictive.

Documentatia de atribuire trebuie sa fie finalizata inainte de transmiterea spre publicare a
invitatiei/anuntului de participare. Intre prevederile documentatiei de atribuire si prevederile
invitatiei/anuntului de participare nu trebuie sa existe neconcordante.

3.2 Stabilirea criteriilor de selectie

Criteriile de selectie trebuie sa asigure urmatoarele aspecte:
- Sarespecte regulile de eligibilitate ale finantatorului;
- Sa asigure ca ofertantii sunt viabili financiar si au capacitatea - dovedita prin documente
contabile;
- Sa deruleze proiecte de asemenea anvergura financiara,
- Sa asigure ca nivelul de experienta tehnica cerut ofertantilor este proportional cu cel al
subiectului achizitiei publice, atit ca volum cit si complexitate tehnica.

In consecinta in cadrul procesului de aplicare a criterilor de selectie se vor:

- Elimina ofertantii care nu indeplinesc cerintele legate de eligibilitate din cauza nationalitatii
(a se consulta punctul 2.3.1. din Regulamentul de baza) sau din cauza ca se afla in una
dintre situatiile de excludere mentionate in Regulament / documentatia de atribuire sau alte
documente relevante ale Programului;

- Elimina ofertantii care nu indeplinesc criteriilor de conformitate administrativa;

- Elimina ofertantii care nu indeplinesc criteriile minimale cu privire la capacitatea economica,
respectiv stabilirea situatiei financiare a ofertantilor pe baza, de exemplu, a bilanturilor
contabile si cifrei de afaceri pentru trei ani precedenti, conform solicitarilor din documentatia
de atribuire;

- Elimina ofertantii care nu indeplinesc criteriile cu privire la capacitatea tehnica, de exemplu
in baza declaratiei privind numarul mediu anual de angajati si numarul angajatilor in functji
de conducere, precum si a principalelor servicii prestate/ lucrari efectuate in ultimii ani (a
se consulta punctul 2.4.5.1.3 din Regulile de baza si solicitarile mentionate in cadrul
documentatiei de atribuire).

Tn cazul in care se doreste organizarea unei proceduri de atribuire pe loturi, autoritatea contractanta
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urmarind incheierea de contracte individuale de achizitie publica pentru fiecare lot in parte, modul
de stabilire a criteriilor de selectie se raporteaza la valoarea estimata a fiecarui lot si nu la valoarea
intregii proceduri de atribuire.

3.3 Stabilirea criteriilor de atribuire

Criteriul de atribuire in cazul achizitiilor de servicii (proiectare, supraveghere tehnica , consultanta,
monitorizare, etc.) va fi intotdeauna ,cea mai avantajoasa oferta din punctul de vedere tehnico-
economic”, pe baza unui punctaj prestabilit in dosarul de licitatie.

In cazul contractelor de servicii, cele doua tipuri principale de criterii tehnice sunt metodologia si
curriculum vitae (CV) ale expertilor-cheie. Acestea pot fi divizate Tn subcriterii, conform prevederilor
din Regulament.

Criteriul de atribuire in cazul achizitiilor de lucrari poate fi “"pretul cel mai scazut” sau "cea mai
avantajoasa oferta din punct de vedere tehnico-economic”, pe baza unui punctaj prestabilit in
dosarul de licitatie

In cazul aplicarii criteriului sau "cea mai avantajoasa ofertd din punct de vedere tehnico-economic”
la contractele de lucrari, criteriile de evaluare pot fi urmatoarele:

> Perioada de executie;

>  Experienta firmei;

» Criteriul tehnic (ofertarea unui reper principal la caracteristici tehnice superioare celor
prevazute in caietul de sarcini ales in functie de cantitate, impactul asupra lucrarii etc —
exemple: pentru proiectele de eficientd energetica, solutia de izolare termica sa aiba un
coeficient termic superior celui prevazut in caietul de sarcini, robineti cu manevrabilitate
ridicata etc).

Criteriul tehnic de atribuire precum si ponderea sa vor fi stabilite in functie de obiectul
procedurii de achizitie in cadrul documentatiei de atribuire.

Criteriul de atribuire Tn cazul achizitiilor de bunuri va fi intotdeauna , pretul cel mai scazut”, conform
prevederilor stabilite in dosarul de licitatie.

3.4 Caietul de sarcini

Un caiet de sarcini trebuie:

e sa prezinte in mod precis cerintele;

¢ sa fie usor de inteles de catre ofertanti si de catre toate partile interesate;

e sa cuprinda realizari si rezultate clar definite, realizabile si masurabile;

e sa nu mentioneze nicio denumire de marca si nici cerinte care sa limiteze concurenta (sau,
in cazul in care sunt mentionate marci, sa includa expresia ,sau echivalent”);

e sa ofere informatii suficient de detaliate incat sa permitd ofertantilor sa depuna oferte
realiste;

e sa identifice Tn mod separat toate cerintele suplimentare;

e sa acopere (in cazul caietului de sarcini pentru lucrari), cel putin: prezentarea tehnica a
lucrarilor, raportul tehnic, pachetul de proiectare (planse de proiectare, calcule de
proiectare, planse privind detaliile de executie), ipoteze si reglementari, lista cu cantitati de
lucrari (daca este cazul) si lista de preturi ale lucrarilor, calendarul termenelor;

e sa prevada procedura de alocare a avansului operatorilor economici in cuantum de pana la
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20% din valoarea contractului;
e sa solicite garantia de buna executie a contractului prin garantie bancara sau prin retineri
succesive in cuantumul de pana la 10% din valoarea contractului.

4. Depunereaofertelor

Ofertele trebuie Tntocmite in limba roméana. Depunerea ofertelor se poate face prin urmatoarele
metode:

e personal de catre reprezentantul operatorului economic la sediul ADR;

e prin curierat postal;

e prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire.

Ofertele primite dupa termenul limitd de depunere nu se vor deschide si se vor returna sigilate
operatorului economic. In cazul contractelor de lucrari, Autoritatea Contractanta va proceda in
conformitate cu prevederile Regulamentului.

Ofertele nesigilate nu vor fi acceptate de catre Autoritatea Contractanta.

Ofertele trebuie depuse in conformitate cu sistemul de plic dublu, adica intr-un colet sau plic
exterior care contine doua plicuri separate si sigilate, pe care vor fi mentionate urmatoarele
,Plicul A - Documentele de calificare si oferta tehnica (exceptie devizele de lucrari in cazul
licitatiilor de lucrari”, iar celalalt ,Plicul B - oferta financiara (inclusiv devizele de lucrari in cazul
licitatiilor de lucrari)”.

Toate partile ofertei, in afara de oferta financiara, se vor include in Plicul A.

Orice oferta pregatita cu incalcarea acestor reguli (de exemplu, plicuri nesigilate sau referinte la
pret in oferta tehnicd) vor fi considerate necorespunzatoare si, prin urmare, vor fi respinse.

4.1 Pastrarea in siguranta a documentatiei de licitatie

Autoritatea Contractanta va prelua ofertele si le va pastra sigilate pana la data deschiderii
ofertelor.

Autoritatea Contractanta trebuie sa se asigure ca dispune de un sistem de pastrare in siguranta si
in deplina confidentialitate a ofertelor depuse.

De asemenea, Autoritatea Contractantd va emite dovezi de primire pentru ofertele depuse
personal.

4.2 Comunicarea cu ofertantii

Dosarul de licitatie trebuie sa fie suficient de clar pentru ca ofertantii sa nu solicite informatii
suplimentare in timpul procedurii de licitatie.

Autoritatea Contractanta poate oferi informatii suplimentare cu privire la dosarul de licitatie, fie
din proprie initiativa, fie ca raspuns la o cerere din partea unui ofertant. Aceasta trebuie sa
trimita informatiile in cauza in forma scrisa tuturor ofertantilor in acelasi timp.

Ofertantii pot adresa intrebari in forma scrisa, nu mai tarziu de 14 de zile calendaristice Tnhainte
de data limita prevazuta pentru depunerea ofertelor. Autoritatea Contractanta trebuie sa
raspunda la toate intrebarile ofertantilor in cel mai scurt timp posibil, dar nu mai tarziu de 10 zile
calendaristice inainte de termenul-limita prevazut pentru primirea ofertelor.

Autoritatea contractanta trebuie sa raspunda la intrebarile tuturor ofertantilor (expediind o copie
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GlZ) nu mai tarziu de 10 zile calendaristice Tnainte de data limita prevazuta pentru primirea
ofertelor.

Pentru asigurarea transparentei, toate intrebarile si raspunsurile trebuie trimise tuturor ofertantilor
in acelasi timp.

Daca in urma intrebarilor documentatia de licitatie este modificata, termenul de depunere a
ofertelor se va prelungi.

Comunicarea cu ofertantii va fi numai in scris.
Comunicarea cu ofertantii dupa data limitd de depunere a ofertelor se limiteaza la clarificari
privind oferta.

Orice dialog referitor la continutul unei oferte nu este acceptabil.

4.3 Deschiderea ofertelor

Ofertele nu vor fi deschise mai devreme de data si ora termenului limitd de depunere a
ofertelor.

Daca deschiderea ofertelor nu va fi facuta la data si ora stabilitd in anuntul de participare,
operatorii economici vor fi instiintati despre data si ora deschiderii printr-o rectificare la anunt.

Deschiderea ofertelor este publica.

Deschiderea ofertei va consta doar in deschiderea Plicului A. Plicul B va fi deschis de comisia de
evaluare, dupa evaluarea ofertelor tehnice.

La deschidere va participa in mod obligatoriu secretarul si presedintele comisiei de evaluare.

In cazuri exceptionale (ex. epidemie declarats oficial de catre Parlamentul Republicii Moldova si
Guvern) sedinta de deschidere va fi organizata cu participarea unui numar restrans de persoane
(numar maxim admis oficial pentru intruniri/ sedinte). In acest caz obligatoriu va participa
presedintele si secretarul comisiei de evaluare. Sedinta va fi Tinregistrata video si
transmisa live/ online, prin intermediul paginii web ale Autoritatii Contractante, pentru a fi vizualizata
de catre toate partile interesate. Inregistrarile video se vor face astfel ca sé fie vazute usor plicurile
depuse de catre ofertanti, sigiliile aplicate pe plicuri, la fel, secretarul comisiei de evaluare va face
descrierea in glas a procedurii de deschidere precum si va descrie cu glas tare care este starea
plicurilor din ofertele depuse. Pentru aceste sedinte Autoritatea Contractanta se va asigura ca toate
aspectele de vizibilitate (ex. banere, roll-upuri, cu logourile proiectului GI1Z/ MSPL si ale UE) sa fie
vizibile Tn filmarea video.

5. Evaluarea ofertelor

Evaluarea ofertelor are loc in sedinta inchisa si doar cu participarea comisiei de evaluare. in
primul rand, vor fi evaluate ofertele tehnice.

Plicurile ce contin ofertele financiare vor raméane sigilate. Toate ofertele financiare se vor
pastra intr-un loc sigur pana la incheierea evaluarii tehnice a tuturor ofertelor.
5.1 Clarificari

Daca majoritatea membrilor cu drept de vot ai Comisiei de evaluare solicita clarificari, presedintele
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poate contacta in scris ofertantii ale caror acte depuse necesita o clarificare, oferindu-le
posibilitatea sa raspunda intr-un termen rezonabil, care urmeaza a fi stabilit de catre Comisia de
evaluare.

Clarificarile nu trebuie sa aiba ca efect modificarea ofertei deja depuse in ceea ce priveste
informatiile fundamentale, cum ar fi elementele privind stabilirea pretului, calitatea si serviciul.
Toate comunicarile cu ofertantii trebuie sa fie documentate.

5.2 Decizia comisiei de evaluare

In urma deliberarilor, comisia de evaluare poate propune grupului de lucru oricare dintre
urmatoarele recomandatri:
o Atribuirea contractului ofertantului care a depus o oferta:

- care corespunde cerintelor formale si regulilor de eligibilitate;

- al carei buget total se incadreaza in bugetul maxim disponibil pentru proiect;

- care Indeplineste cerintele tehnice minime specificate in dosarul de licitatie;

- in functie de criteriul de atribuire stabilit in documentatia de atribuire(cea mai
avantajoasa din punct de vedere tehnico-economic sau pretul cel mai scazut) si
indeplineste toate conditiile de mai sus.

e Anularea procedurii de licitatie:

- daca nu a fost depusa nici o ofert3;

- daca nu s-a depus nici o oferta admisibil3;

- daca au fost depuse oferte admisibile dar nu indeplinesc criteriile de evaluare tehnice
/ financiare;

- daca GIZ in calitate de finantator decide anularea procedurii din motive de incalcare a
unor prevederi din documentele (Regulament / Manual) care asigura cadrul legal de
organizare a procedurii de achizitie;

- daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita
castigatoare din cauza faptului ca ofertantul se afla in imposibilitatea de a executa
contractul si nu exista o oferta clasata pe locul 2 admisibila / acceptata.

Un raport complet si cuprinzator privind procesul si rezultatul deliberarilor comisiei de evaluare
trebuie sa fie inregistrat si pastrat in dosarul licitatiei.

Rapoartele de evaluare a ofertelor trebuie sa fie clare si suficient de detaliate pentru a demonstra
cum a fost adoptata decizia de atribuire a contractului. Rapoartele de evaluare se emit in termen
de 10 zile lucratoare de la data inceperii evaluarii.

Evaluarea este valabila doar in cazul in care toti membrii comisiei de evaluare semneaza
Rapoartele de evaluare individuale precum si Raportul final.

in cazul in care procedura de licitatie este anulata, Autoritatea Contractanta va instiinta in scris
ofertantii si va relansa licitatia in cel mai scurt termen, cu respectarea etapelor necesare
(Regulament, 2.4.7. Anularea procedurilor de achizitii publice).

In cazul anularii, Autoritatea Contractantd are obligatia de a face demersurile necesare pentru
publicarea anunfului de anulare a procedurii.

6. Atribuire

nainte de expirarea termenului de valabilitate, precum si pe baza raportului de evaluare
acceptat, autoritatea contractantd anuntd ofertantul castigator, in forma scrisa, precum ca
oferta sa a fost acceptata sj va atrage atentia asupra eventualelor greseli aritmetice evidente ce
au fost corectate n timpul procesului de evaluare.

in acelasi timp, rezultatul este anuntat celui de-al doilea cel mai bun ofertant si celorlalti
ofertanti respinsi. Toate scrisorile de notificare pot fi expediate si prin e-mail sau fax.
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GIZ trebuie sa aprobe oficial atribuirea contractului, ihainte de expedierea scrisorilor de notificare.

Scrisoarea de notificare adresata ofertantului castigator implica faptul ca termenul de valabilitate
a ofertei castigatoare se prelungeste automat cu 60 de zile.

in acelasi timp, al doilea cel mai bun ofertant este informat despre rezultat.

Autoritatea contractantd isi rezerva dreptul sa expedieze un aviz de atribuire a contractului
celui de-al doilea cel mai bun ofertant, in cazul imposibilitatii de a semna contractul cu ofertantul
clasat pe primul loc. in cazul contractelor de servicii, termenul de valabilitate a celei de a doua cea
mai buna oferta va fi pastrat si prelungit numai cu 60 de zile, in cazul anuntarii atribuirii.

n acelasi timp, rezultatul procedurii va fi comunicat si citre ceilalti ofertanti implicati in procedura
(necéstigatori). Dupa expedierea acestor scrisori, nu va mai fi necesar de a pastra valabilitatea
ofertelor.

Daca ofertantii care nu au intrunit cerintele solicita informatii suplimentare, acestia vor obtine orice
informatii care nu sunt confidentiale. De exemplu, poate fi vorba de comentarii cu privire la
punctele tari si punctele slabe, deoarece aceste informatii le pot ajuta sa castige in licitatiile
viitoare.

Aprobarea procedurii de atribuire a contractului si aprobarea contractului se vor realiza in
conformitate cu prevederile Regulamentului si ale prezentului Manual (cap.ll Desfasurarea si
administrarea contractului de achizitii publice).

Semnarea contractului, inclusiv constituirea garantjilor financiare solicitate, dupa caz, se vor
realiza in conformitate cu prevederile Regulamentului si ale prezentului Manual.

Imediat dupa incheierea contractului cu ofertantul castigator, autoritatea contractanta trebuie sa
informeze al doilea cel mai bun ofertant, ca nu i se va atribui contractul.

Autoritatea Contractanta are obligatia de a face demersurile necesare pentru publicarea anuntului
de atribuire a contractului.

Termenele de asteptare pentru incheierea contractului nu poate fi mai mic de:

a) 11 zile, incepand cu ziua urmatoare trimiterii scrisorii de notificare a contractului catre
ofertanti / solutionarea contestatiilor in cazul licitatiei publice internationale, atunci cand
nu exista contestatii;

b) 6 zile, incepand cu ziua urmatoare trimiterii scrisorii de notificare a contractului catre
ofertanti / solutionarea contestatiilor in cazul licitatiei publice nationale;

c) in cazul in care la procedura de licitatie se prezinta doar o oferta Si aceasta este
acceptata de catre Comisia de Evaluare, contractul se poate incheia imediat, fara a lua
in considerare punctul a sau b.

Prin exceptie de la prevederile mentionate anterior, respectarea termenelor este facultativa in
urmatoarele cazuri:
a) In cazul procedurii de negociere competitive si a achizitiilor directe;
b) Atunci cand contractul respectiv urmeaza sa fie incheiat cu un operator economic care
a fost singurul ofertant la respectiva procedura de atribuire si nu exista alti operatori
economici implicati in procedura de atribuire;

6.1 Contestatii si cai de atac

in cazul in care operatorii economici au obiectii asupra deciziei grupului de lucru, acestia au dreptul
sa depuna contestatii in termen:

18



- de 10 zile calendaristice de la anuntarea atribuirii contractului de licitatie sau de la
anuntarea anularii licitatiei in cazul licitatiei publice international;

- de 5 zile calendaristice de la anuntarea atribuirii contractului de licitatie sau de la
anuntarea anularii licitatiei in cazul licitatiei publice nationale.

Daca contestatiile contin doar cereri de lamurire privind decizia grupului de lucru, acestea vor
fi adresate autoritatii contractante si vor fi analizate de catre Presedintele Comisiei de evaluare.

In cazul in care contestatiile sunt plangeri cu privire la deciziile grupului de lucru sau la raspunsul
primit in urma clarificarilor, acestea vor fi examinate de catre un Consiliu de Examinare a
Reclamatiilor (CER), constituit de comun acord de GIZ-MADRM la initiativa GIZ.

Semnarea contractului cu ofertantul castigator sau, dupa caz, anularea licitatiei, va avea loc
numai dupa solutionarea tuturor contestatiilor.

Contestatia care este depusa in adresa Autoritatii Contractante, nu necesita depozit financiar.
Depozitul pentru depunerea unei contestatii in adresa CER este de 5-10% din valoarea garantiei
bancare de participare la licitatie. Daca contestatia expediata in adresa CER se dovedeste a fi
nefondatd, acest depozit este retinut de catre Autoritatea Contractanta. In cazul licitatiilor pentru
contractarea serviciilor de responsabil tehnic depozitul pentru depunerea unei contestatii in
adresa CER va costitui 50% din valoarea garantiei bancare de participare la licitatie.

6.2 Consiliul de examinare a reclamatiilor

Consiliul de examinare a reclamatiilor are rolul de a raspunde la pléngerile adresate de catre
operatorii economici cu privire la deciziile grupului de lucru.
Consiliul de examinare a reclamatiilor va fi compus din 3 persoane, avand cunostinte in domeniul
juridic:

e 1 reprezentant GIZ/MSPL (neimplicat in grupul de lucru);

e 1 reprezentant MADRM (neimplicat in grupul de lucru);

e 1 membru al unui ONG sau expert in domeniu (altul decat membrul din grupul de lucru).

Consiliul de examinare a reclamatiilor va raspunde plangerilor avand ca punct de referinta
Regulamentul GIZ Moldova in domeniul Achizitiilor Publice (nu se aplica Legea privind
Achizitile Publice).

Consiliul de examinare a reclamatiilor se va intruni in termen de maxim 3 zile lucratoare de
la primirea contestatiei.

6.3 Perfectarea dosarului de achizitii publice

ADR perfecteaza dosarul de achizitii publice si este responsabild pentru pastrarea si arhivarea
acestuia pentru o perioada de 5 ani de la inchiderea Proiectului "Modernizarea Serviciilor Publice
Locale in Repulica Moldova”.

Consultantul GIZ verifici daca dosarul corespunde nomenclatorului agreat din Anexa la Mdi.

. DESFASURAREA $I ADMINISTRAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITII
PUBLICE

Scopul principal al gestionarii contractului este de a monitoriza performanta, pentru a se asigura ca
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obiectivele contractului sunt indeplinite la timp si in limitele valorii lui, precum si de a identifica orice
aspect care s-ar putea desfagura necorespunzator si de a gasi o solutie (inclusiv suspendarea sau
rezilierea contractului), inainte de a fi prea tarziu.

In procesul desfasurarii contractului pot fi distinse urmatoarele etape:
1. Aprobarea procedurii de atribuire a contractului

in termen de 5 zile de la adoptarea de céatre grupul de lucru pentru achizitii publice a deciziei de
atribuire a contractului, ADR va transmite procesul verbal de atribuire a contractului spre aprobare
de catre GIZ Moldova . Procesul verbal va fi insotit de Anexa 3 la acordul special (Documentatia de
atribuire a contractului). Anexa 3 va fi prezentata pentru contractele ce depasesc suma de 1001
euro.

Procedura va fi aprobata de catre oficiul GIZ/MSPL in termen de 5 zile lucratoare.
2. Aprobarea contractului

In cazul aprobarii procedurii de atribuire, specialistul pentru achizitii publice din cadrul ADR
pregateste in termen de 3 zile contractul pentru semnare. Consultantul GIZ/MSPL verifica
conformitatea contractului cu cerintele expuse in Manualul de achizitii publice si semneaza
Declaratia de aprobare a contractului. ADR notificad antreprenorul castigator despre rezultatul
licitatiei si 1l invita pentru semnarea contractului.

3. Semnarea contractului

Contractul se transmite ofertantului castigator, acesta avand obligatia sa il returneze in termen de
30 zile, semnat si insotit de garantiile financiare solicitate prin dosarul de licitatie (Regulament, 2.9.2
si 3.3.12.3. Pregatirea si semnarea contractului). Se presupune ca prevederile contractului sunt
cunoscute partilor implicate deoarece modelul contractului trebuie sa fie parte a documentatiei de
atribuire. La etapa de pregatire pentru semnare, se completeaza doar unele aspecte specifice ce
tin de costul lucrarilor, termenul de executie, se indica forma si cuantumul garantiei pentru buna
executie a lucrarilor). Autoritatea Contractantd va transmite copia scanatd a contractului catre
GIZ/MSPL.

4. Depunerealverificarea garantiei de buna executie a lucrarilor

in cazul In care in documentatia de atribuire a fost stabilit ca garantia de asigurare a executiei
contractului se va acumula prin retineri succesive din plata cuvenitd pentru executia lucrarilor,
Antreprenorul general, ADR, APL beneficiar si banca care deserveste antreprenorul general vor
incheia un contract privind deschiderea unui cont de garantie pentru buna executie a lucrarilor. in
procesul derularii contractului, sectia financiara a ADR va asigura transferul sumelor pe contul de
garantie pentru buna executie a contractului Tn cuantumul stabilit in contract.

In cazul in care in documentatia de atribuire a fost stabilit ca form& de garantie de asigurare a
executiei contractului scrisoarea de garantie bancara, aceasta va fi prezentata de catre antreprenor
la semnarea contractului si va fi parte a contractului de achizitii.

ADR are obligatia sa elibereze/restituie garantia de asigurare a executarii contractului in termen de
15 zile de la data intocmirii procesului-verbal de receptie finald. Daca constructia obiectivului se
stopeaza pe un termen nedeterminat sau se conserveaza, ADR va restitui garantia de asigurare a
executarii contractului.

in cazul in care, din motive obiective, perioada de executie a contractului se prelungeste, ADR are
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obligatia de a solicita contractorului, in timp util, prelungirea valabilitatii garantiei de buna executie,
cu mentionarea clara a faptului ca se va trece la executarea ei in cazul refuzului de prelungire.

5. Desemnarea persoanelor responsabile de gestionarea contractului

Directorul ADR va desemna prin ordin specialistul din cadrul ADR, responsabil de gestionarea
contractului. APL va desemna managerul de proiect care va fi responsabil de gestionarea
contractului ca reprezentant al Beneficiarului. Consultantul GIZ participa la monitorizarea
gestionarii contractului din partea GIZ/MSPL.

GIZ/MSPL va asigura instruirea persoanelor responsabile de gestionarea contractului privind
procedurile de monitorizare, evaluare si raportare in cadrul proiectului.

Dupa semnarea contractului, antreprenorul general va emite ordinul privind numirea dirigintelui
de santier. Copia ordinului va fi trimisa catre ADR pentru informare.

6. Contractarea serviciilor responsabilului tehnic

Grupul de lucru pentru achizitii, constituit in cadrul ADR, va elabora termenii de referinta pentru
responsabilul tehnic si va anunta licitatia in conformitate cu cerintele stabilite in Manualul de achizitii
publice. Tn urma desfasurarii procedurii de licitatie, va fi semnat contractul cu responsabilul tehnic.
O copie scanata a contractului cu responsabilul tehnic va fi expediata catre GIZ/MSPL.

Se recomanda ca licitatia pentru contractarea responsabilului tehnic sa fie initiata in paralel cu
licitatia pentru lucrari.

In cazul in care in contractul de executie a lucrarilor vor interveni modificari ce tin de valoarea
lucrarilor contractate (ca urmare a majorarii/micsorarii volumului acestora), grupul de lucru va
modifica Tn mod corespunzator valoarea contractului cu responsabilul tehnic.

7. Contractarea serviciilor de supraveghere de autor

Dupa confirmarea procedurii de atribuire a contractului de antrepriza pentru lucrari de catre
GIZ/MSPL, specialistul pentru achizitii publice din cadrul ADR va elabora contractul pentru serviciile
de supraveghere de autor a proiectului. ADR va incheia contractul direct cu institutia de proiectare
in limita financiara indicata in devizul general al proiectului. ADR va expedia o copie scanata a
contractului privind supravegherea de autor a lucrarilor catre GIZ/MSPL.

8. Contractarea expertului tehnic ! de catre GIZ/MSPL

Consultantul GIZ/MSPL va elabora termenii de referintd pentru contractarea expertului care va
supraveghea din partea GIZ/MSPL calitatea lucrarilor executate in cadrul proiectului. Termenii de
referintd vor fi aprobati de catre seful Unitatii de Implementare din cadrul GIZ/MSPL. Dupa
aprobarea termenilor de referinta, GIZ/MSPL va lansa concursul pentru selectarea expertului.
Expertul tehnic va fi contractat de catre GIZ/MSPL pana la inceperea lucrarilor de constructie.

9. Emiterea autorizatiei de construire

Dupa semnarea contractului de antrepriza, in termen de cel mult 10 zile lucratoare, APL, in teritoriul
administrativ al careia se preconizeaza realizarea lucrarilor, va emite autorizatia de construire (in
conformitate cu prevederile Legii Nr. 163 din 09.07.2010 Privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructie). Managerul de proiect va asigura ca copia scanata a autorizatiei de construire sa fie
expediata catre ADR.

In decurs de 3 zile lucratoare de la emiterea autorizatiei de construire, APL va transmite o copie a
autorizatiei de construire la Inspectia de Stat in Constructii pentru informare.

10. Emiterea ordinului de incepere a lucrarilor

1 NOTA! Expertul tehnic contractat se subintelege a fi reprezentantul Departamentului de Constructie al

GIZ.
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Directorul ADR emite ordinul de Tncepere a lucrarilor.
11. Precizarea/ actualizarea graficului de executie a lucrarilor

Specialistul din cadrul ADR, responsabil pentru gestionarea contractului, va solicita din partea
antreprenorului general graficul de executie a lucrarilor de constructie. In grafic vor fi indicate
estimativ si mijloacele financiare preconizate a fi valorificate pentru fiecare luna. Graficul de executie
a lucrarilor va fi actualizat in termen de 5 zile de la semnarea contractului. Graficul de executie va
servi pentru monitorizarea lucrarilor executate si pentru planificarea lunara a resurselor financiare
necesare. Acesta va fi avizat de catre conducerea ADR.

12. Monitorizarea executiei lucrarilor si prezentarea rapoartelor trimestriale

Managerul de proiect va asigura monitorizarea curenta a activitatilor realizate in cadrul proiectului.
Monitorizarea se va realiza in baza graficului de executie a lucrarilor, prezentat de antreprenorul
general. Saptamanal, managerul de proiect va prezenta catre ADR un raport privind activitatile
realizate pe parcursul saptamanii (lucrarile de constructie executate) si va indica dificultatile aparute
in procesul implementarii. Managerul de proiect raporteaza trimestrial catre CDL despre
rezultatele obtinute si dificultatile atestate Tn procesul implementarii proiectului.

Specialistul din cadrul ADR, responsabil de gestionarea contractului, raspunde pentru organizarea
vizitelor de monitorizare pe santier. Frecventa recomandata a vizitelor de monitorizare — 1 vizita in
doua saptamani (sau mai des, dupa necesitate). In cadrul vizitelor de monitorizare vor fi prezenti:
managerul de proiect, dirigintele de santier, responsabilul tehnic, dupa caz, proiectantul si expertul
GlZ. Consultantul regional GIZ/IMSPL, responsabil de proiect, asigura suport in organizarea
vizitelor si participa la proces.

Cel putin o data pe luna, expertul tehnic angajat de GIZ/MSPL va efectua vizite de monitorizare
pe santierul de constructie. Tn urma vizitei in teren, expertul va elabora un raport tehnic cu privire la
obiectul in constructie. Acesta va transmite in termen de 2 zile raportul consultantului regional
GIZIMSPL. In termen de 2 zile, consultantul GIZ/MSPL va asigura transmiterea raportului catre
persoana responsabila de gestionarea contractului din partea ADR si catre managerul de proiect.

Tn cazul constatarii in raportul elaborat de catre expertul GIZ/MSPL a unor abateri semnificative sau
in cazul constatarii unor abateri in cadrul vizitelor de monitorizare efectuate, specialistul din cadrul
ADR, responsabil de gestionarea proiectelor, va convoca o sedintad de lucru cu factorii implicati in
implementarea proiectului (Managerul de proiect, APL, Responsabilul Tehnic, CR GIZ, Autorul de
proiect si altii dupa necesitate) in vederea identificarii solutiilor pentru problemele depistate.

Specialistul din cadrul ADR, responsabil de gestionarea contractului, in comun cu consultantul
GIZ/IMSPL elaboreaza rapoarte narative trimestriale de monitorizare si le prezinta catre MADRM si
GIZ/MSPL.

13. Verificarea si aprobarea proceselor verbale de executie a lucrarilor

Antreprenorul general va prezenta catre ADR procesele verbale de executie a lucrarilor, semnate
de catre dirigintele de santier, antreprenor, manager de proiect, beneficiar si responsabilul tehnic.
Specialistul ADR pentru gestionarea contractului verificd corespunderea volumelor si pretului
indicat in procesele verbale cu volumele si preturile indicate Tn devizele-oferta. Dupa caz, poate fi
efectuata o vizita la santier in scopul verificarii repetate a volumelor de lucrari executate.

Compania de constructii va trimite copiile electronice (inclusiv versiunea editabila si versiunea PDF
scanata, semnatd) a procesului-verbal al lucrarilor executate catre ADR, managerul local de proiect,
supraveghetorul tehnic contractat de ADR, reprezentantul Departamentului de constructii GIZ si
reprezentantii GIZ MSPL / UIP.
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Departamentul de constructii GIZ va revizui continutul si va emite aprobarea / nicio obiectie prin e-
mail catre GIZ MSPL / UIP in termen de maximum 5 zile lucratoare. In mod similar, o dezaprobare
/ obiectie justificata ar trebui comunicata in acelasi interval de timp catre GIZ MSPL / UIP.

Pe baza aprobairii / fara obiectii a Departamentului de constructii GIZ, GIZ MSPL / UIP notifica ADR
si autorizeaza consultantul regional GIZ prin e-mail s& semneze in numele GIZ, astfel confirmand
corectitudinea materiala a procesului-verbal de lucrari executate si prezentate. Obiectiile constatate
vor fi comunicate catre ADR prin e-mail in termen de maximum 1 zi lucratoare pentru verificare.

Managerul de proiect si APL beneficiar verifica si semneaza procesele verbale de executie a
lucrarilor.

Specialistul financiar din cadrul ADR efectueaza platile in momentul cand procesele verbale sunt
verificate si toate semnaturile sunt aplicate.

GIZ/MSPL va asigura instruirea personalului tehnic si financiar privind modul de verificare si avizare
a proceselor verbale de executie a lucrarilor.

14. Operarea modificarilor in contract in caz de necesitate

in cazul in care din momentul semnérii contractului circumstantele de implementare a contractului
s-au modificat, este posibil ca contractul dat sa necesite modificari. Autoritatea contractanta nu
trebuie sa accepte in mod automat solicitarile de modificare a contractului. Trebuie sa existe motive
intemeiate care sa justifice modificarea contractului. Autoritatea contractanta trebuie sa examineze
toate argumentele aduse si sa respinga cererile care nu sunt pe deplin justificate. Argumentarea
necesitatii modificarii contractului, aprobarea acesteia si incheierea acordului aditional vor fi
efectuate dupa cum urmeaza:

1. Antreprenorul general semnaleaza in scris o situatie prin care se solicitda modificarea
contractului (de exemplu: aparitia volumelor de lucrari suplimentare; necorespunderea
prevederilor documentatiei de proiect cu situatia reala la santier s.a.).

2. ADR convoaca o comisie cu participarea: responsabilului tehnic, antreprenorului si
dirigintelui de santier, beneficiarului, expertului GIZ, consultantului GIZ/MSPL, autorului
de proiect si examineaza situatia pe teren expusa de antreprenor, elaborand un act de
constatare a necesitatii unui volum suplimentar de lucrari . Termen: 5 zile de la
receptionarea scrisorii din partea antreprenorului general.

3. Expertul tehnic contractat de GIZ/MSPL participa la sedinta in teren si elaboreaza un
raport asupra situatiei constatate. Raportul este expediat catre GIZ/MSPL, ADR si
Managerul de proiect.

4. Tn termen de max. 5 zile persoana responsabild de gestionarea contractului din cadrul
ADR informeaza GIZ/MSPL, despre volumul de lucrari suplimentare, constatate in cadrul
comisiei de constatare a neconcordantelor. Volumul de lucrari suplimentare, propuse
spre includere in contract, sunt aprobate/respinse in termen de max. 5 zile lucratoare de
catre Departamentul Constructii al GIZ. Tn cazul unor volume complexe termenul poate
fi extins pana la 10 zile lucratoare maximum. GIZ/MSPL informeaza in scris ADR si
beneficiarul despre aprobarea/respingerea de principiu a modificarilor. In cazul aprobarii
modificarilor, GIZ/MSPL solicita din partea Beneficiarului prezentarea documentatiei de
proiect modificate si a devizului-oferta pentru lucrarile incluse/excluse.

5. In cazul acceptarii de principiu de céatre GIZ a modificarilor, APL solicitd de la autorul de
proiect, in baza actului de constatare (sau in dependenta de natura modificarilor, in baza
unei teme de proiectare noi), efectuarea modificarilor in documentatia tehnica.

6. Autorul de proiect identifica solutiile tehnice pentru problemele constatate si opereaza
modificarile in documentatia de proiect. in cazul in care se poate demonstra, ca
necesitatea modificarii proiectului a intervenit din vina autorului de proiect, acesta este
obligat sa efectueze modificarile in mod gratuit. Autorul de proiect transmite
Beneficiarului proiectul tehnic modificat, devizele de cheltuieli si caietul de sarcini pentru
lucrarile incluse/excluse. Proiectantul va stabili daca modificarile operate in proiect
necesita a fi verificate repetat de catre verificatorii atestati si se va exprima in scris la
acest subiect.
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7. Cheltuielile pentru ajustarea proiectelor de executie si verificarea lor de catre verificatori
atestati vor fi acoperite din sursele identificate de GIZ/MSPL (in cazul in care necesitatea
modificarilor nu a aparut ca urmare a unor erori din partea autorului de proiect). Se aplica
doar in faza initiala cand se elaboreaza proiectul tehnic de executie.

8. Beneficiarul (APL) transmite catre ADR proiectul tehnic modificat, devizele de cheltuieli
si caietul de sarcini pentru lucrarile incluse/excluse. Dupa obtinerea documentatiei
tehnice modificate si a devizelor estimative, ADR solicitd din partea operatorului
economic prezentarea devizelor-oferta pentru lucrarile aditionale (in caz ca nu depasesc
30% din valoarea initiala a contractului si se incadreaza in bugetul Acordului de
Finantare). In cazul in care valoarea lucrérilor aditionale va depasi 30% din valoarea
contractului initial, va fi organizata o procedura de achizitii separata. ADR prezinta catre
GIZ/MSPL pentru examinare/aprobare modificarile operate in proiectul tehnic si oferta
antreprenorului general.

9. Tn termen de 5 zile lucritoare, GIZ/MSPL informeaza oficial grupul de lucru privind
decizia de aprobare/respingere a acordarii mijloacelor suplimentare.

10. Dupa aprobarea de catre GIZ/MSPL a mijloacelor financiare adaugatoare, grupul de lucru
pentru achizitii publice din cadrul ADR aproba lucrarile suplimentare si decide incheierea
acordului aditional cu antreprenorul general.

11. Specialistul pentru achizitii publice din cadrul ADR elaboreaza textul acordului aditional
si 1l coordoneaza cu Consultantul GIZ si Managerul de proiect. In termen de 5 zile
lucratoare, specialistul pentru achizitii transmite catre GIZ/MSPL spre aprobare decizia
grupului de lucru pentru achizitii publice impreuna cu proiectele acordurilor aditionale
pentru semnare cu antreprenorul, responsabilul tehnic si autorul de proiect.

12.1n termen de 5 zile lucrdtoare GIZ/MSPL informeaza pe ADR despre aprobarea
acordurilor aditionale si a deciziei grupului de lucru. Are loc semnarea acordurilor
aditionale de catre partile contractului (ADR, APL, Antreprenor general si suplimentar cu
supraveghetorul tehnic si autorul de proiect). Copiile scanate ale acordurilor aditionale
semnate, cat si cele pe suport de hartie vor fi transmise catre GIZ/MSPL in cel mai scurt
timp..

14.1 Exceptie de la procedura de modificare a Contractelor de lucrari.

In cazul in care se propune doar schimbarea solutiilor tehnice prin aducerea de imbunatatiri la
proiectul de executie, fard modificari de costuri si fara a modifica indicatorii initiali(de baza), fara a
reduce calitatea si specificatiile tehnice ale materialelor de baza garantia lucrarilor de constructie
executate, nu este necesara modificarea contractelor de antrepriza.

Autoritatea contractantd va accepta spre plata lucrarile incluse initial in contractul respectiv (in
anexa Oferta), fara modificarea devizelor de cheltuieli, dupa documentarea printr-un Act de
Constatare, Proces-verbal si documentele confirmative din partea companiei de proiectare si de la
companiei de constructie. Aceasta exceptie urmeaza sa fie aprobata de catre toate partile vizate,
inclusiv de catre GIZ/MSPL.

15. Receptia lucrarilor

Procedurile de receptie a lucrarilor vor fi organizate si desfasurate in baza Hotararii Guvernului Nr.
285 din 23.05.1996 cu privire la aprobarea Regulamentului de receptie a constructiilor si instalatiilor
aferente. Receptia lucrarilor se va organiza in 2 etape:

1. Receptia la terminarea lucrarilor

2. Receptia finala

Receptia la terminarea lucrarilor
Antreprenorul general notificd ADR si APL printr-o scrisoare despre faptul terminarii lucrarilor si

va solicita convocarea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor.
24



ADR emite ordinul de constituire a Comisiei de receptie a lucrarilor. Comisia va fi compusa din
reprezentanti ai ADR, APL, GIZ, specialisti in domeniu. Comisia va fi compusa din minim 5
persoane.

ADR/Responsabilul de gestionarea contractelor va coordona cu partile implicate data si ora
desfasurarii receptiei si va informa prin scrisoare partile implicate (membrii comisiei, GIZ, Inspectia
de Stat in Constructii s. a.) despre data si ora receptiei la terminarea lucrarilor.

ADR/responsabilul de gestionarea contractului participa la Receptia la terminarea lucrarilor si
elaboreaza procesul-verbal la terminarea lucrarilor.

ADR/responsabilul de gestionarea contractului si responsabilul tehnic monitorizeaza inlaturarea
obiectiilor depistate. Termenul pentru inlaturarea obiectiilor depistate - maxim 90 de zile.

Dupa semnarea proceselor verbale de catre membrii comisiei, ADR remite procesele-verbale catre
Inspectia de Stat in Constructii.

Expertii tehnici GIZ/MSPL participa la procedura de receptie la terminarea lucrarilor.
Expertul tehnic contractat de GIZ monitorizeaza inlaturarea obiectiilor depistate in cadrul receptiei
la terminarea lucrarilor.

APL/Managerul local solicita din partea autorului de proiect si a serviciilor desconcentrate din
teritoriu emiterea avizelor la terminarea lucrarilor si tot ei le colecteaza si le prezintd comisiei de
receptie.

APL si managerul local monitorizeaza inlaturarea obiectiilor depistate in decurs de maxim 90 de
zile.

Receptia finala

Antreprenorul informeaza ADR si beneficiarul despre Tnlaturarea obiectiilor si solicitéd convocarea
receptiei finale.

ADR/Responsabilul de gestionarea contractelor informeaza prin scrisoare comisia de receptie si
serviciile desconcentrate despre data si ora receptiei finale.

ADR/Responsabilul de gestionarea contractului participa la receptia finala si elaboreaza procesul-
verbal de receptie. Dupa semnarea proceselor-verbale de catre membrii comisiei, ADR remite
procesele-verbale catre Inspectia de Stat in Constructii pentru emiterea concluziilor.
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IIl. MANAGEMENT FINANCIAR

Prezentul manual de proceduri financiare stabileste regulile speciale in managementul financiar ce
urmeaza a fi aplicate in procesul de implementare a proiectelor cu finantare externa conform
cerintelor GIZ (Tabelul 3).

Procedurile expuse in prezentul Manual sunt obligatorii pentru partile definite, dupa cum urmeaza:

- Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului al RM (MADRM) — Partener de
Dezvoltare

- Agentiile de Dezvoltare Regionala Centru, Nord, Sud (ADR Centru, Nord, Sud);

- Beneficiarul finantarii si Autoritatea de executare/implementare a proiectului;

- Administratia Publica Locala (APL) — Beneficiarul final al proiectului;

- Agentia de Cooperare Internationala a Germaniei (G1Z), Proiectul Modernizarea serviciilor
Publice Locale in Republica Moldova (MSPL), GIZ- Finantator.

Principalele surse de reglementare utilizate ca suport pentru elaborarea acestui ghid sunt
urmatoarele:

> Descrierea de actiuni, conditii generale si speciale la Acordul de grant dintre GIZ si UE;
» Proceduri si reglementari ale GIZ (PuR GI2);

> Acordul de Finantare (AF) si Acordul Special (AS) cu anexe, dupa cum urmeaza:
- Anexa 1: Costuri estimative.
- Anexa 2: Procedura de atribuire a contractului.
- Anexa 3: Modelul documentatiei de acordare a contractelor.
- Anexa 4: Procedura de plata. Procedura de plata in avans.
- Anexa 5: Modelul cererii de plata in avans.
- Anexa 6: Model declaratiilor de plata. Declaratia de plati a procedurii de plati in avans.
- Anexa 7: Model: Lista de cheltuieli.
- Anexa 8: Model: Raportul privind implementarea proiectului.
- Anexa 9: Model: Raportul final.
- Anexa 10: Fisa de informatii cu privire la activitatile de constructie.

1. Generalitati

Scopul principal al acestui ghid este de a informa partenerii proiectului despre modul de utilizare a
surselor financiare externe, acordate prin intermediul Acordurilor de finantare. Acest ghid este, de
asemenea, un instrument de instruire si pregatire a personalului implicat in procesul de
implementare a masurilor investitionale.

Astfel, ,Manualul de proceduri” intruchipeaza in mod detaliat numeroase reguli, proceduri de
conduitd economica, control intern, functionare contabild, regim financiar, in vederea asigurarii unui
management financiar eficient.

Procedurile reprezinta descrierea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
aplicate, in vederea realizarii sarcinilor, exercitarii competentelor si angajarii responsabilitatilor.

2. Institutii de implementare

Agentiile de Dezvoltare Regionalad Nord, Centru si Sud, definite in baza Acordului de Grant semnat
intre UE-GIZ, ca institutii beneficiare a finantarii si ca autoritati de executare a masurilor sunt
responsabile pentru implementarea componentei investitionale, dupa cum urmeaza:
- pentru pregatirea proiectelor tehnice ale documentatiei de licitatie pentru lucrarile de
constructie a proiectelor selectate de alimentare cu apa si sanitatie, si eficienta energetica
in trei regiuni de dezvoltare ale Republicii Moldova.
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- pentru implementarea proiectelor de infrastructura in sectorul alimentarii cu apa si
sanitatie si eficienta energetica a cladirilor publice in Republica Moldova.

Sursele acordate pentru componenta investitionala vor fi utilizate de catre ADR-uri in baza Acordului
de Finantare (AF).

Conform regulilor GIZ, incheierea Acordului de Finantare cu institutia beneficiara a finantarii/institutia
de implementare este posibila cu indeplinirea preconditiilor, dupa cum urmeaza:

» beneficiarul AF trebuie sa fie institutie partenera, organizatie non-profit, persoana juridica;

> institutiile beneficiare de finantare si valoarea contributiei financiare se includ initial in ,Oferta
proiectului prezentata Ministerului Federal German pentru Cooperare, BMZ”;

> institutile beneficiare de finantare trebuie sa dispuna de capacitati de planificare, de
implementare a proiectelor, capacitati organizatorice, tehnice, financiare si administrative. in
acest context, GIZ efectueaza evaluarea eligibilitatii institutilor de implementare a
proiectelor, necesara pentru a asigura utilizarea adecvata a contributiei financiare.

GIZ stabileste, in comun cu partenerii de dezvoltare (MADRM, ADR-urile) printr-un Acord Special
(AS), detaliile privind Acordul de Finantare: masurile (lucrarile, bunurile si serviciile) ce urmeaza a fi
finantate din contributia financiara, serviciile de parteneriat pe care trebuie sa le ofere Beneficiarul,
modalitatile de plata si documentele justificative conform destinatiei contributiei financiare, precum
si informatiile detaliate privind implementarea Acordului, cat si obligatile Beneficiarului si ale
Finantatorului (Art. 5 AF).

3. Responsabilititi

Pentru exercitarea procedurilor financiare in procesul de implementare, institutiile participante isi
asuma o serie de responsabilitati, dupa cum urmeaza:

MADRM este responsabil pentru:

e asigurarea si monitorizarea procesului de planificare;
e monitorizarea procedurilor de achizitii publice;
e monitorizarea implementarii masurilor investitionale incluse in Acordul de Finantare.

ADR este responsabil pentru:

e asigurarea desfasurarii procedurilor de achiziti publice in strictd conformitate cu
Regulamentul procedurilor de achizitii si Acordului de Finantare semnat;

e asigurarea gestionarii financiare corecte, conform conditiilor Acordului de Finantare;

e asigurarea conform conditiilor contractuale a platilor companiilor subcontractate, in
coordonare cu proiectul MSPL;
asigurarea arhivarii si pastrarii tuturor documentelor pentru o perioada de 10 ani;

e la solicitarea finantatorului, asigurd accesul liber la toate actele ce privesc masurile
implementate, conform legislatiei in vigoare;

e monitorizarea si evaluarea executiei lucrarilor, inclusiv a contractelor pentru achizitionarea
bunurilor/serviciilor;

e asigurarea procedurilor de receptie finala a lucrarilor efectuate si a bunurilor livrate;
intocmirea rapoartelor de evidentd financiara si a rapoartelor narative de
progres/rapoartelor finale;

e transmiterea obiectului finisat prin actul de primire-predare in proprietatea administratiei
publice locale, asigurand monitorizarea post-implementare;

e asigurarea transparente in implementarea activitatilor prin plasarea informatiei pe resursele
media disponibile;

o delegarea unei persoane responsabile pentru coordonarea procesului de implementare a
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masurilor investitionale.
Glz/Proiectul MSPL este responsabil pentru:

perfectarea Acordului de Finantare;

asigurarea mijloacelor financiare solicitate de partener;

monitorizarea procesului de implementare a masurilor investitionale;

desemnarea unei persoane responsabile pentru planificarea si implementarea actiunilor

propuse, numit ,,Consultant regional GIZ*. Responsabilitatile acestuia sunt descrise in mod

detaliat in Termenii de referinta;

e monitorizarea procedurilor de achizitii publice;

e asigurarea procesului de avizare de catre Departamentul Constructii, Eschborn (a
proiectelor tehnice, deciziilor de atribuire a contractelor);

e examinarea corectitudinii folosirii fondurilor acordate prin implicarea serviciului de audit.

4. Procedurade perfectare a Acordului de Finantare

Procedura de perfectare a Acordului de finantare se efectueaza direct de catre Oficiul GIZ din
Eschborn, cu suportul Proiectului GIZ Modernizarea Serviciilor Publice Locale (MSPL).

O preconditie pentru incheierea Acordului este aprobarea lucrarilor de constructii/serviciilor de
proiectare propuse pentru finantare, ce depasesc valoarea de 100.000 EURO de catre
Departamentul Constructii, Oficiul GIZ din Eschborn.

Astfel, se transmite spre examinare setul complet de documente de proiectare (intocmite de catre
consultanti, ingineri cu experienta, companii de proiectare) la Oficiul Gl1Z/Departamentul Constructii.
Proiectele examinate trebuie sa includa:

A. Proiect tehnic

B. Schite semnate si datate de catre proiectant

C. Memoriu explicativ cu furnizarea informatiei despre:

tipul si scopul masurilor de constructii planificate;

executarea lucrarilor de constructii;

perioada programata pentru executarea lucrarilor de constructii;

diverse informatii furnizate de catre proiectant pentru a permite GIZ evaluarea lucrarilor
(tipul de constructii, materialele de constructii alese, masuri aditionale etc.).

D. Estimarea costurilor de constructie

E. Alte documente cum ar fi: note conceptuale, studii de fezabilitate, analize tehnico-
economice, teme de proiectare.

ADR-urile trebuie sa pastreze o copie a tuturor documentelor pentru a evita orice neclaritati.

Avand aprobarile de la Departamentul Constructii din Eschborn pentru masurile investitionale
planificate, in cadrul Proiectului MSPL/GIZ se pregateste proiectul Acordului de finantare si a
Acordului Special in limba germana, engleza ( cu traducere in romana), care se coordoneaza cu
MADRM/ADR 1in scris. Varianta finala coordonata cu partenerii se expediaza la Eschborn spre
semnare.

Oficiul GIZ din Eschborn trimite contractul semnat catre Proiectul MSPL/GIZ. Dupa care urmeaza:

semnarea acestuia de catre ADR -uri;

e returnarea contractului semnat la GIZ Eschborn, asigurata de Proiectul MSPL/GIZ;
confirmarea deschiderii de catre ADR-uri a contului bancar special necesar in Euro si MDL
la banca comerciald;

o expedierea contractului semnat catre Ambasada Germaniei, asigurata de Proiectul

28



MSPL/GIZ;
e pastrarea unei copii a acordului in cadrul Proiectului MSPL/GIZ.

Modificarile Acordului se fac cu acordul scris al MADRM/ADR-lor si se semneaza de catre toate
partile implicate.

5. Procedura de utilizare a contributiei financiare

Gestionarea contributiei financiare acordate de catre GIZ va fi efectuata de catre Oficiul GIZ din
Eschborn. Procedura efectuarii platilor este descrisa in Anexa 4, AS.

Includerea masurilor investitionale pentru finantare se face in baza documentelor existente:
- specificatii tehnice cu estimarea costurilor pentru procurarea de bunuri
- documente de planificare (proiect tehnic, desene, nota explicativa, Anexa 10, AS) pentru
lucrarile de constructii, aprobate de catre Departamentul Constructii, GIZ Eschborn.

Categoriile eligibile de costuri sunt urmatoarele:

e Costuri pentru achizitii de materiale si echipament (sectoare AAC, EE);

e Costuri de constructie (AAC, EE);

e Costuri pentru servicii oferite de catre terti (proiectare, supraveghere tehnica, dreptul de
autor);

e Costuri legate de personal;

e Costuri operationale si administrative (comisioane bancare, panouri informative, publicarea
anunturilor etc.) strict necesare pentru implementarea masurilor planificate;

Liniile bugetare, acoperite in totalitate sau in parte din contributia financiara, pot fi depasite cu pana
la 20%, excesul putand fi compensat prin economiile in alte categorii de costuri. Orice crestere
suplimentara necesita o modificare a prezentului Acord Special si a Acordului de Finantare (Conform
Art. 3.2 AS).

Sumele neutilizate de catre Beneficiar se restituie catre GIZ in Euro la rata curenta.

Contributia financiara poate fi utilizata numai pentru cheltuieli verificabile si rezonabile, si numai
pentru cheltuielile care nu au fost finantate din alte surse (subventii sau credite).

ADR va stabili bugetul anual necesar pentru implementarea tehnica si financiara corespunzatoare
a masurilor investitionale si va prezenta acest buget Consultantului regional GIZ.

Contributiile partenerului pentru implementarea componentei investitionale cuprind contributiile
incluse in Programului de cheltuieli si finantare (daca acestea sunt prevazute in art. 3.1, AS), precum
si alte cheltuieli suplimentare care nu sunt acoperite din contributia financiara a GIZ.

Mai mult ca atdt, ADR supravegheaza implementarea lucrarilor de constructii si servicii,
monitorizeaza procedurile de achizitionare, efectueaza receptia finald a tuturor serviciilor si
transmite lucrarile finalizate beneficiarilor finali.

Aditional, contributia partenerilor este specificatd in Acordul guvernamental bilateral, Acordul de
implementare, Anexa 10, AS.

6. Procedura privind gestionarea finantarilor/rapoarte financiare

Gestiunea financiara a contributiilor financiare se efectueaza direct de catre Oficiul GIZ din
Eschborn si ADR-uri si presupune urmatoarele faze de control:

Plata in avans - Facturare/plata - Decontare finala
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Procedura de plata. Exista trei proceduri de plata: rambursarea cheltuielilor, plata directa, plata in
avans.

- Rambursarea cheltuielilor - Plata facturilor se efectueaza initial de ADR. Astfel masurile
finantate initial sunt rambursate de GIZ in baza facturilor.

- Plata directa - GIZ achita facturile direct catre un sub-contractor / furnizor, in baza cererii
de plata si a facturilor prezentate de ADR.

- Plata in avans - Aceasta metoda este cel mai des utilizatd, cand ADR-ul primeste plati in
avans, in conformitate cu conditiile contractuale. Facturarea se efectueaza odata cu
prezentarea raportului financiar si la solicitarea urmatorului avans.

Acordarea platilor in avans permite acoperirea costurilor initiale, necesare pentru implementarea
masurilor planificate. De aceea, pentru a facilita procesul de implementare si a limita riscurile
financiare, avansurile se transfera in transe in valoarea necesitatilor trimestriale, conform
bugetului anual prestabilit.

Valoarea avansului este posibila dupa cum urmeaza:

EURO Durata Volumul avansului

Necesitatea trimestriala

) max. 50% din valoarea Acordului de finantare
> 6 luni ’

Finantare < 100.000

Necesitatea trimestriala
< 6 luni max. 90% din valoarea Acordului de finantare

Necesitatea trimestriala max. 50% din
valoarea Acordului de finantare, dar nu mai
mult de 150 000 Euro

Finantare > 100.000 Avansurile ce depasesc suma de 150 000
Euro sunt posibile in cazuri exceptionale si
numai cu aprobarea BMZ

Procedurile de plata in avans efectuate de Oficiul GIZ din Eschborn catre ADR

Pana la semnarea Acordului de Finantare, ADR va deschide un ,,cont bancar special” in
Euro si MDL la una din bancile comerciale cu subconturi separate pentru fiecare masura
investitionald, actiune necesara pentru a facilita monitorizarea transparenta a tranzactiilor financiare.

ADR-ul va pastra toate sumele achitate de catre GIZ in contul bancar in Euro pana la momentul
cand acestea vor fi folosite pentru plata bunurilor si serviciilor, care urmeaza a fi finantate din
contributia financiara.

Sumele transferate pe conturile bancare speciale in EURO vor fi schimbate in moneda nationala
dupa necesitatile financiare ale ADR-urilor. Fiecare rata de schimb valutar va fi ulterior utilizata
de catre beneficiarul finantarii la raportare financiara.

in méasura in care acest lucru este posibil, o dobanda poate fi acumulaté la soldul de credit in contul
bancar special dar cu excluderea situatiilor de tergeversare a tranzactiilor financiare necesare in
cadrul proiectului. Dob&nda acumulata la acest sold va fi folosita pentru plata activitatilor incluse in
Acordul de finantare si va fi indicata separat in prezentarea conturilor in conformitate cu Anexa 6,
AS.
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GlZ isi rezerva dreptul de a deduce astfel de dobanzi din suma contributiei financiare.

De asemenea, GIZ poate cere oricand ADR-urilor sa prezinte o copie a contractului cu privire la
dobanda sau o confirmare emisa de banca, precum ca dobanda la soldul creditului aflat in contul
bancar special nu poate fi platita.

ADR-ul va prezenta actele ce confirma deschiderea contului bancar special (certificatul original de
confirmare emis de banca privind deschiderea contului), inclusiv traducerea acestuia, la prima
cerere de finantare (Anexa 5).

ADR-ul trebuie sa confirme in scris lista persoanelor autorizate pentru semnarea documentelor.
Documentele semnate de catre alte persoane, decat cele numite de catre ADR, nu pot fi acceptate
de catre GIZ.

GIZ Eschborn va transfera contributia financiara in rate, la contul bancar special in baza cererii de
plata semnate de ADR si reprezentantul GIZ, in conformitate cu modelul anexat (Anexa 5, AS). In
prima cerere de finantare se indica valoarea indicata in Acordul Special (art. 7.1). Suma solicitata
trebuie sa acopere valoarea estimata a fondurilor necesare pentru primele trei luni de implementare
a Acordului de finantare.

Documentele sus mentionate, incl. acordul de finantare semnat, se expediaza de catre MSPL la
sediul GIZ din Eschborn.

ADR va informa MSPL referitor la receptionarea surselor financiare transferate de catre GIZ
Eschborn.

In cazul urmétoarelor cereri de finantare, fondurile ramase din transferul precedent si veniturile
aferente trebuie sa fie compensate. In conformitate cu Anexa 4, punctul 1.3, avansul poate fi solicitat
daca 80% din transferul anterior a fost utilizat.

La cererile de efectuare a platilor trimestriale se vor anexa raportul financiar si raportul de
progres/narativ pentru perioada raportata, conform Anexelor 6-8 din Acordul Special, semnate de
ADR si avizate de catre Proiectul MSPL.

Toate cererile de plata vor fi datate, numerotate consecutiv, semnate de catre directorul ADR si de
managerul proiectului MSPL sau de catre persoana imputernicita, dupa care Proiectul MSPL va
expedia dosarul la GIZ Eschborn.

Raportul financiar, anexa la cererea de plata, va cuprinde urmatoarele elemente:

Declaratia de conturi (Anexa 6) prin defalcarea elementelor in conformitate cu punctul 3.1 al
Acordului Special, va cuprinde toate sumele achitate, toate veniturile si suma estimata a fondurilor
necesare pentru urmatoarele 3 luni ale perioadei contabile. La Anexa 6 se anexeaza documente
justificative, cum ar fi:

> Extrase bancare de cont din ziua raportarii in original sau copii autentificate de catre banca;
> Diferente de curs valutar (daca acestea exista) si reconcilieri bancare lunare confirmate de
managerul si contabil.

Declaratia de cheltuieli (Anexa 7) prin defalcarea elementelor in conformitate cu sectiunea 3.1 a
Acordului Special pentru perioada de plata precedenta, in care toate cheltuielile facturate sau platile
in avans efectuate sunt enumerate in ordine cronologica, indicAndu-se unde sunt pastrate
documentele originale in registrele beneficiarului. Aceasta contine si descrierea pe scurt a scopului
si destinatiei platilor efectuate.
La declaratie se anexeaza documente justificative, cum ar fi:

e Copia ordinelor de plata cu traducerea succinta a destinatiei platii in limba engleza,

indicarea nr. si data contractului, numerotarea cronologicéa a ordinelor de plata;
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Copia facturilor comerciale pentru bunuri si servicii, valoarea carora depaseste 2 500 Euro,
cu descrierea destinatiei platii in limba engleza si referirea la nr. ordinului de plata, nr. si
data contractului, indicarea sumelor retinute spre plata. Facturile se introduc in ordine
cronologica;

Copia contractelor de lucrari, bunuri si servicii, valoarea carora depaseste 12500 Euro, in
limba roméana si traducerea acestora in |. engleza in baza formatului prestabilit;

Pentru simplificare, platile ce nu depasesc suma de 200 de Euro pot fi prezentate Tn comun
(prin prezentarea cartelei de cont, ex. cheltuieli bancare) cu traducerea succinta a
destinatiei platii in limba engleza;

In cazul livrarilor de peste hotare, valoarea cérora depaseste 2 500 Euro, vor fi prezentate
copii ale documentelor de transport, declaratia de import, certificatul de origine,
conformitate/calitate, certificatul de garantie a echipamentului procurat, cu traducerea
succinta a acestora in I. englezj;

Acte de confirmare, precum ca lucrarile, bunurile si serviciile au fost prestate/livrate in
conformitate cu conditiile contractuale, cu traducerea succinta a acestora in |. engleza.

Lista documentelor justificative necesare pentru achizitionarea lucrarilor, serviciilor si

bunurilor:

Tip achizitii

Documente justificative

Achizitionarea
de servicii

Procesul-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor;
Documentarea procedurii de atribuire a contractului pt. achizitii 2 1000 Euro
/Anexa 3/ semnata de ADR si consultantul GIZ;

Declaratia de aprobare a proiectului contractului de antrepriza, semnata de
consultantul GIZ;
Copia contractului trilateral (antreprenor, ADR, APL);

Act de primire-predare a serviciilor executate semnat de furnizor, ADR,
APL/beneficiarul final, GIZ;

Ordinul de plata;

Factura fiscala prezentata de furnizor cu cota TVA ,0“

Achizitionarea
de lucrari

Procesul-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor;
Documentarea procedurii de atribuire a contractului pt. achizitii =2 1000 Euro
/Anexa 3/ semnata de ADR si consultantul GIZ;

Declaratia de aprobare a proiectului contractului de antrepriza, semnata de
consultant GIZ;
Copia contractului trilateral (antreprenor, ADR, APL);

Procesul-verbal de receptie a lucrarilor executate, semnat de dirigintele de
santier, responsabilul tehnic, ADR, APL, managerul local de proiect, expertul
tehnic contractat de GIZ;

Procesul-verbal de receptie finala semnat de membrii comisiei stabilita de APL
(antreprenor, responsabilul tehnic, ADR, APL, managerul local de proiect,
expertul tehnic contractat de GIZ);

Raportul de sinteza al supraveghetorului tehnic privind calitatea lucrarilor
executate;

Aprobarea Departamentului de Constructie;

Ordinul de plata;

Factura fiscala prezentata de furnizor cu cota TVA ,0“

Achizitionarea

Procesul-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor

32




de bunuri Documentarea procedurii de atribuire a contractului pt. achizitii =2 1000 Euro
/Anexa 3/ semnata de ADR si consultant GIZ;

Declaratia de aprobare a proiectului contractului de antrepriza, semnata de
consultantul GIZ;
Copia contractului trilateral (antreprenor, ADR, APL);

Actul de primire-predare a bunurilor livrate, semnat de furnizor, ADR,
APL/benéeficiar final, GIZ;

Documente de import/Declaratia de import, certificatul de origine,
conformitate/calitate, certificatul de garantie;

Raportul de sinteza al expertului independent;

Ordinul de plata;

Factura fiscala prezentata de furnizor cu cota TVA ,0%

Documentarea procedurilor de concurs si selectie;

Plati pentru Contractele individuale de munc3;

personal ToR/fisa de post pentru personalul angajat;
Calcule salariale, incl. contributile de asigurari sociale pentru personalul
angajat;

Decizie pentru acordarea bonusurilor (pe baza criteriilor de evaluare a
performantei: competente, complexitate, raspundere, rezultate coordonate cu
Gl2);

Tabelul de evidenta a timpului de lucru efectuat in cazul diferitor surse de
finantare;

Ordine de plata.

Toate documentele prezentate in copii vor fi confirmate prin Tnscrisul ,corespunde originalului” cu
aplicarea semnaturii.

Anexele 6-7 vor fi contrasemnate de catre ADR si Consultantul GIZ.

Sarcinile si responsabilitatile cu privire la indeplinirea procedurilor de plata apartin Sectiei Finante si
Achizitii din cadrul ADR.

Conform conditiilor Acordului, GIZ are dreptul sa anuleze platile pentru Beneficiar in cazul in care:

a) documentele necesare nu sunt prezentate la timp;

b) ADR nu a findeplinit obligatiunile de plata in termenii stabiliti conform conditiilor
contractuale;

¢) ADR nu este in masura sa prezinte dovezi, care sa demonstreze modul de utilizare a
sumelor alocate pentru scopurile prevazute in Acordul de Finantare;

d) au fost incalcate oricare alte obligatii care rezulta din prevederile contractuale;

e) au aparut circumstante imprevizibile, care vor exclude sau vor periclita grav implementarea,
executarea sau scopul Proiectului;

f) ADR nu-si respecta angajamentele stipulate in Acordul de Finantare;

g) GIZ va avea dreptul sa rezilieze Contractul cu efect imediat si sa ceara restituirea sumelor
acordate in cazul aparitiei oricaror circumstante mentionate anterior.

Toate platile se efectueaza exclusiv conform programului de cheltuieli si de finantare (in conformitate
cu Art. 3.1, AS).

ADR trebuie sa asigure, ca orice venit suplimentar din surse de garantie bancara, plati similare
pentru bunuri si servicii, penalitati sunt reutilizate in scopul Proiectului. ADR va ajunge la o intelegere
cu contractorii in privinta transferului acestor sume pe un cont bancar special si va informa proiectul

MSPL despre sumele si scopul transferului in conformitate cu conditiile AF.
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Procedurile de plata aferente lucrarilor, bunurilor si serviciilor efectuate de ADR catre furnizor

Plata avansului. Avansul se poate acorda numai daca este necesar la decizia grupului de lucru in
limitd pana la 20% din valoarea contractului pentru lucrari/servicii dupa principiul retinerilor
succesive sau in baza scrisorii de garantie bancara prezentata de Contractor, Beneficiarul retinand
scrisoarea pana in momentul in care se executa si se receptioneaza lucrari de valoare echivalenta
cu avansul.

Toate platile se fac in contul furnizorului/ contractorului, conform contractului doar la receptionarea
documentelor justificative. Gestionarea banilor se face in conformitate cu procedurile ,financiar —
contabile” conform standardelor nationale de evidenta contabila. ADR va acorda o atentie deosebita
»contului bancar special” pe care se transfera sursele financiare, asigurand mijloace financiare
suficiente pentru acoperirea platilor necesare, conform termenilor contractuali. Platile se vor face in
conformitate cu conditiile contractuale agreate in cadrul grupului de lucru.

Plata pentru lucrari/servicii/lbunuri se efectueaza in baza documentelor justificative existente
coordonate si verificate de Autoritatea Contractanta. Ultima plata va fi facutd numai dupd incheierea
lucrarilor, eveniment consemnat prin procesul verbal de receptie finala.

7. intocmirea rapoartelor si prezentarea rapoartelor narative

Pe perioada desfasurarii lucrarilor de constructie, ADR prezinta rapoarte de implementare catre GIZ
in mod semestrial, impreuna cu cererile de plata. De regula, plata trebuie sa reiasa din raportul de
implementare.

Rapoartele vor fi structurate Tn modul stipulat in Anexele de mai jos:
e Anexa 8 - Raport narativ;
e Anexa 9 — Raport final (max. 3 luni dupa finisarea lucrarilor).

La toate rapoartele se ataseaza:
e Raportul de sinteza al supraveghetorului tehnic pentru lucrari;
e Raportul expertului independent;
e Poze comparative pana/dupa.

Responsabilitatea de pregatire a rapoartelor revine Sectiei Managementul Proiectelor.
Rapoartele de executare a masurilor investitionale urmeaza a fi contrasemnate de catre ADR.

Rapoartele privind progresele inregistrate si statutul actual al proiectului se prezinta managerului de
proiect si sunt parte componenta a confirmarii serviciilor prestate de catre Managerul de proiect
MSPL . Ulterior acestea sunt transmise la Eschborn.

La finalizarea tuturor masurilor finantate (in conformitate cu Art. 5.2, AS), ADR va elabora un raport
final (conform modelului din Anexa 9, AS), unde va descrie procesul de implementare si rezultatele
Proiectului cu referinta la obiectivele stabilite initial, un rezumat cu privire la costurile investitionale,
conform defalcarilor pe activitati, in conformitate cu Programul de cheltuieli si finantari, Art. 3.1, AS.
Se vor prezenta metodele si activitatile desfagurate, problemele si solutiile adoptate, cunostintele
dobéandite si impactul proiectului asupra beneficiarilor, sugestii posibile pentru viitoarele necesitati.

Se vor preciza unele detalii speciale cu privire la rezultatul inspectiei de verificare a constructiilor
efectuate, solutionarea oricaror pretentii de garantie si, de asemenea, urmarirea si punerea in
aplicare a perioadelor de garantie contractuala. Este necesara anexarea fotografiilor tuturor cladirilor
si a constructiilor adiacente efectuate.

Raportul final va fi semnat de catre ADR, Consultantul GIZ si prezentat proiectului GIZ/ MSPL in
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termen de maxim 3 luni de la finalizarea tuturor masurilor finantate.

Prin Raportul final, partenerul confirma ca toate angajamentele asumate, in conformitate cu Acordul
de Finantare si Acordul Special, au fost indeplinite. Raportul final trebuie sa fie avizat si de catre
Managerul de Proiect MSPL, fiind o conditie prealabila pentru plata finala.

Toate rapoarte narative intermediare si raportul final se vor pastra cu facturile de contabilitate
aferente Acordului de Finantare.

Lucrarile finisate vor fi transmise in proprietatea administratiei publice locale prin actul de primire-
predare.

8. Procedura de organizare contabila si a auditului

ADR trebuie sa tina un jurnal ale masurilor investitionale/proiectelor separat in contabilitatea sa.
Toate incasarile si cheltuielile se vor inregistra in ordine cronologica si in conformitate cu categoriile
de costuri prevazute in punctul 2.3, AS. In acest scop, se vor respecta reglementarile contabile
corecte care se aplica in tara beneficiara.

Jurnalul de proiect va fi impartit conform articolelor prevazute in punctul 2.3 si va contine cel putin
urmatoarele detalii:

Incasari: Cheltuieli:

a) Nr. de intrare a) Nr. de intrare

b) Data incasarii b) Data platii

c) Originea incasarii c) Beneficiarul platii
d) Suma d) Suma

e) Motivul Tncasarii e) Motivul platii

Facturile originale pentru fiecare operatiune de intrare si iesire trebuie sa fie pastrate in ordine
cronologica si numerotate consecutiv cu numarul de intrare respectiv. Acestea trebuie sa fie pastrate
separat de alte facturi. Daca nu este posibila pastrarea facturilor in original separat, este suficient
sa se pastreze fotocopii autentificate separat, indicand registrul in care sunt pastrate originalele.
Toate facturile originale si toate fotocopiile se pastreaza timp de, cel putin, 10 ani dupa prezentarea
raportului final (Art. 8.1, AS).

Registrul de evidenta a proiectelor serveste ca baza pentru intocmirea Declaratiilor de cheltuieli
(Anexa 6), care urmeaza sa fie prezentate trimestrial la solicitarea platilor de avans, separat pentru
fiecare Acord de finantare.

Responsabilitatile de executare a procedurilor de evidenta contabila tin de Sectia Finante si Achizitii.
Auditul

Acordurile de Finantare ce depasesc valoarea de 125.000 Euro necesitd in mod obligatoriu
efectuarea auditului, scopul caruia este verificarea modului de utilizare a resurselor financiare.
Auditul este organizat si achitat de céatre proiectul GIZ MSPL.

In acest context, GIZ va solicita auditul Acordului de Finantare anual si la finisarea implementarii
proiectului. Auditul se va referi la corectitudinea si regularitatea eliberarii de numerar si facturarea
Proiectului, utilizarea contributiei financiare si acordarea contractelor de prestare bunuri si servicii,
in conformitate cu Art. 8.2, AS.

Dupa finalizarea raportului de audit, GIZ informeaza MADRM/ADR cu privire la rezultatele principale
ale raportului. ADR va implementa prompt recomandarile GIZ ce decurg din rezultatele raportului
de audit si, la cererea GIZ, va prezenta dovada acestui fapt.
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Raportul de audit se prezintda maxim in timp de 8 saptaméani din momentul finalizarii procedurii de
verificare.

Diverse

ADR va asigura proiectului MSPL/GIZ posibilitatea de utilizare a informatiei in toate domeniile,
inclusiv in scopul procesarii, traducerii i in mass-media. Acest lucru este valabil pentru rapoarte si
studii, documente sau alte rezultate de lucru, care rezulta din implementarea proiectului si este
finantat din contributia financiara a GIZ. Astfel, ADR va livra prompt materialele necesare, la cererea
GlZ.

9. Procedurade salarizare a personalului

Incadrarea in munca a personalului se face in conformitate cu prevederile Codului Muncii si a
Regulamentului de salarizare a ADR aprobat de catre MADRM, precum si alte acte normative si
legislative care reglementeaza relatiile de munca.

La implicarea personalului Tn implementarea masurilor/ activitatilor din cadrul Acordului de Finantare
se vor aplica urmatoarele proceduri:

o Respectarea duratei timpului de munca de pana la 8 ore pe zi/ 40 ore pe saptamana, cu
exceptia cazurilor cand programul de 48 ore pe saptamana este stabilit de Guvernul RM;

e Salariul total calculat sa nu depaseasca 100% din salariul aprobat conform statelor de
personal;

e O cumulare de functie ar fi posibila doar in cazul indeplinirii obligatiunilor de munca ale
salariatului temporar absent de exemplu pina la 2 luni (din motive de boala, concediu,
pozitie vacanta in limitele duratei normale a timpului de munca;

e Salarizarea personalului in limitele bugetului disponibil in Acordul de Finantare;

e Evidenta strictd a orelor de munca efectuate in cazul surselor diferite de finantare a
personalului conform tabelului de evidenta a timpului de munca, astfel prezentand dovada
divizarii lucrului efectuat pe zi, cu indicarea implicarii per surse de finantare (modelul
tabelului se ataseaza);

e Ajustarea fiselor de post cu identificarea volumului de implicare a personalului in
implementarea proiectului (modelul se ataseaza).

Toate documentele privitor la personal (fisa de post, conditile de munca/ volumul de implicare,
modalitatea de calcul salarial, fisele de pontaj) se vor prezenta Finantatorului la prima raportare
financiara.

In ceea ce priveste indeplinirea prevederilor prezentei proceduri, deciziile apartin conducerii, iar
sarcinile si responsabilitatile revin specialistului in domeniul resurselor umane al ADR.

Personalul implicat in implementarea masurilor investitionale din cadrul Acordului de Finantare va

semna declaratia privind studierea ,Manualului de proceduri privind achizitiile publice,
managementul financiar si al contractelor, transferul de proprietate”.
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IV. TRANSMITEREA SI INREGISTRAREA COSTURILOR INVESTITIONALE
(TABELUL 6)

Temeiul juridic pentru transmiterea costurilor investitionale, formate in urma achizitionarii de bunuri,
servicii, constructii sau reconstructii, este Hotararea de Guvern nr. 1235 din 10.11.2016 pentru
aprobarea Regulamentului privind modul de transmitere a costurilor investitionale, formate
in urma achizitionarii de bunuri, servicii, constructii, reconstructii sau imbunatatirii acestora
din contul mijloacelor FNDR sau alte surse?, elaborat in temeiul Legii nr. 438 din 28.12.2006
privind dezvoltarea regionala in Republica Moldova, Legii nr.121 din 04.05.2007 privind
administrarea si deetatizarea proprietatii publice, Legii nr. 436 din 28.12.2006 privind administratia
publica locala, Legii nr. 523 din 16.07.1999 cu privire |la proprietatea publica a unitatilor administrativ-
teritoriale si altor acte normative.

Un document important care va fi utilizat pentru a descrie metodologic acest proces este *Ghidul
practic privind managementul proprietéatii publice, care explica in detalii tot procesul de transfer al
costurilor investitionale create, inregistrarea, cét si gestionarea acestora. Aici se explicd in mod
metodic si practic fiecare pas care trebuie intreprins de cétre actorii-cheie implicati.'

IMPORTANT!

Procedura de transmitere a documentatiei tehnice este similara celei de transmitere a costurilor
investitionale si va parcurge exact aceiasi pasi: initierea procedurii prin elaborarea demersului de
catre ADR, inventarierea intregului pachet de documente si intocmirea procesului-verbal de
inventariere, elaborarea actului de predare-primire, acceptarea in proprietate a documentatiei
tehnice de catre APL beneficiare prin decizia Consiliului local, transmiterea documentatiei tehnice
catre APL, inscrierea n registrul de evidenta contabila local si registrul patrimoniului public.

4.1 Initierea procedurii

Receptia bunurilor construite, reconstruite sau imbunatatite se realizeaza in conformitate cu
prevederile Regulamentului de receptie a constructiilor si instalatiilor aferente, aprobat prin
Hot&rarea Guvernului nr. 285 din 23 mai 1996. In termen de dou4 zile dupa semnarea documentelor
de receptie finald a lucrarilor, CR GIZ va anunta si facilita organizarea sedintei cu participarea
reprezentantului beneficiarului, specialistului desemnat de ADR responsabil de transmiterea
costurilor investitionale si Consultantul National GIZ responsabil de managementul proprietatii
publice (CN MPP GIZ) in vederea initierii procedurii de transfer.

Transmiterea bunurilor finantate din FNDR si alte surse din proprietatea de stat in proprietatea
unitatilor administrativ-teritoriale se efectueaza in temeiul demersului Agentiei privind transmiterea
bunurilor, emis in baza Hotaréarii Guvernului cu privire la aprobarea Documentului Unic de Program
pentru anii respectivi, a prezentei Hotarari, deciziei CNCDR privind aprobarea finantarii proiectului
de dezvoltare regionala si a Acordului de implementare a proiectului respectiv.

In cazul transmiterii documentatiei tehnice de proiect/proiectului de executie, termenul de 7 zile va
incepe sa decurga din momentul instiintarii ADR de catre oficiul central MSPL/GIZ Chisinau despre
aprobarea pachetului de documente tehnice al proiectului (ex., expertiza tehnica, expertiza de
mediu si aprobarea din partea Departamentului Constructii GIZ Eschborn). ADR va expedia
demersul prin care va instiinta reprezentantul APL si GIZ despre necesitatea inventarierii intregului
pachet de documente tehnice si documentele aferente, elaborarea actului de predare-primire Si
fixarea termenilor de transmitere a proiectului de executie.

In termen de 7 zile calendaristice de la semnarea actelor de receptie finald a lucrarilor, specialistul

2 Alte surse — cuprinde sprijinul financiar din partea Ministerului German pentru Cooperare
Economica si Dezvoltare (BMZ), Guvernului Suediei, Guvernului Romaniei, Uniunii Europene,
Agentiei Elvetiene pentru Dezvoltare si Cooperare (SDC), precum si a altor Institutii Nationale/

Internationale Finantatoare
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desemnat din cadrul ADR va expedia un demers prin care va instiinta reprezentantul APL si GIZ
despre necesitatea inventarierii bunurilor, elaborarea actului de predare-primire si fixarea termenilor
de transmitere a bunurilor.

4.2 Inventarierea

Transmiterea bunurilor finantate din FNDR si din alte surse din proprietatea de stat in proprietatea
unitatilor administrativ-teritoriale se efectueaza dupa inventarierea acestora. Inventarierea bunurilor,
in expresie cantitativ-valorica, se efectueaza pentru fiecare categorie de bunuri in parte, in
conformitate cu Regulamentul privind inventarierea, aprobat prin ordinul ministrului finantelor. Actul
de inventariere a bunurilor serveste drept temei pentru intocmirea si perfectarea actului de predare-
primire a acestora.

Lista (procesul-verbal) de inventariere a bunurilor serveste drept temei pentru intocmirea si
perfectarea actului care atestd formarea costurilor investitionale totale si asigura corectitudinea
procesului de primire-predare a acestora. in baza actului de primire-predare a bunurilor se
intocmeste factura. Documentele primare (actul de primire-predare a bunurilor si factura) se
semneaza de conducator sau de persoana imputernicita, conform prevederilor Legii contabilitatji nr.
113-XVI din 27 aprilie 2007.

Reprezentantul ADR, impreuna cu reprezentantul beneficiarului si CN MPP GIZ vor evalua
cantitativ-valoric fiecare categorie de bunuri in parte.

CN MPP GIZ va asista specialistul ADR in privinta intocmirii actului de inventariere.
4.3 Actul de predare-primire

Tn temeiul actului de inventariere elaborat de cétre reprezentantul ADR va fi intocmi actul de predare-
primire. CN GIZ va asista specialistul responsabil ADR in privinta intocmirii actului de predare-
primire. Directorul ADR si reprezentantul APL va semna actul de predare-primire a bunurilor.

4.4  Aprobarea actului de predare-primire de catre MADRM (Ministerul Agriculturii,
Dezvoltarii Regionale si Mediului)

Agentia prezinta actul de predare-primire a bunurilor Ministerului Agriculturii, Dezvoltarii Regionale
si Mediului spre aprobare in termen de pana la 7 zile lucratoare din data semnarii acestuia de catre

parti.

Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului aproba sau isi expune in scris dezacordul
pe marginea actului de predare-primire a bunurilor in termen de pana la 7 zile lucratoare din data
prezentarii acestuia spre aprobare.

n cazul in care Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului nu prezinta niciun raspuns,
in termen de pana la 7 zile lucratoare din data prezentarii de catre Agentie a actului de predare-
primire spre aprobare, actul respectiv de predare-primire a bunurilor se considera aprobat.

Specialistul responsabil din cadrul ADR va trimite copiile aprobate ale actelor de primire-predare
aprobate de MADRM catre CN MPP GIZ pentru includerea in fisele de proiect si amplasarea in SGI
si SGD al GIZ.

4.5  Transmiterea costurilor investitionale

Concomitent cu transmiterea bunurilor din proprietatea de stat in proprietatea unitatilor administrativ-
teritoriale se transmite documentatia tehnica, de proiectare si devizul, documentatia contabila,
contractele si alte documentele aferente bunurilor, lucrarilor, serviciilor finantate din FNDR si alte
surse Tn cadrul proiectului respectiv de dezvoltare regionald. Documentatia aferentd bunurilor
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transmise se indica in actul de predare-primire si in anexele la acesta.

n cazul in care achizitiile bunurilor se realizeaza pe etape, iar Agentia nu are capacitatile necesare
pentru a asigura integritatea lor pana la finalizarea plenara a procesului de implementare a
proiectului, la finalizarea fiecarei etape a achizitiilor publice Agentia va asigura in mod operativ
transmiterea partiala, pe etape, a bunurilor in proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale,
beneficiari ai bunurilor respective, cu intocmirea actului de predare-primire a bunurilor.

Dreptul de proprietate publica al statului, precum si dreptul de administrare al Agentiei asupra
bunurilor finantate din FNDR si alte surse inceteaza la data semnarii/aprobarii actului de predare.

In baza actului de predare-primire aprobat, reprezentantul APL va convoca intr-un termen rezonabil,
dar nu mai tarziu de o luna, Consiliul local pentru adoptarea deciziei Consiliului local cu privire la
acceptarea in proprietate publica a UAT respective a costurilor investitionale primite, precum si
asigurarea inregistrarii lor imediate.

Prin decizia consiliului local respectiv, obiectele achizitionate, construite, reconstruite sau
imbunatatite din mijloacele FNDR pot fi transmise in administrare, inclusiv fiduciara, in locatiune, in
concesiune sau in alt mod prevazut de lege operatorilor economici competenti, in modul stabilit de
lege, cu pastrarea dreptului de proprietate al unitatii administrativ-teritoriale asupra bunurilor
respective.

Unitatile administrativ-teritoriale, in calitatea lor de beneficiari ai bunurilor sau serviciilor
achizitionate, construite sau imbunatatite din FNDR si din alte surse, isi exercita dreptul de
proprietate asupra acestora in conditiile stabilite de lege, cu respectarea angajamentelor asumate
conform Documentului Unic de Program pentru anii respectivi, prin documentele depuse la etapa
de aplicare pentru proiectul de dezvoltare regionala, acordul de implementare a proiectului, actele
de predare-primire a bunurilor si de dare in exploatare a acestora.

In caz de necesitate CN MPP GIZ va acorda asistenta APL in vederea intocmirii proiectului de
decizie a Consiliului local.

In termen de doué zile de la data adoptérii deciziei Consiliului local privind acceptarea costurilor
investitionale Tn proprietatea publica a UAT, reprezentantul APL va expedia catre CN MPP GIZ copia
deciziei respective.

4.6  Luarea la evidenta contabila

Concomitent cu procedura de luare la evidentad contabila de catre contabilitatile centralizate ale
primariilor / beneficiarilor, bunurile transmise sunt excluse din evidenta contabild a ADR.

In cadrul autoritatilor publice locale, evidenta contabila este organizata si se tine in baza sistemului
contabil in partida dubla. Primaria, institutiile publice si entitatile de interes public subordonate tin
evidenta activelor pe termen lung pe fiecare obiect de evidenta, in expresie cantitativa si valorica.

Pentru toate entitatile de interes public, contabilitatea se intocmeste si se tine conform Standardelor
Internationale de Raportare Financiara (I.F.R.S.), Standardelor Nationale de Contabilitate (S.N.C.)
si Standardelor Nationale de Contabilitate pentru Sectorul Public (S.N.C.S.P.).

Réaspunderea pentru tinerea contabilitatii si raportarea financiara revine conducatorului entitatii
publice, adica Primarului.

Pentru realizarea acestor sarcini primarul sau beneficiarul va desemna contabilul sef care va realiza
aceasta procedura conform regulilor, normelor si standardelor in vigoare. Scopul evidentei contabile
a patrimoniului UAT este asigurarea omologérii corecte si reflectarea oportuna in registrele de
evidenta a intrérii mijloacelor fixe, deplasarii in interiorul institutiei si iesirii lor, precum si controlul
asupra integritatii si utilizarii corecte a fiecarui obiect sau set de obiecte
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in termen de doua zile de la data inregistrarii in registrul mijloacelor fixe, reprezentantul APL va face
0 copie sau un extras din registrul mijloacelor fixe pe care il va expedia catre CN MPP GIZ pentru
includerea Tn fisele de proiect si amplasarea in SGI si SGD al GIZ.

4.7 inscrierea in registrul patrimoniului public

Evidenta intregului patrimoniu public se tine in registrul patrimoniului public, care este un sistem de
colectare, pastrare si prelucrare a informatiei cu caracter juridic si financiar din domeniu. in Registrul
patrimoniului public se includ informatii despre valoarea de bilant a patrimoniului public, precum si
despre modalitatile si rezultatele utilizarii acestui patrimoniu.

Registrul se tine de catre fiecare autoritate publica in forma manuala si electronica. In cazul in care
datele din forma manuala a registrului difera de cele in format electronic, se considera autentice
datele din registrul tinut in forma manuala.

Modelele formelor de evidentd a patrimoniului public sunt stabilite de prevederile Hotararii
Guvernului cu privire la Registrul patrimoniului public nr. 675 din 06.06.2008 si sunt prezentate in
Anexele nr. 1-7 ale Regulamentului. Modelele fiselor de inregistrare sunt prezentate in Anexa 1. a
Ghidului practic privind managementul proprietatii publice.

CN MPP GIZ va acorda asistentd tehnica in privinta intocmirii registrului patrimoniului public,
(instruire la locul de munca).

APL va face o copie sau un extras din registrul patrimoniului public pe care o/il va expedia catre CN
MPP GIZ pentru includerea in fisele de proiect si amplasarea in SGI si SGD al GIZ.

4.8 inregistrarea proprietatii publice in Registrul bunurilor imobile si Cadastrul
functional urban (CFU)

Intreprinderea specializatd in cadastru, inclusiv filialele acesteia si alte organizatii subordonate si
autoritatile administratiei publice locale vor efectua Tinregistrarea de stat, in registrele
corespunzatoare, a bunurilor imobile achizitionate, construite sau imbunatatite din contul mijloacelor
Fondului National pentru Dezvoltare Regionala si alte surse, al caror cost investitional, este transmis
in proprietatea publica a beneficiarilor, dupa caz, modificarea documentatiei cadastrale, precum si
formarea dosarelor cadastrale bunurilor imobile, in conformitate cu legislatia in vigoare si
documentele ce confirma drepturile asupra bunurilor respective.

Cheltuielile privind Tnregistrarea dreptului de proprietate al beneficiarilor asupra bunurilor imobile al
caror cost investitional este transmis acestora in procesul executarii proiectelor de dezvoltare
regionala vor fi efectuate din contul bugetului local respectiv. La fel, APL beneficiara va contracta
IS ,Cadastru”, din cadrul Agentiei Servicii Publice, pentru elaborarea cadastrului functional urban
a retelelor de infrastructura tehnico-edilitare. Masurarile se vor face la toate etapele de executare
a lucrarilor de constructii a retelelor.

CN MPP GIZ va asigura asistenta tehnica (instruire la locul de munca) pentru reprezentantii APL in
vederea elaborarii CFU.
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V. ASPECTE DE COMUNICARE $I VIZIBILITATE

Acest capitolul vine sa stabileasca cateva reguli generale privind implementarea elementelor ce tin
de comunicare si identitatea vizuala.

A. Elemente de comunicare
Evenimente planificate:

a. Semnarea memorandumului de intelegere (Mdi);

b. Lansarea masurii investitionale;

c. Finalizarea masurii investitionale.

Etapele planificarii i organizarii evenimentului
Proiectarea si planificarea evenimentului

» Realizarea unui plan care va stabili termene limite clare pentru fiecare punct de reper
(etape). De asemenea, vor fi stabilite responsabilitatile fiecarei parti angajate in proces etc.

> Realizarea fisei cu invitatii si participantii la eveniment, inclusiv institutile mass-media.
Stabilirea locatiei, scenariului, agendei, a materialelor prezentate etc.

> Elaborarea si transmiterea invitatilor catre institutile de presd care vor reflecta
evenimentul.

Livrarea evenimentului

» Desfasurarea propriu-zisa a evenimentului. Comunicat de presa. Diseminarea informatiei
despre eveniment catre presa. Plasarea informatiei despre eveniment pe platformele online
ale partenerilor proiectului.

> ldentificarea si stabilirea activitatilor si responsabilitatilor in timpul evenimentului din punctul
de vedere al comunicarii si vizibilitatii.

Actiuni si activitati post eveniment

» Comunicarea post-eveniment intre partile implicate in proces (specialistii in comunicare ai
MADRM, ADR-uri, MSPL, consultantii regionali in cadrul MSPL). Poate fi facuta prin
intermediul conferintelor video online (Skype).

> ldentificarea punctelor slabe si punctelor forte, scurte lectii invatate (specialistii in
comunicare ai MADRM, ADR-uri, MSPL, consultantii regionali in cadrul MSPL). Poate fi
facuta prin intermediul conferintelor video online (Skype).

» Monitorizarea articolelor de presa care au fost publicate in mass-media (va fi facuta de
catre specialistul in comunicare responsabil de eveniment). Modalitate: fisier Excel unde
se vor colecta detalile (institutia care a publicat, ziua publicarii, link-ul), care se va
disemina/transmite catre toti specialistii in comunicare. La necesitate se vor elabora scurte
rapoarte in baza acestei informatii.

Sedinta de proiectare si planificare a evenimentului — care va aborda detaliile si reperele referitoarea
la elementele de comunicare si vizibilitate — va fi organizata cu minim 10 zile inainte de eveniment.
La aceasta vor participa specialigtii Tn comunicare din cadrul MADRM si/sau ADR (in dependenta
de locatia unde va fi organizat evenimentul: MADRM — eveniment la nivel central; ADR — eveniment
la nivel regional/local); reprezentantii beneficiarului (APL); reprezentanti ai proiectului MSPL

(consultant regional, consultantul GIZ in comunicare).
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Relatii cu presa

Invitatia la eveniment a institutiilor mass-media va fi facutd de catre MADRM si/sau ADR. Mass-
media vor fi anuntate/invitate in prealabil — cu exact 2 zile ihaintea evenimentului — prin intermediul
unui email oficial.

in dependentd de situatie, se va cere confirmarea din partea institutilor mass-media care
intentioneaza sa participe la eveniment. Spre exemplu, in cazul cand evenimentul de lansare sau
finalizare va fi organizat in regiuni si va fi necesar sa fie asigurat transportul pentru institutile mass-
media, care doresc sa participe.

Anuntul despre organizarea evenimentului va fi distribuit de asemenea prin intermediul paginilor
web oficiale si/sau a retelelor sociale ale institutilor (MADRM, ADR-uri, MSPL, APL-uri) si prin
intermediul presei nationale si locale.

La eveniment trebuie sa fie prevazut un loc special pentru institutile de presa. Acesta trebuie sa
aiba deschidere libera (vizibilitate) si neingradita catre locul unde se vor afla actorii principali ai
evenimentului.

Articole/stiri/comunicat de presa

Comunicatul de presa, care va contine informatia generala despre eveniment (exceptie facand
sectiunea declaratiilor, care va fi suplinita odata cu incheierea evenimentul), va fi pregatit si distribuit
pe suport hartie (materiale printate) reprezentantilor institutiilor mass-media Tnainte de inceperea
evenimentului.

Comunicatul de presa va fi elaborat de catre specialistii in comunicare, luand in calcul locul/locatia
unde se va desfasura evenimentul.

¢ Nivel central: specialist in comunicare MADRM, consultant comunicare MSPL.
¢ Nivel regional: specialist in comunicare ADR (Nord, Centru, Sud, Gagauzia), consultant
comunicare MSPL.

Ulterior evenimentului consumat, comunicatul de presa va fi plasat pe pagina web a MADRM,
ADR-uri, proiectul MSPL, APL-urilor si diseminat in cel mai scurt timp (maxim 1 ora de la
incheierea evenimentului) catre toate institutiile de presa.

Fiecare comunicat de presa de la evenimente trebuie sa fie insotit neaparat de o galerie de
fotografii (minim 2, maxim 10).

Continutul comunicatelor, inainte de a fi publicate si diseminate, va fi coordonat si agreat cu
consultantii in comunicare ai MSPL.

Ultimul paragraf al comunicatului de presa trebuie sa contina informatia generala despre proiectul
MSPL (disclaimer).

Model de disclaimer: Proiectul ,Modernizarea Serviciilor Publice Locale in Republica Moldova”
(MSPL) este implementat de Agentia de Cooperare Internationald a Germaniei (GIZ) in parteneriat
cu Ministerul Agriculturii, Dezvoltarii Regionale si Mediului si cu sprijinul financiar al Ministerului
German pentru Cooperare Economica si Dezvoltare (BMZ), Uniunii Europene, Guvernului
Romaniei, Guvernului Suediei si a Agentiei Elvetiene pentru Dezvoltare si Cooperare (SDC).

B. Elemente de vizibilitate
Elementele ce tin de vizibilitatea partenerilor si finantatorilor proiectului MSPL urmaresc sa

informeze corect si transparent despre obiectivul, scopul, activitatile, impactul si rezultatele
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activitatilor.

Beneficiarii vor promova identitatea vizuala a proiectului MSPL, ca si faptul ca proiectele lor sunt
finantate in cadrul acestui proiect. Intentia este sa prezinte elementele vizuale obligatorii si
recomandate (logo-uri), pentru ca rezultatele implementarii activitatilor sa devina vizibile pentru
toate grupurile-tinta si pentru a crea o imagine coerenta a proiectului, precum si regulile de utilizare
a acestor elemente.

Panourile la locul constructiei

Panourile la site-urile de constructii vor fi instalate la intrarea pe teritoriul unde vor avea loc
constructiile. Acestea vor fi instalate la inceputul lucrarilor si vor fi mentinute pe toata perioada
desfasurarii lucrarilor. Odata finalizarea lucrarilor, acesta (panoul) va fi Tnlocuit cu un panou
informativ (a se vedea Anexa... ).

Continutul panoului la locul constructiei: denumirea proiectului; beneficiar (APL); compania care se
ocupa de constructii; perioada de implementare; bugetul planificat; institutia care implementeaza;
finantatorii proiectului, elementele vizuale (logo-uri).

Panourile informative
Acestea vor fi instalate dupa cum urmeaza:

Proiecte in domeniul aprovizionarii cu apa si canalizare:

la intrarea in localitate,

la/in sediul primariei si/sau consiliului raional.

Proiecte Tn domeniul eficientei energetica in cladirile publice:
la/in sediul primariei si/sau consiliului raional,

la/in sediul cladirii publice (spital, scoala).

VVVYVYVYVY

Continutul panoului informativ: denumirea proiectului, unitatea de implementare, beneficiari,
valoarea totala a proiectului (bugetul), perioada de implementare, finantatori, logo-urile partenerilor
si alte detalii la necesitate.

Continutul si design-ul panourilor informative va fi coordonat si agreat in prealabil cu consultantii in
comunicare ai MSPL. Acestia la randul lor, vor coordona informatia cu persoanele responsabile de
comunicare din cadrul Delegatiei Uniunii Europene in Republica Moldova. Numai dupé ce se va
obtine confirmarea Delegatiei UE, acestea vor fi printate si instalate (a se vedea Anexa... ).

Elemente de vizibilitate

In cadrul proiectului vor fi elaborate bannere roll-up (10, cate 2 pentru MADRM si fiecare ADR)
care vor reflecta vizual detaliile si informatia despre proiect/actiune.

Consultantii regionali MSPL vor trebui sa se asigure ca banner-ul va fi afisat la fiecare eveniment,
activitate sau actiune, care va fi organizata pe parcursul implementarii proiectului.

Certificate de participare / Beneficiar al proiectului

La semnarea Mdi, fiecarui APL/beneficiar i va fi inmanat un certificat de participare/beneficiar al
proiectului, in care va fi trecuté informatia potrivit careia localitatea X este beneficiara si se bucura
de suportul proiectului MSPL in sectoarele ce {in de aprovizionarea cu apa si canalizare sau
eficienta energetica a cladirilor publice.

Acestea vor fi semnate de céatre ministrul Dezvoltarii Regionale si Constructiilor si managerul
proiectului MSPL sau ambasadorul Republicii Federale a Germaniei in Republica Moldova.
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Totodata, vor fi trecute si logo-urile partenerilor si finantatorilor proiectului MSPL.
Logo-uri si materiale promotionale

Fiecare material promotional (dar, nu numai) — agende, fluturasi promotionali, brosuri etc. —, care
va necesita includerea logo-urilor partenerilor proiectului MSPL, va fi coordonat anterior publicarii
si diseminarii cu consultantii in comunicare ai MSPL.

Logo-urile corecte si adaptate la zi pot gasite pe pagina web a proiectului MSPL la sectiunea
Campanii & Branding al proiectului ,Modernizarea serviciilor publice locale in Republica Moldova”,
sau accesand link-ul https://qoo.qgl/378VLY7.

Monitorizarea elementelor de vizibilitate pe parcursul implementarii proiectelor

Consultantii regionali ai MSPL vor monitoriza la zi elementele vizuale si de comunicare in regiuni
si vor anunta de fiecare data cand vor aparea situatii care vor necesita a fi rezolvate (ex.:
restabilirea unor panouri informative care s-au deteriorat)

Consultantii in comunicare MSPL vor efectua trimestrial (o data la 3 luni) vizite de lucru si
monitorizare in teritoriu. Drept rezultat vor fi elaborate rapoarte in care vor fi identificate
necesitatile ce tin de aspectele de comunicare si vizualizare.

NOTA: in cazul in care va fi nevoie de indrumare sau sfaturi cu privire la activitatile de comunicare
si vizibilitate, vor fi contactati consultantii in comunicare din cadrul proiectului MSPL.
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Tabelul 1. Etapele principale in procesul de achizitii publice in cadrul proiectului MSPL

nr. Etape/ Actiuni /Responsabil | Actiuni/Suport APL/
termen de | ADR GIZ/MSPL managerul
executare Consultantul G1Z) de proiect

1 Planificarea Identificarea Acorda suport in Participa activ
achizitiilor necesitatilor in elaborarea planului la elaborarea

conformitate cu anual de achizitii; planului de
Acordurile de Asigura coordonarea | achizitii.
Finantare si decizia si aprobarea

CNCDR care au programului de
aprobat proiectele si achizitii si informarea
sumele estimative ADR;

pentru fiecare proiect; | Termenul de
Confirmarea coordonare Si
mijloacelor financiare | aprobare este de

pe surse (SDC, UE, max. 5 zile lucratoare
Guvernul Romaniei de la data primirii de
etc.) catre GIZ/MSPL a
Elaborarea programului de
programului anual al achizitii, expediat de
achizitiilor publice si ADR 1n format oficial;
prezentarea catre

MADRM si GIZ/MSPL

pentru aprobare in 10

Zile lucratoare de la

semnarea Acordului

de Finantare.

2 Anuntul de Publicarea anuntului Suport in elaborarea | Participa in

intentie de intentie in termen si publicarea anuntului | sedinta de lucru

de 5 zile lucratoare de | de intentie pe pagina | pentru
la data aprobarii web a ADR si MSPL; | elaborarea
programului anual de | Panificd numarul de | anuntuluide
achizitii. zile/experti, cerintele, | intentie.

inclusiv termenii de

referinta, pentru

expertii antrenati in

evaluarea ofertelor si

monitorizarea

executarii calitative a

prevederilor

contractuale;

Aproba planul de

mobilizare a expertilor

si TdR cu seful Unitétii

de Implementare.

3 Crearea in termen de pana la in termen de 5 zile Membru cu vot
Grupului de 10 zile lucratoare, lucratoare, GIZ/MSPL | consultativ in
lucru pentru ADR solicita in scris deleaga oficial, prin grupul de lucru
achizitii partenerii sa delege scrisoare, persoanele | pentru achizitii
publice persoane in grupul de | care reprezinta GIZin | publice.

lucru pentru achizitii grupul de lucru pentru
publice. achizitii; Exercitarea
dreptului de veto.

4 Documentele | Elaborarea Suport in elaborarea Membru cu vot
de licitatie documentelor de documentelor de consultativ in
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licitatie

Oferirea
documentelor de
licitatie ofertantilor
Semnarea Pactului
de integritate
Termene de
depunere-primire,
modificari in
documentele de
licitatie, structura si
continutul
documentelor de
licitatie sunt aprobate
de catre grupul de
lucru, creat de AC.

licitatie si aprobarea
lor de catre
GIZIMSPL;

Asigura contactarea
expertilor
internationali/nationali
in elaborarea
documentelor de
licitatie.

grupul de lucru
pentru achizitii
publice.

Publicarea
anuntului de
licitatie
publica

Publica anuntul pe
paginile web ale ADR,
MSPL,
tender.gov.md,
website-ul EuropeAid,
dupa caz JOUE

Asigura elaborarea
calitativa si publicarea
anuntului prin
intermediul
mijloacelor de
informare mentionate;
Consulta continutul
anuntului cu
specialistul in
comunicare al MSPL.

Membru cu vot
consultativ in
Grupul de Lucru
pentru achizitii
publice.

Comunicarea

Elaborarea

Asigura o comunicare

Membru cu vot

cu ofertantii raspunsului la corecta si echitabila consultativ in
scrisorile operatorilor | cu toti ofertantii. grupul de lucru
si distribuirea lor. pentru achizitii

publice.

Crearea Creeaza comisia de GIZIMSPL

comisiei de evaluare si solicita responsabil de

evaluare oficial GIZ/IMSPL si contractarea
reprezentantul APL, expertilor

sa delege persoane
in comisie.

internationali/
nationali antrenati in
evaluare ofertelor.

Depunerea si
deschiderea

Termen pentru
elaborarea — primirea

Participa la sedinta
grupului de lucru

Membru cu vot
consultativ in

ofertelor ofertelor pentru achizitii publice | grupul de lucru
Deschiderea ofertelor | si asigura pentru achizitii
si reflectarea corecta | corectitudinea publice.
a informatiei in aplicarii procedurilor;
procesul-verbal al
grupului de lucru
pentru achizitii
publice;
Evaluarea Creeaza conditii Asigura logistica la cunostinta de
ofertelor comisiei de evaluare exercitarii atributiilor rapoartele de

pentru examinarea
ofertelor;

Primeste si
analizeaza minutios
recomandarile

expertilor in teren in
procesul de evaluare
a ofertelor;

Asigura ca raportul de
evaluare este

evaluare.
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comisiei de evaluare
si prezinta rezultatele
evaluarii membrilor

prezentat in timp si in
mod calitativ grupului
pentru achizitii

grupului de lucru. publice.

10 Solutionarea | Presedintele comisiei | in cazul in care n/d
eventualelor | de evaluare are presedintele nu
diferente de responsabilitatea de a | solutioneaza
opinie intre media si solutiona problema identificata,
evaluatoriin | eventualele diferente | va transmite cétre
cadrul de opinii intre GIZ/MSPL,
procesului de | evaluatori documentele aferente
evaluare spre solutionare

11 Atribuirea In cazul avizarii GIZ/MSPL, in Membru cu vot
contractului pozitive a atribuirii coordonare cu Dep. consultativ in
de achizitie contractului, ADR de Constructii al GIZ, | grupul de lucru
publica informeaza ofertantii afigeaza in termen de | pentru achizitii

privind rezultatele max. 5 zile lucratoare | publice.
licitatiei; rezultatele finale a

atribuirii contractului;

Informeaza in scris

ADR privind avizarea

pozitiva / negativa a

rezultatelor atribuirii

contractului, inclusiv

argumentele de

rigoare;

12.1 | Anuntarea Transmiterea GIZIMSPL Membru cu vot
rezultatelor, anuntului de atribuire | Departamentul consultativ in
in cazul pentru publicare; Administrativ — grupul de lucru
atribuirii Informarea financiar ia act de pentru achizitii
contractului participantilor la contractul semnat si publice.

licitatie; planifica mijloace

Convocarea Grupului | financiare conform

de lucru prevederilor din
contract

12.2 | Anuntarea Transmiterea GIZ/IMSPL Membru cu vot
rezultatelor, anuntului de anulare Departamentul consultativ in
in cazul a procedurii de Administrativ — grupul de lucru
anularii atribuire; financiar ia act de pentru achizitii
procedurii Informarea hotararea Comisiei de | publice.

participantilor la evaluare si planifica
licitatie; repetarea procedurii
Informarea membrilor | $i stabilirea noilor
Grupului de lucru termene procedurale
13 Solutionarea | Etapa | - Primirea Primeste si n/d

contestatiilor
si litigiilor —
Etapa |

contestatiilor si
solutionarea lor de
catre ADR-uri;
Notificarea
contestatarului cu
privire la rezultatul
contestatiei;
Transmiterea catre
GIZ/MSPL a
rezultatului

inregistreaza
adresarile din partea
ofertantilor;
Evalueaza si prezinta
solutiile in max. 10
zile lucratoare de la
data depunerii
adresarii de catre
ofertanti.

in cazul in care nu se
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contestatiei; poate solutiona la
nivel ADR -ului,
ofertantul se poate
adresa Consiliului de
reclamatii, creat pe
langa GlIZ;
14 Crearea Primeste, Creeaza Consiliul de | n/d
Consiliului de | solutioneaza si reclamatii;
reclamatii si aduce la cunostinta
solutionarea persoanelor vizate in
contestatiilor | disputa decizia
si a altor Consiliului de
dispute reclamatii.
Asigura reflectarea
deciziei in dosarul de
achizitii respectiv.
15 Solutionarea | Etapa Il —in cazul in Primeste si n/d
contestatiilor | care contestatarul nu | inregistreaza
si litigiilor — este multumit de adresarile din partea
Etapa Il raspunsul primit se ADR si operatorilor;
poate adrea direct Evalueaza si prezinta
Consiliului de solutiile in max. 10
reclamatii creat pe zile lucratoare de la
langa GIZ. data depunerii
Notificarea adresarii de catre
contestatarului cu contestatar.
privire la rezultatul In cazul in care nu se
contestatiei; poate solutiona la
nivel de Consiliu de
reclamatii,
contestatarul se poate
adresa in instanta de
judecata.
16 Perfectarea Continutul dosarului Asigura ca dosarul n/d
dosarului de de achizitie publica corespunde
achizitii Responsabilitate nomenclatorului
publica pentru pastrare agreat din anexa la
Termen de pastrare Mdl.
Arhivare.

Tabelul 2 CONTRACTUL DE SERVICII - principalele etape si documente pentru licitatia

deschisa
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2.1 Etape pregatitoare pentru procedura de licitatie deschisa

Nr. Etape pregatitoare Documente

Crt.

1 Verificarea existentei | Memorandumul de intelegere aferent
Memorandumului de intelegere | proiectului respectiv, semnat de parti
aferent proiectului

2 Intocmirea si aprobarea Planului anual | Planul anual si trimestrial de efectuare
si trimestrial de efectuare a |a achizitilor publice, intocmit de catre
achizitiilor publice autoritatea contractanta

Planul anual si trimestrial de efectuare
a achizitilor publice aprobat de catre
MADRM si GIZ/MSPL

3 Verificarea disponibilitatii fondurilor Documente care atesta disponibilitatea

fondurilor

4 Crearea grupului de lucru Grupul de lucru creat prin ordinul

directorului ADR

5 Pregatirea anuntului de informare | Anuntul de informare prealabila, elaborat
prealabila de catre autoritatea contractanta

6 Transmiterea spre aprobare a | Anunful de informare prealabila transmis
anuntului de informare prealabila spre aprobare catre agentia GIZ

Anuntul de informare  prealabila
aprobat/respins de catre agentia GIZ

7 Publicarea anuntului de informare | Anuntul de informare prealabila publicat:
prealabild - la nivel international pe site-ul EuropeAid

si, dupa caz, JOUE (de catre GIZ/MSPL)
- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului
MSPL: www.serviciilocale.md Si
mtender.gov.md

- prin alte surse de informare
(reprezentantilor Camerelor de Comert si
ai asociatiilor intreprinderilor de profil
strdine in Republica Moldova, etc.)

8 Pregatirea dosarului de licitatie Dosarul de licitatie

9 Aprobarea dosarului de licitatie Aprobarea dosarului de licitatie de catre

agentia GIZ

2.2 Etape in desfagurarea procedurii de licitatie deschisa

Nr. crt. | Etape in desfasurarea procedurii | Documente

1 Pregatirea anunfului de participare Anuntul de participare elaborat de catre
autoritatea contractanta

2 Transmiterea spre aprobare a | Anunful de participare transmis spre

anuntului de participare aprobare catre agentia GIZ

Anuntul de participare aprobat/respins de
catre agentia GIZ

3 Publicarea anuntului de participare Anuntul de participare publicat :
- la nivel international pe site-ul EuropeAid
si, dupa caz, JOUE (de catre GIZ/MSPL)
- la nivel national pe pagina web a ADR
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respective, pagina web a proiectului
MSPL: www.serviciilocale.md Si
mtender.gov.md

- prin alte surse de informare (ale
reprezentantilor Camerelor de Comert si
ale asociatiilor intreprinderilor de profil
straine in Republica Moldova etc.)

4 Solicitarea dosarului de licitatie de | Documentele prin care ofertantii solicita
catre ofertanti dosarul de licitatie si transmit datele de
identificare
5 Transmiterea dosarului de licitatie | Documentele prin care ofertantii confirma
catre ofertanti primirea dosarului de licitatie
Dupa caz, mandatul de expediere prin
posta a dosarului de licitatie
6 Solicitarea raspunsurilor la clarificari | Documente prin care ofertaniii solicita
privind anuntul de participare clarificari privind anuntul de participare
7 Solicitarea de informatii suplimentare | Documente prin care ofertaniii solicita
privind dosarul de licitatie informatii suplimentare privind dosarul de
licitatie
8 Transmiterea raspunsurilor la | Documente prin care autoritatea
solicitarile de clarificare a anunfului de | contractanta raspunde solicitarilor de
participare sau, dupa caz, | clarificare ale ofertantilor sau, dupa caz,
transmiterea modificarilor la anuntul de | modifica din proprie initiativa informatii din
participare la initiativa autoritafii | anuntul de participare
contractante Documente care atestd transmiterea
raspunsurilor la clarificarile la anuntul de
participare/modificarile la anuntul de
participare, inclusiv publicarea prin
mijloacele de informare obligatorii
9 Transmiterea raspunsurilor la | Documente prin care autoritatea
solicitarile de informatii suplimentare | contractantd raspunde ofertantilor Ila
privind dosarul de licitatie solicitarile de informatii suplimentare
privind dosarul de licitatie
Documente care atestda transmiterea
raspunsurilor la solicitarile de informatji
suplimentare privind dosarul de licitatie
Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la clarificari/modificarilor la
anuntul de participare/dosarul de licitatie
catre agentia GIZ
10 Organizarea sedintelor de informare | Documente care atesta orice
si/sau vizitelor la fata locului, dacéa este | prezentare/documentatie prezentata in
cazul cadrul sedintei de informare/vizita la fata
locului, rezultatul si procesul-verbal,
inclusiv.  publicarea acestora  prin
mijloacele de informare obligatorii
11 Desemnarea comisiei de evaluare Decizia/ dispozitia/ ordinul de numire a
comisiei de evaluare
Dupa caz, ordinul/decizia/dispozitia
privind numirea expertilor
independenti(observatori)
Declaratia de disponibilitate a membrilor
comisiei de evaluare si, dupa caz, a
expertilor independenti (observatori)
12 Primirea si inregistrarea ofertelor Documente prin care se face dovada

depunerii si inregistrarii ofertelor
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13 Sedinta pregatitoare a comisiei de | Dosarul de licitatie distribuit membrilor
evaluare comisiei de evaluare; informarea
membrilor comisiei de evaluare cu privire
la scopul licitatiei, procedurile care trebuie
efectuate de comisia de evaluare, grila de
evaluare, criteriile de atribuire si ponderile

specificate in dosarul de licitatie etc.

14 Deschiderea ofertelor Declaratiile de impartialitate Si
confidentialitate a membrilor comisiei de
evaluare si, dupa caz, a expertilor
independenti (observatori)

Lista de verificare pentru deschiderea
ofertelor
Raportul de deschidere a ofertelor
15 Returnarea garantiei de participare | Documente care atesta returnarea
ofertantilor care nu indeplinesc | garantiei de participare ofertantilor care
cerintele formale de depunere a | nu indeplinesc cerintele de depunere a
ofertelor, dupa caz ofertelor.

16 Evaluarea ofertelor

16.1 1. Conformitatea administrativa | PLIC A

Evaluarea ofertei depuse si Oferta depusa si eventualele

eventual solicitarea clarificarilor la | documente prin care comisia de

documentele depuse pentru evaluare solicita clarificarea

conformitatea administrativa. documentelor depuse pentru
conformitatea administrativa.
Documente prin care ofertantii
raspund la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea

ATENTIE! ofertelor cu .in.strgc’;iunile date in

’ dosarul de licitatie

Ofertele NECONFORME sunt . . - o

respinse automat! Grila de conformitate administrativa

16.2 2. Conformitatea din punct de | PLIC A

vedere al capacitatii economice

Oferta depuséa si eventual
solicitarea clarificarilor la
documentele depuse pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
economica

Oferta depusa si eventual documente
prin care comisia de evaluare solicita
clarificarea documentelor depuse
pentru indeplinirea criteriilor de
capacitate economica (cifra de
afaceri / rata curenta / accesul la
surse de finantare, in functie de
solicitarile prevazute in documentatia
de atribuire)

Documente prin care ofertantii
raspund la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme

Documente care atesta conformitatea
ofertelor cu instructiunile date in
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ATENTIE!

Ofertele NECONFORME sunt
respinse automat!

dosarul de licitatie

Grila de conformitate pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
economica

16.3 3. Conformitatea din punct de | PLIC A
vedere al capacitatii tehnice
Oferta depusé si eventual Oferta depusa si documentele prin
Solicitarea clarificarilor la care comisia de evaluare solicita
documentele depuse pentru clarificarea documentelor depuse
indeplinirea criteriilor de capacitate | pentru indeplinirea criteriilor de
tehnica capacitate tehnica
Documente prin care ofertantii
raspund la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea
ATENTIE! ofertelor cu '|n'str.uct,|unlle date Tn
’ dosarul de licitatie
Ofertele NECONFORME sunt Grila d formitat ¢
respinse automat! ~rha ge conformitate pentr
indeplinirea criteriilor de capacitate
tehnica
16.4 4. Evaluarea ofertelor tehnice PLIC A
Oferta depusé si eventual Oferta depusa si eventual documente
solicitarea clarificarilor la ofertele prin care comisia de evaluare solicita
tehnice, dupa caz clarificarea ofertelor tehnice, dupa
caz
Documente prin care ofertantii
raspund la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor tehnice Grila de evaluare
cc_)rgornje (cont orllmtatea tehnicd) Alte documente prin care comisia de
% dLr’r?a'g?Z/,'r? celor tabil evaluare stabileste conformitatea
inadmisibile/inacceptabile tehnica
ATENTIE!
Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse
automat!
ATENTIE!
Ofertele care nu ating pragul minim
de calitate prevazut in
documentele relevante procesului
de evaluare sunt declarate
RESPINSE!
16.5 5. Evaluarea ofertelor financiare | PLIC B (se deschide doar pentru

ofertele care au minimul de punctaj
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stabilit in documentatia care
reglementeaza procesul de
achizitie)

Oferta depusé si eventual
solicitarea clarificarilor la ofertele
financiare, dupa caz

In cazul in care se considerd c&
pretul oferit de un ofertant este
anormal de mic, se vor cere
clarificari in vederea justificarii
ofertei financiare depuse.

Oferta depusa si documentele prin
care comisia de evaluare solicita
clarificarea ofertelor financiare, dupa
caz

Documente prin care ofertantii
raspund la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor financiare
acceptabile si ,dupa caz, a celor
inadmisibile / inacceptabile

ATENTIE!

Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse
automat!

Documente prin care comisia de
evaluare stabileste acceptarea
financiara

17 Atribuirea contractului sau, dupa Raportul de evaluare semnat de
caz, anularea procedurii; membrii comisiei de evaluare
concluziile comisiei de evaluare
18 Decizia autoritatii contractante Decizia autoritatii contractante cu
privire la raportul de evaluare
19 Prezentarea raportului de Documente care atesta obtinerea de
evaluare, impreuna cu decizia catre autoritatea contractanta a
propusa, pentru aprobare aprobarii oficiale de catre agentia GIZ
a deciziei de desemnare a
castigatorului sau, dupa caz, de
anulare a procedurii
20 *Comunicarea rezultatului Qgtroersi;'gz r::%tﬂf:g;:%nggia de
procedurii catre ofertantul clasat pe ofertantul clasat pe brimul loc
primul loc si informarea acestuia pep
despre corectarea eventualelor Documente care atesta prelungirea
erori aritmetice, inclusiv ofertei
prelungirea ofertei
21 ?ggggiﬁ; ?ggfé”%r g?e?t%nfcljtng Documente/dovezi ce confirma
caz » dup declaratiile facute in oferta, dupa caz
22

Solicitarea disponibilitatii expertilor-
cheie sau, dupa caz, inlocuirile
propuse si aprobarea de catre
autoritatea contractanta

Documente/dovezi privind
disponibilitatea expertilor-cheie sau,
dupa caz, inlocuirile propuse

Documente care atesta aprobarea de
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catre autoritatea contractanta a
expertilor-cheie sau, dupa caz, a
Tnlocuirilor propuse

23 *Comunicarea rezultatului Adresa de notificare transmisa de
procedurii catre ofertantul clasat pe | autoritatea contractanta catre
locul ll, inclusiv prelungirea ofertei | ofertantul clasat pe locul Il
Documente care atesta prelungirea
ofertei
24 *Comunicarea rezultatului Adresele de notificare, transmise
procedurii catre ceilalti ofertanti in | celorlalii ofertanti de catre autoritatea
procedura (necastigatori) contractanta
25 Aprobarea expertilor-cheie de Documente care atesta aprobarea
catre Reprezentantii agentiei GIZ /aprobarea inlocuirii expertilor-cheie
si/sau ai Delegatiei Uniunii de catre reprezentantii agentiei GIZ
Europene in Republica Moldova si/sau ai delegatiei Uniunii Europene
in Republica Moldova, implicati in
calitate de observatori in procedura
de atribuire
26 **Obtinerea aprobarii de catre Documente care atesta obtinerea
autoritatea contractanta pentru aprobarii din partea agentiei GIZ
decizia de a accepta sau nu pentru decizia autoritatii contractante
expertii de inlocuire si de a atribui | de a accepta sau nu expertii de
contractul celui de-al doilea cel mai | inlocuire si de a atribui contractul
bun ofertant, sau dupa caz, celui de-al doilea cel mai bun ofertant
anularea procedurii sau, dupa caz, anularea procedurii
27 ***Comunicarea anularii procedurii | Adresele de notificare privind
catre toti ofertantji si, dupa caz, anularea procedurii transmise tuturor
restituirea garantiei de partici ofertantilor de catre autoritatea
contractanta
28 Perioada pentru depunerea Dupa caz, contestatii formulate de
contestatiilor ofertanti
29 Perioada pentru solutionarea Documente care atesta solutionarea
contestatiilor contestatiilor formulate de catre
ofertanti
Documente care atesta transmiterea
raspunsului la contestatii
30 Intocmirea / pregétirea dosarului Dosarul contractului intocmit de catre
contractului autoritatea contractanta
31 Aprobarea dosarului contractului Dosarul de contract transmis de

autoritatea contractanta catre agentia
GIZ pentru aprobare
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Aprobarea dosarului de contract,
inclusiv confirmarea disponibilitatii
fondurilor, de catre agentia GIZ

32

Incheierea contractului

Documente care atesta transmiterea
contractului semnat de catre
autoritatea contractanta, catre
ofertantul castigator

Documente care atesta returnarea
contractului semnat de catre
ofertantul castigator, insotit, dupa
caz, de garantiile financiare solicitate

Contractul de servicii semnat de
ambele parti

33

***Transmiterea informarii catre al
doilea cel mai bun ofertant despre
incheierea contractului cu
ofertantul clasat pe primul loc

Documente care atesta ca autoritatea
contractanta a informat al doilea cel
mai bun ofertant despre incheierea
contractului cu ofertantul clasat pe
primul loc

34

Transmiterea unei copii a
contractului semnat, inclusiv
anexele acestuia, catre agentia
Glz

Documente care atesta ca o copie a
contractului semnat, inclusiv anexele
acestuia, au fost transmise de catre
autoritatea contractanta catre agentia
Glz

35

Publicarea naotificarii de atribuire
sau, dupa caz, a notificarii de
anulare a procedurii

Anuntul de atribuire sau, dupa caz,
anuntul de anulare a procedurii,
publicat:

- la nivel international pe site-ul
EuropeAid si dupa caz, in JOUE

- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului
MSPL: www.serviciilocale.md si
mtender.gov.md

- prin alte surse de informare (ale
reprezentantilor Camerelor de Comert si
ale asociatiilor intreprinderilor de profil
straine in Republica Moldova, etc.)

36

**ex*Restituirea garantiilor de
participare

Documente care atesta restituirea
garantiilor de participare catre tofi
ofertantii

37

inregistrarea informatiilor statistice
referitoare la procedura de
achizitie

Documente care atesta inregistrarea
tuturor informatiilor statistice
referitoare la procedura de achizitie,
inclusiv valoarea contractului, numele
celorlalti ofertanti si al ofertantului
castigator
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38 Perfectarea si pastrarea dosarului | Dosarul achizitiei publice
de achizitie publica

*Actiuni concomitente in cazul atribuirii contractului

**Actiune aplicabila Tn cazul acceptarii/respingerii propunerii de inlocuire a expertilor
***Actiune aplicabila Tn cazul anularii procedurii

*** Actiune aplicabila Tn cazul Tncheierii contractului cu ofertantul clasat pe primul loc
**rxxActiune aplicabild Tn cazul incheierii contractului
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Tabelul 3 CONTRACTUL DE LUCRARI - principalele etape si documente pentru licitatia
deschisa

Etape pregatitoare pentru procedura de licitatie deschisa

Nr. Crt. Etape pregatitoare Documente

1 Verificarea existentei Memorandumul de intelegere
Memorandumului de Intelegere aferent proiectului respectiv,
aferent Proiectului semnat de parti

2 Intocmirea si aprobarea Planului Planul anual si trimestrial de
anual si trimestrial de efectuare | efectuare a achizitiilor publice
a achizitiilor publice intocmit de catre autoritatea

contractanta

Planul anual si trimestrial de
efectuare a achizitiilor publice
aprobat de catre MADRM si
GIZIMSPL

3 Verificarea disponibilitatii fondurilor | Documente care atesta
disponibilitatea fondurilor

4 Crearea grupului de lucru Grupul de lucru creat prin ordinul
directorului ADR

5 Pregatirea anuntului de informare Anuntul de informare prealabila
prealabila elaborat de catre autoritatea
contractanta
6 Transmiterea spre aprobare a Anuntul de informare prealabila
anuntului de informare prealabila transmis spre aprobare catre
agentia GIZ

Anuntul de informare prealabila
aprobat/respins de catre agentia

Glz
7 Publicarea anuntului de informare Anuntul de informare prealabila
prealabila publicat :

- la nivel international pe site-ul
EuropeAid si, dupa caz, in JOUE

- la nivel national pe pagina web a
ADR respective, pagina web a
proiectului MSPL:
www.serviciilocale.md

- in alte surse de informare (ai
reprezentantilor Camerelor de
Comert si ai asociatiilor
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intreprinderilor de profil straine n
Republica Moldova, etc.)

Pregatirea dosarului de licitatie

Dosarul de licitatie

Aprobarea dosarului de licitatie

Aprobarea dosarului de licitatie
de catre agentia GIZ

Etape in desfasurarea procedurii de licitatie deschisa

Nr. Crt. | Etape in desfasurarea procedurii | Documente
1 Pregatirea anuntului de participare | Anunful de participare elaborat de
catre autoritatea contractanta
2 Transmiterea spre aprobare a Anuntul de participare transmis spre
anuntului de participare aprobare catre agentia GIZ
Anuntul de participare aprobat/respins
de catre agentia GIZ
3 Publicarea anuntului de participare | Anuntul de participare publicat :
- la nivel international pe site-ul EuropeAid
si, dupa caz, in JOUE
- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului
MSPL: www.serviciilocale.md
- prin alte surse de informare
(reprezentantilor Camerelor de Comert si
ai asociatiilor intreprinderilor de profil
straine in Republica Moldova, etc.)
4 Solicitarea dosarului de licitatie de | Documentele prin care ofertantii
catre ofertanti solicita dosarul de licitatie si transmit
datele de identificare
Dovada platii pentru achizitionarea
dosarului de licitatie
5 Transmiterea dosarului de licitatie | Documentele prin care ofertantii
catre ofertanti confirma primirea dosarului de licitatie
Dupa caz, mandatul de expediere prin
posta a dosarului de licitatie
6 Solicitarea raspunsurilor la Documente prin care ofertantii solicita
clarificari privind anuntul de clarificari privind anuntul de participare
participare
7 Solicitarea de informatji Documente prin care ofertantii solicita
suplimentare privind dosarul de informatii suplimentare privind dosarul
licitatie de licitatie
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Transmiterea raspunsurilor la
solicitarile de clarificare a anuntului
de participare sau, dupa caz,
transmiterea modificarilor la
anuntul de participare la initiativa
autoritatii contractante

Documente prin care autoritatea
contractanta raspunde solicitarilor de
clarificare ale ofertantilor sau, dupa
caz, modifica din proprie initiativa
informatii din anuntul de participare

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la clarificarile la anuntul
de participare/modificarile la anuntul de
participare, inclusiv publicarea prin
mijloacele de informare obligatorii

Transmiterea raspunsurilor la
solicitarile de informatji
suplimentare privind dosarul de
licitatie

Documente prin care autoritatea
contractanta raspunde ofertantilor la
solicitarile de informatii suplimentare
privind dosarul de licitatie

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la solicitarile de informatii
suplimentare privind dosarul de licitatie

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la clarificari/modificari la
anuntul de participare/dosarul de
licitatie catre agentia GIZ

10

Organizarea de sedinte de
informare si/sau vizite la fata
locului, daca este cazul

Documente care atesta orice
prezentare/documentatie prezentata in
cadrul sedintei de informare/vizita la
fata locului, rezultatul si procesul-
verbal, inclusiv publicarea acestora
prin mijloacele de informare obligatorii

11

Desemnarea comisiei de evaluare

Decizia/ dispozitia/ ordinul de numire a
comisiei de evaluare

Dupa caz, ordinul/decizia/dispozitia
privind numirea expertilor independenti
(observatori)

Declaratia de disponibilitate a
membrilor comisiei de evaluare si,
dupa caz, a expertilor independent;
(observatori)

12

Primirea si inregistrarea ofertelor

Documente prin care se face dovada
depunerii si inregistrarii ofertelor

13

Sedinta pregatitoare a comisiei de
evaluare

Dosarul de licitatie distribuit membrilor
comisiei de evaluare; informarea
membrilor comisiei de evaluare cu
privire la scopul licitatiei, procedurile
care trebuie efectuate de comisia de
evaluare, grila de evaluare, criteriile de
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atribuire si ponderile specificate in
dosarul de licitatie etc.

14 Deschiderea ofertelor Declaratjile de impartialitate si
confidentialitate ale membrilor comisiei
de evaluare si, dupa caz, ale expertilor
independenti (observatori)

Lista de verificare pentru deschiderea
ofertelor

Raportul de deschidere a ofertelor;
rezumatul ofertelor primite

15 Returnarea garantiei de participare | Documente care atesta returnarea

ofertantilor care nu indeplinesc garantiei de participare ofertantilor care
cerintele formale de depunere a nu indeplinesc cerintele formale de
ofertelor, dupa caz depunere a ofertelor

16 Evaluarea ofertelor

16.1 1. Conformitatea administrativa | PLIC A

Evaluarea ofertei depuse si Oferta depusa si eventualele

eventual solicitarea clarificarilor la | documente prin care comisia de

documentele depuse pentru evaluare solicita clarificarea

conformitatea administrativa documentelor depuse pentru
conformitatea administrativa
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea

ATENTIE! ofertelor cu .|n.strgct,|unlle date in

’ dosarul de licitatie
fertele NECONFORME sun . . . -
?e:pitr?si autcc:)%atl © sunt Grila de conformitate administrativa
' (Presedinte si secretar Autoritatea
Contractanta)
16.2 2. Conformitatea din punct de | PLIC A

vedere al capacitatii economice

Oferta depusé si eventual
Solicitarea clarificarilor la
documentele depuse pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
economica

Oferta depusa si eventual documente
prin care comisia de evaluare solicita
clarificarea documentelor depuse
pentru indeplinirea criteriilor de
capacitate economica (cifra de afaceri /
rata curenta / accesul la surse de
finantare, in functie de solicitarile
prevazute in documentatia de atribuire)

Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare
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Stabilirea ofertelor conforme
ATENTIE!

Ofertele NECONFORME sunt
respinse automat!

Documente care atesta conformitatea
ofertelor cu instructiunile date in
dosarul de licitatie

Grila de conformitate pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
economica

16.3 3. Conformitatea din punct de | PLIC A
vedere al capacitatii tehnice
Oferta depusé si eventual Oferta depusa si eventual documentele
solicitarea clarificarilor la prin care comisia de evaluare solicita
documentele depuse pentru clarificarea documentelor depuse
indeplinirea criteriilor de capacitate | pentru indeplinirea criteriilor de
tehnica capacitate tehnica
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea
ATENTIE! ofertelor cu .|n.strgc’g|unlle date in
’ dosarul de licitatie
Ofertele NECONFORME sunt Grila d formitat i
respinse automat! >rla de conformitate pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
tehnica
16.4 4. Conformitatea din punct de | PLIC A

vedere al criteriilor de
performanta ale utilajelor
tehnologice (daca este cazul) sau
a altor criterii stabilite in
documentatia de atribuire a
ofertelor

Oferta depusé si eventual
Solicitarea clarificarilor la
documentele depuse pentru
indeplinirea criteriilor de
performanta ale utilajelor
tehnologice / alte criterii stabilite in
documentatia de atribuire a
ofertelor

Oferta depusa si eventual documentele
prin care comisia de evaluare solicita
clarificarea documentelor depuse
pentru indeplinirea criteriilor de
performanta ale utilajelor tehnologice /
alte criterii stabilite in documentatia de
atribuire a ofertelor.

Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme
ATENTIE!

Ofertele NECONFORME sunt
respinse automat!

Documente care atesta conformitatea
ofertelor cu instructiunile date in
dosarul de licitatie

Grila de conformitate pentru
indeplinirea criteriilor de capacitate
tehnica
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16.5 5. Evaluarea ofertelor tehnice PLIC A
Solicitarea clarificérilor la ofertele Documente prin care comisia de
tehnice, dupéa caz evaluare solicita clarificarea ofertelor
tehnice, dupa caz
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor tehnice Alte documente prin care comisia de
conforme (conformitatea tehnica) evaluare stabileste conformitatea
si, dupéa caz, a celor tehnica
inadmisibile/inacceptabile
ATENTIE!
Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse
automat!
ATENTIE!
Ofertele care nu ating pragul minim
de calitate prevazut in
documentele relevante procesului
de evaluare sunt declarate
RESPINSE!
In cazul aplicarii criteriului de Grila de evaluare
selectie — cea mai avantajoasa
oferta tehnico-economic — se va
completa etapa de Evaluare a
ofertelor tehnice conforme.
16.6 6. Evaluarea ofertelor financiare | PLIC B
Solicitarea clarificéarilor la ofertele Documente prin care comisia de
financiare, dupa caz evaluare solicita clarificarea ofertelor
In cazul in care se considera cé financiare, dupa caz
pretul oferit de un ofertant este Documente prin care ofertantii raspund
anormal de mic, se vor cere la solicitarile de clarificare
clarificéri in vederea justificarii
ofertei financiare depuse.
Stabilirea ofertelor financiare Documente prin care comisia de
acceptabile si, dupa caz, a celor evaluare stabileste acceptarea
inadmisibile / inacceptabile financiara
ATENTIE!
Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse!
17 Atribuirea contractului sau, dupa Raportul de evaluare semnat de
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caz, anularea procedurii;
concluziile comisiei de evaluare

membrii comisiei de evaluare

18 Decizia autoritatii contractante Decizia autoritatii contractante cu
privire la raportul de evaluare
19 Prezentarea raportului de Documente care atesta obtinerea de
evaluare, impreuna cu decizia catre autoritatea contractanta a
propusa, pentru aprobare aprobarii oficiale din partea agentiei
GlZ a deciziei de desemnare a
castigatorului sau, dupa caz, de
anulare a procedurii
20 *Comunicarea rezultatului ':‘Str;si’é t(l?a r;%tr:ft'rca"’g;g%nsg:r'za de
procedurii catre ofertantul clasat pe ofertantul clasat pe primul loc
primul loc si informarea acestuia Pe P
despre corectarea evgntualelor Documente care atesta prelungirea
erori aritmetice, inclusiv -
. ) ofertei
prelungirea ofertei
21 Solicitarea dovezilor ce confirma Documepte/govezl ce convflrma y
declaratiile facute n ofertd, dupa declaratiile facute in oferta, dupa caz
caz
22 *Comunicarea rezultatului Adresa de notificare transmisa de
procedurii catre ofertantul clasat pe | autoritatea contractanta catre
locul 1l, inclusiv prelungirea ofertei | ofertantul clasat pe locul Il
Documente care atesta prelungirea
ofertei
23 *Comunicarea rezultatului Adresele de notificare transmise
procedurii catre ceilalti ofertanti celorlalti ofertanti de catre autoritatea
(necastigatori) contractanta
24 **Comunicarea anularii procedurii | Adresele de notificare privind anularea
catre toti ofertantii si, dupa caz, procedurii, transmise tuturor
restituirea garantiei de participare | ofertantilor de catre autoritatea
contractanta
Documente care atesta restituirea
garantiilor de participare
25 Perioada pentru depunere a Dupa caz, contestatii formulate de
contestatiilor ofertanti
26 Perioada pentru solutionare a Documente care atesta solutionarea

contestatiilor

contestatiilor formulate de catre
ofertanti

Documente care atesta transmiterea
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raspunsului la contestatii

27 Intocmirea/pregétirea dosarului Dosarul contractului intocmit de catre
contractului autoritatea contractanta
28 Aprobarea dosarului contractului Dosarul de contract transmis de
autoritatea contractanta catre agentia
GIZ pentru aprobare
Aprobarea dosarului de contract,
inclusiv confirmarea disponibilitatii
fondurilor de catre agentia GIZ
29 Incheierea contractului Documente care atesta transmiterea
contractului semnat de catre
autoritatea contractanta, catre
ofertantul castigator
Documente care atesta returnarea
contractului semnat de catre ofertantul
castigator, insotit, dupa caz, de
garantiile financiare solicitate
Contractul de lucrari semnat de
ambele parti
30 ***Transmiterea informarii catre al | Documente care atesta ca autoritatea
doilea cel mai bun ofertant despre | contractanta a informat al doilea cel
Tncheierea contractului cu mai bun ofertant despre incheierea
ofertantul clasat pe primul loc contractului cu ofertantul clasat pe
primul loc
31 ***Restituirea garantiilor de Documente care atesta restituirea
participare garantiilor de participare catre tofi
ofertantii
32 Transmiterea unei copii a Documente care atesta ca o copie a
contractului semnat, inclusiv contractului semnat, inclusiv anexele
anexele acestuia, catre agentia acestuia, au fost transmise de catre
Glz autoritatea contractanta catre agentia
Glz
33 Publicarea notificarii de atribuire Anuntul de atribuire sau, dupa caz,
sau, dupa caz, a notificarii de anuntul de anulare a procedurii,
anulare a procedurii publicat:
- la nivel national, pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului
MSPL: www.serviciilocale.md
- prin alte surse de informare (ale
reprezentantilor Camerelor de Comert si
ale asociatiilor intreprinderilor de profil
straine Tn Republica Moldova etc.)
34 Inregistrarea informatiilor statistice | Documente care atesta inregistrarea
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referitoare la procedura de tuturor informatiilor statistice referitoare
achizitie la procedura de achizitie, inclusiv
valoarea contractului, numele celorlalti
ofertanti si al ofertantului castigator
35 Perfectarea si pastrarea dosarului | Dosarul achizitiei publice
de achizitie publica

*Actiuni concomitente n cazul atribuirii contractului
**Actiune aplicabila in cazul anularii procedurii

*** Actiune aplicabila Tn cazul incheierii contractului
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Tabelul 4 CONTRACTUL DE BUNURI - principalele etape si documente pentru licitatia

deschisa

Etape pregatitoare pentru procedura de licitatie deschisa

Nr. Crt. | Etape pregatitoare Documente
1 Verificarea existentei Memorandumul de intelegere aferent
Memorandumului de proiectului respectiv, semnat de parti
intelegere aferent proiectului
2 Intocmirea si aprobarea Planul anual si trimestrial de efectuare a
Planului anual si trimestrial | achizitiilor publice, intocmit de catre
de efectuare a achizitiilor autoritatea contractanta
publice Planul anual si trimestrial de efectuare a
achizitiilor publice aprobat de catre MADRM
si GIZ/IMSPL
3 Verificarea disponibilitatii Documente care atesta disponibilitatea
fondurilor fondurilor
4 Crearea grupului de lucru Grupul de lucru creat prin ordinul directorului
ADR
5 Pregatirea anuntului de Anuntul de informare prealabila, elaborat de
informare prealabila catre autoritatea contractanta
6 Transmiterea spre aprobare | Anuntul de informare prealabila transmis
a anuntului de informare spre aprobare catre agentia GIZ
prealabila Anuntul de informare prealabila
aprobat/respins de catre agentia GIZ
7 Publicarea anuntului de Anuntul de informare prealabila publicat:
informare prealabila - la nivel international pe site-ul EuropeAid si,
dupa caz, JOUE (de catre GIZ/MSPL)
- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului MSPL:
www.serviciilocale.md
- prin alte surse de informare (reprezentantilor
Camerelor de Comert si ai asociatiilor
intreprinderilor de profil straine in Republica
Moldova, etc.)
8 Pregatirea dosarului de Dosarul de licitatie
licitatie
9 Aprobarea dosarului de Aprobarea dosarului de licitatie de catre
licitatie agentia GlZ

Etape in desfasurarea procedurii de licitatie deschisa
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Nr. Crt. | Etape in desfasurarea Documente
procedurii
1 Pregatirea anuntului de Anuntul de participare elaborat de catre
participare autoritatea contractanta
2 Transmiterea spre aprobare a Anuntul de participare transmis spre
anuntului de participare aprobare catre agentia GIZ
Anuntul de participare aprobat/respins
de catre agentia GIZ
3 Publicarea anuntului de Anuntul de participare publicat :
participare - la nivel international pe site-ul EuropeAid
si, dupa caz, JOUE (de catre GIZ/MSPL)
- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului MSPL.:
www.serviciilocale.md
- prin alte surse de informare (ale
reprezentantilor Camerelor de Comert si ale
asociatiilor intreprinderilor de profil straine
in Republica Moldova etc.)
4 Solicitarea dosarului de licitatie de | Documentele prin care ofertantji solicita
catre ofertanti dosarul de licitatie si transmit datele de
identificare
5 Transmiterea dosarului de licitatie | Documentele prin care ofertantii
catre ofertanti confirma primirea dosarului de licitatie
Dupa caz, mandatul de expediere prin
posta a dosarului de licitatie
6 Solicitarea raspunsurilor la Documente prin care ofertantii solicita
clarificari privind anuntul de clarificari privind anunful de participare
participare
7 Solicitarea de informatji Documente prin care ofertantji solicita
suplimentare privind dosarul de informatii suplimentare privind dosarul
licitatie de licitatie
8 Transmiterea raspunsurilor la Documente prin care autoritatea

solicitarile de clarificare a
anuntului de participare sau, dupa
caz, transmiterea modificarilor la
anuntul de participare la initiativa
autoritatii contractante

contractanta raspunde solicitarilor de
clarificare ale ofertantilor sau, dupa caz,
modifica din proprie initiativa informatji
din anuntul de participare

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la clarificarile la anunful de
participare/modificarile la anuntul de
participare, inclusiv publicarea prin
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mijloacele de informare obligatorii

Transmiterea raspunsurilor la
solicitarile de informatji
suplimentare privind dosarul de
licitatie

Documente prin care autoritatea
contractanta raspunde ofertantilor la
solicitarile de informatii suplimentare
privind dosarul de licitatie

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la solicitarile de informatji
suplimentare privind dosarul de licitatie

Documente care atesta transmiterea
raspunsurilor la clarificari/modificarilor la
anuntul de participare/dosarul de
licitatie catre agentia GIZ

10

Organizarea sedintelor de
informare si/sau vizitelor la fata
locului, daca este cazul

Documente care atesta orice
prezentare/documentatie prezentata in
cadrul sedintei de informare/vizita la
fata locului, rezultatul si procesul-verbal,
inclusiv publicarea acestora prin
mijloacele de informare obligatorii

11

Desemnarea comisiei de evaluare

Decizia/ dispozitia/ ordinul de numire a
comisiei de evaluare

Dupa caz, ordinul/decizia/dispozitia
privind numirea expertilor
independenti(observatori)

Declaratia de disponibilitate a membrilor
comisiei de evaluare si, dupa caz, a
expertilor independenti (observatori)

12

Primirea si inregistrarea ofertelor

Documente prin care se face dovada
depunerii si inregistrarii ofertelor

13

Sedinta pregatitoare a comisiei de
evaluare

Dosarul de licitatie distribuit membrilor
comisiei de evaluare; informarea
membrilor comisiei de evaluare cu
privire la scopul licitatiei, procedurile
care trebuie efectuate de comisia de
evaluare, grila de evaluare, criteriile de
atribuire si ponderile specificate in
dosarul de licitatie etc.

14

Deschiderea ofertelor

Declaratiile de impartialitate si
confidentjalitate a membrilor comisiei de
evaluare si, dupa caz, a expertilor
independenti (observatori)

Lista de verificare pentru deschiderea
ofertelor

Raportul de deschidere a ofertelor
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15 Returnarea garantiei de Documente care atesta returnarea
participare ofertantilor care nu garantiei de participare ofertantilor care
indeplinesc cerintele formale de nu indeplinesc cerintele formale de
depunere a ofertelor, dupa caz depunere a ofertelor
16 Evaluarea ofertelor
16.1 1. Conformitatea administrativa | PLIC A
Evaluarea ofertei depuse si Oferta depusa si eventualele
eventual solicitarea clarificarilor la | documente prin care comisia de
documentele depuse pentru evaluare solicita clarificarea
conformitatea administrativa. documentelor depuse pentru
conformitatea administrativa.
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea

ATENTIE! ofertelor cu instructiunile date in dosarul

a de licitatie
Ofertele NECONFORME sunt . . - o
- Grila de conformitate administrativa

respinse automat! . . . .
(Presedintele si secretarului comisiei de
evaluare din cadul Autoritatii
Contractante)

16.2 2. Conformitatea din punct de | PLIC A
vedere al capacitatii economice
Oferta depusé si eventual Oferta depusa si eventual documente
solicitarea clarificarilor la prin care comisia de evaluare solicita
documentele depuse pentru clarificarea documentelor depuse pentru
indeplinirea criteriilor de indeplinirea criteriilor de capacitate
capacitate economica economica (cifra de afaceri / rata

curenta / accesul la surse de finantare,
in functie de solicitarile prevazute in
documentatia de atribuire)
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor conforme Documente care atesta conformitatea
ATENTIE! ofeﬁglor_cu instructiunile date in dosarul
’ de licitatie
Ofertele NECONFORME sunt Grila d formitat tru indeolini
respinse automat! rila de conformitate pentru indeplinirea
criteriilor de capacitate economica
16.3 3. Conformitatea din punct de PLIC A

vedere al capacitatii tehnice

Oferta depusa to eventual
solicitarea clarificarilor la
documentele depuse pentru

Oferta depusa si eventual documentele
prin care comisia de evaluare solicita
clarificarea documentelor depuse pentru
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indeplinirea criteriilor de
capacitate tehnica

indeplinirea criteriilor de capacitate
tehnica

Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor conforme
ATENTIE!

Ofertele NECONFORME sunt
respinse automat!

Documente care atesta conformitatea
ofertelor cu instructiunile date in dosarul
de licitatie

Grila de conformitate pentru indeplinirea
criteriilor de capacitate tehnica

16.4 4. Evaluarea ofertelor tehnice PLIC A
Oferta depusé si solicitarea Oferta depusa si documentele prin care
clarificarilor la ofertele tehnice, comisia de evaluare solicita clarificarea
dupéa caz ofertelor tehnice, dupa caz
Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare
Stabilirea ofertelor tehnice Grila de evaluare
cgrgorn:le (confon}wtatea tehnica) Alte documente prin care comisia de
S, dupa.gle’. ace ort bil evaluare stabileste conformitatea
inadmisibile/inacceptabile tehnica
ATENTIE!
Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse
automat!
ATENTIE!
Ofertele care nu ating pragul
minim de calitate prevazut in
documentele relevante procesului
de evaluare sunt declarate
RESPINSE!
16.5 5. Evaluarea ofertelor financiare | PLIC B (se deschide doar pentru

ofertele care au minimul de punctaj
stabilit in documentatia care
reglementeaza procesul de achizitie)

Oferta depusé si solicitarea
clarificarilor la ofertele financiare,
dupa caz

In cazul in care se consideréd c&
pretul oferit de un ofertant este
anormal de mic, se vor cere
clarificari in vederea justificarii
ofertei financiare depuse.

Oferta depusa si documentele prin care
comisia de evaluare solicita clarificarea
ofertelor financiare, dupa caz

Documente prin care ofertantii raspund
la solicitarile de clarificare

Stabilirea ofertelor financiare

Documente prin care comisia de
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acceptabile si ,dupa caz, a celor
inadmisibile / inacceptabile

ATENTIE!

Ofertele INADMISIBILE /
INACCEPTATE sunt respinse
automat!

evaluare stabileste acceptarea
financiara

17 Atribuirea contractului sau, dupa Raportul de evaluare semnat de
caz, anularea procedurii; membrii comisiei de evaluare
concluziile comisiei de evaluare
18 Decizia autoritatii contractante Decizia autoritatii contractante cu privire
la raportul de evaluare
19 Prezentarea raportului de Documente care atesta obtinerea de
evaluare, impreuna cu decizia catre autoritatea contractanta a
propusa, pentru aprobare aprobarii oficiale de catre agentia GIZ a
deciziei de desemnare a castigatorului
sau, dupa caz, de anulare a procedurii
20 *Comunicarea rezultatului Adresa de notificare transmisa de
procedurii catre ofertantul clasat autoritatea contractanta catre ofertantul
pe primul loc si informarea clasat pe primul loc
acestuia despre corectarea Documente care atesta prelungirea
eventualelor erori aritmetice, ofertei
inclusiv prelungirea ofertei
21 ggggg:ﬁg ?gc\:/uetze"?nr gfeeftgnzrl;naé Documente/dovezi ce confirma
caz » aup declaratiile facute in oferta, dupa caz
22 *Comunicarea rezultatului Adresa de notificare transmisa de
procedurii catre ofertantul clasat autoritatea contractanta catre ofertantul
pe locul Il, inclusiv prelungirea clasat pe locul Il
ofertel Documente care atesta prelungirea
ofertei
23 *Comunicarea rezultatului Adresele de notificare, transmise
procedurii catre ceilalti ofertanti in | celorlalti ofertanti de catre autoritatea
procedura (necastigatori) contractanta
24 ***Comunicarea anularii Adresele de notificare privind anularea
procedurii catre toti ofertantji procedurii transmise tuturor ofertantilor
de catre autoritatea contractanta
25 Perioada pentru depunerea Dupa caz, contestatii formulate de
contestatiilor ofertanti
26 Perioada pentru solutionarea Documente care atesta solutionarea

contestatiilor

contestatiilor formulate de catre ofertanti
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Documente care atesta transmiterea
raspunsului la contestatii

27

intocmirea / pregatirea dosarului
contractului

Dosarul contractului intocmit de catre
autoritatea contractanta

28

Aprobarea dosarului contractului

Dosarul de contract transmis de
autoritatea contractanta catre agentia
GIZ pentru aprobare

Aprobarea dosarului de contract,
inclusiv confirmarea disponibilitatii
fondurilor, de catre agentia GIZ

29

Incheierea contractului

Documente care atesta transmiterea
contractului semnat de catre autoritatea
contractanta, catre ofertantul castigator

Documente care atesta returnarea
contractului semnat de catre ofertantul
castigator, Tnsotit, dupa caz, de
garantiile financiare solicitate

Contractul de servicii semnat de ambele
parii

30

****Transmiterea informarii catre
al doilea cel mai bun ofertant
despre incheierea contractului cu
ofertantul clasat pe primul loc

Documente care atesta ca autoritatea
contractanta a informat al doilea cel mai
bun ofertant despre incheierea
contractului cu ofertantul clasat pe
primul loc

31

Transmiterea unei copii a
contractului semnat, inclusiv
anexele acestuia, catre agentia
Glz

Documente care atesta ca o copie a
contractului semnat, inclusiv anexele
acestuia, au fost transmise de catre
autoritatea contractanta catre agentia
Glz

32

Publicarea notificarii de atribuire
sau, dupa caz, a notificarii de
anulare a procedurii

Anuntul de atribuire sau, dupa caz,
anuntul de anulare a procedurii,
publicat:

- la nivel international pe site-ul
EuropeAid si dupa caz, in JOUE

- la nivel national pe pagina web a ADR
respective, pagina web a proiectului MSPL:
www.serviciilocale.md

- prin alte surse de informare (ale
reprezentantilor Camerelor de Comert si ale
asociatiilor intreprinderilor de profil straine
in Republica Moldova, etc.)

33

Inregistrarea informatiilor statistice
referitoare la procedura de

Documente care atesta inregistrarea
tuturor informatiilor statistice referitoare
la procedura de achizitie, inclusiv
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achizitie

valoarea contractului, numele celorlalli
ofertanti si al ofertantului castigator

34

Perfectarea si pastrarea dosarului
de achizitie publica

Dosarul achizitiei publice

*Actiuni concomitente in cazul atribuirii contractului

**Actiune aplicabila in cazul acceptarii/respingerii propunerii de inlocuire a expertilor
***Actiune aplicabila Th cazul anularii procedurii
*** Actiune aplicabila Tn cazul Tncheierii contractului cu ofertantul clasat pe primul loc
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Tabelul 5. Desfagurarea si administrarea contractului de achizitie publica

Scopul principal al gestionarii contractului este de a monitoriza performanta, pentru a se asigura
ca obiectivele contractului sunt indeplinite la timp si in limitele valorii lui, precum si de a identifica
orice aspect care s-ar putea derula necorespunzator si de a gasi o solutie (inclusiv suspendarea
sau rezilierea contractului), Tnainte de a fi prea tarziu.

nr. | Etape/ termen de | Actiuni /Responsabil Actiuni/Suport APL/manager

executare ADR GlZ/IMSPL ul de proiect
Consultantul GIZ

1 | Aprobarea In termen de 5 zile, ADR | In termen de o
procedurii de remite GI1Z Moldova saptamana:
atribuire a procesul-verbal de Departamentul GIZ
contractului. atribuire a contractului. aproba procedura de

Grupul de lucru va atribuire a

completa Anexa nr. 3la | contractului.

Acordul special pentru Daca contractul este

contractele care mai mic de

depasesc 1001 Euro. 200.000,00 Euro,
contractul se
coordoneaza si se
aproba de catre seful
Unitatii de
Implementare din
cadrul GIZ.
Coordonarea
procedurii de
atribuire a
contractului cu
Departamentul
Constructii GIZ, daca
este mai mare de
200.000 Euro pe
contract.

2 Aprobarea Consultantul GIZ
procedurii de examineaza
contractare contractul si

semneaza Declaratia
de aprobare a
contractului.

3 Semnarea ADR semneaza Semneaza
contractului contractul. contractul.

AC va transmite copia
scanata a contractului
reprezentantilor
proiectului MSPL.

4 Desemnarea Director ADR Instruirea - APL I-a
persoanei - desemneaza prin ordin | persoanelor selectat pe
responsabile de specialistul ADR responsabile de managerul de
gestionarea responsabil de gestionarea proiect la
contractului gestionarea contractului. | contractului de etapa aprobarii

achizitie publica. finantarii.

5 Depunerealverifica | Grupul de lucru pentru APL
rea garantiei achizitii publice stabileste contrasemnea
contractului forma (garantie bancara za contractul

i




sau retineri succesive) si
marimea garantiei de
executie si le prevede ca
clauza a contractului in
marime de 15%

ADR va contrasemna
contractul de deschidere
a contului de garantie de
buna executie, in cazul
deschiderilor succesive
si va asigura transferul
sumelor stipulate n
contract pe masura
executarii.

ADR va restitui garantiile
pentru buna executie a
lucrarilor.

de deschidere
a garantiei de
buna executie.

Contractarea
responsabilului
tehnic

*Se recomanda ca
serviciile de
supraveghere
tehnica sa fie
contractate
anterior
contractarii
lucrarilor

Elaborarea Caietului de
Sarcini pentru
responsabilul tehnic,
concomitent cu lansarea
achizitiilor pentru lucrari.
Desfasurarea licitatiei si
contractarea acestuia.

CR GIZ membru al
grupului de lucru.

Contractarea
expertului tehnic

Concomitent cu
lansarea achizitiilor
pentru lucrari, CR
GlZ va elabora TdR
(coordonat cu GlZ,
seful Unitatii de
Implementare
Dietrich Hahn) pentru
expertul tehnic si,
ulterior, va contracta
expertul tehnic
GlZ/Dep Cons.

Contractarea
serviciului de
supraveghere de
autor

Elaboreaza textul
contractului pentru
supravegherea de autor.
Incheie contract direct cu
institutia de proiectare,
imediat dupa atribuirea
contractului de
antrepriza.

Emiterea
autorizatiei de
construire

ADR sesizeaza APL
despre necesitatea
emiterii autorizatiei de
construire.

APL emite
autorizatia de
construire in
termen de 10
zile.

Trimite o copie
catre ADR.
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10 | Ordinul de numire | ADR solicita de la
a dirigintelui de antreprenor Ordinul de
santier numire a dirigintelui de

santier.

11 | Emiterea ordinului | Director ADR responsabil
pentru inceperea de emiterea Ordinului de
lucrarilor incepere a lucrarilor.

12 | Graficul de Specialistul din partea Ofera suport in Monitorizeaza
executie a ADR, responsabil de elaborarea progresul
lucrarilor, anexat gestionarea contractului, | rapoartelor de executiei
la contract solicita din partea progres. lucrarilor.

antreprenorului Monitorizeaza Managerul de
prezentarea graficului progresul executiei proiect va
detaliat de executie a lucrarilor. elabora
lucrarilor (dupa caz), cu rapoartele de
indicarea mijloacelor progres.
financiare necesare. Prezinta
Specialistul financiar rezultatele
planifica in baza obtinute in
graficului resursele cadrul CDL.
necesare.

Responsabilul de

monitorizarea

contractului

monitorizeaza lucrarile in

baza etapelor indicate.

13 | Monitorizarea Specialistul ADR , CR GIZ, in comun cu | Efectueaza
indeplinirii responsabil de specialistul ADR, vizite de
contractului si gestionarea contractelor, | efectueaza vizite de | monitorizare la
prezentarea efectueaza vizite de monitorizare la santier, cel
rapoartelor monitorizare la santier, santier, frecventa - 1 | putin
trimestriale frecventa - 1 in doua in doua saptamani. saptamanal.

saptamani.

In cazul constatarii
abaterilor semnificative,
specialistul responsabil
de gestionarea
proiectelor va convoca
sedinta de lucru cu
factorii implicati in
implementarea
proiectului (manager de
proiect, APL,
responsabilul Tehnic, CR
GIZ, autorul de proiect si
altii, dupa necesitate).

Expertul tehnic
angajat de GlZ, cel
putin o data in luna
va face vizite de
monitorizare la
santierul de
constructie. Vizita
expertului in teren se
va solda cu
elaborarea raportului
tehnic cu privire la
obiectul in
constructie. in termen
de 2 zile, raportul se
expediaza catre CR
GlZ. Consultantul
GIZ asigura
transmiterea
raportului catre
responsabilul de
gestionare a
contractului.

CR, expert
international - rolul;
raport de
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monitorizare

14 | Aprobarea Procesele-verbale de Instruirea Managerul de
proceselor-verbale | executie a lucrarilor personalului tehnic si | proiect si
de executie a avizate de catre financiar privind beneficiarul
lucrarilor dirigintele de santier, modul de avizare a verifica si
antreprenor, manager de | facturilor. semneaza
proiect si beneficiar sunt | Contrasemnarea de | procesele-
prezentate ADR. catre verbale de
Specialistul ADR pentru | supraveghetorul executie a
gestionarea contractului | tehnic GIZ. lucrarilor.
verifica volumele si pretul | Expertul tehnic GIZ
cu cele indicate in verifica si semneaza
devizele ofertelor. procesele-verbale de
Specialistul financiar executie a lucrarilor.
ADR efectueaza platile Tn
momentul cand toate
semnaturile sunt aplicate
15 | Operarea ADR convoaca o comisie | Aprobarea de Managerul de

modificarilor in
contract in caz de
necesitate.
Antreprenorul
semnaleaza in
scris o situatie,
solicitand
modificarea
volumelor de
lucrari.

Cu participarea:
responsabilului tehnic;
antreprenorului si
dirigintelui de santier;
beneficiarului; expertului
GIZ; autorului de proiect
si examineaza situatia in
teren expusa de
antreprenor, elaborand
un act de constatare a
necesitatii volumelor de
lucrari suplimentare
constatate.

Actul de constatare se
examineaza de catre
grupul de lucru pentru
achizitii publice si se
remite catre MSPL/GIZ
in vederea acceptarii de
principiu a modificarilor
volumelor de lucrari.
Dupa obtinerea
documentatiei tehnice
modificate si a devizelor
estimative, ADR solicita
din partea operatorului
economic prezentarea
devizelor-oferta pentru
lucrérile aditionale (in
caz ca nu depasesc
30%) din valoarea initiala
a contractului). Si solicita
oficial aprobarea
finantarii lucrarilor
aditionale.

Grupul de lucru pentru
achizitii publice aproba
lucrarile suplimentare si

Glz/Departamentul
Constructii.

CR GIZ participa la
sedinta in teren.
Expertul tehnic
participa la sedinta in
teren si elaboreaza
un raport asupra
necesitatilor
constatate.

Ajustarea si
verificarea proiectelor
de executie
suplimentare se vor
executa din sursele
GlZ.

Tot GIZ aproba surse
financiare
suplimentare aparute
(n conformitate cu
devizele-oferta ale
antreprenorului).

proiect si
beneficiarul
participa la
sedinta in
teren.

Dupa
acceptarea de
principiu de
catre GIZ a
modificarilor,
APL solicita, in
baza actului de
constatare,
efectuarea de
catre autorul
de proiect a
modificarilor Tn
documentatia
tehnica.

APL
semneaza
acordul
aditional.
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incheie un acord

aditional cu
antreprenorul.

16 | Receptia ADR emite ordin de CR GIZ participa la APL/Manageru
rezultatelor; constituire a Comisiei de | procedura de I local solicita
Proces-verbal de | receptie a lucrarilor. receptie la din partea
receptie; ADR/Responsabilul de terminarea lucrarilor. | serviciilor
Antreprenorul gestionarea contractelor desconcentrat
general notifica informeaza prin scrisoare e emiterea
ADR si APL printr- | despre data si ora CR GIZ si expertul avizelor la
o scrisoare despre | "ecepliei la terminarea tehnic monitorizeaza | terminarea
faptul terminarii lucrarilor. _ inlaturarea obiectiilor Iupranlor si tot
lucrarilor. ADR_/responsablluI de | depistate in decurs eile

gestionarea contractului | de 90 de zile maxim. | colecteaza.
participa la receptia la APL si
terminarea lucrarilor si managerul
elaboreaza procesul- local
verbal la terminarea monitorizeaza
lucrarilor. inlaturarea
obiectiilor

ADR/responsabilul de depistate in
gestionarea contractului decurs de 90
si responsabilul tehnic de zile maxim.
monitorizeaza inlaturarea
obiectiilor depistate in
decurs de 90 de zile
maxim.
ADR remite procesele-
verbale Inspectiei de Stat
in Construcitii.

17 | Receptia finala. ADR/Responsabilul de

Antreprenorul
informeaza ADR si
beneficiarul
despre inlaturarea
obiectiilor

gestionarea contractelor
informeaza prin scrisoare
comisia si serviciile
desconcentrate despre
data si ora receptiei
finale.

ADR/responsabilul de
gestionarea contractului
participa la receptia
finala si elaboreaza
procesul verbal de
receptie finala.

n termen de 5 zile, ADR
remite documentul de
receptie finala a lucrarilor
catre Inspectia de Stat in
Constructii.
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Tabelul 6: Etapele implementarii Acordului de Finantare

Etape/ termen de executare Actiuni Actiuni/Suport APL/mana
/Responsabil GIZ/MSPL gerul de
ADR Consultantul proiect
Glz
Coordonarea maésurilor investitionale cu | in termen de 5 | GIZ transmite | In  termen
partenerul de proiect. zile lucratoare, | documentatia de | de 3 zile,
ADR proiect pentru | prezinta
coordoneaza coordonare catre | notificare de
continutul cu | MADRM/ADR/AP | confirmare
beneficiarul  si | L. a masurilor
prezinta doc. investitional
coordonat catre e catre
MADRM. ADR.
Aprobarea masurilor investitionale cu | X In termen de 5 | X
referinta la servicii de proiectare si lucrari zile, GIZ aproba
de constructie cu GlZ Eschborn, masurile
Departamentul Constructii. investitionale cu
Glz Eschborn,
Departamentul
Constructii
Elaborarea Acordului de Finantare in 3 | X Dupa aprobarea | X
limbi germana, engleza, romana. de catre GlzZ
Eschborn, GIZ va
elabora Acordul
de Finantare in
termen de 2 zile
lucratoare.
Coordonarea in format scrisd a AF cu | intermen de 5 GlZ va expedia | X
partenerul de proiect. zile lucratoare, AF pentru
MADRM va coordonare catre
informa GIZ in MDCR/ADR.
scris despre
acceptarea
continutului AF.
Procedura de semnare a AF de catre GIZ | MADRM/ADR GIZIMSPL va | X
Eschborn si partenerii proiectului. vor semna AF in | coordona
termen de 5 zile | semnarea AF cu
lucratoare. Glz  Eschborn,
MADRM/ADR in
termen de 3
saptamani.
Deschiderea contului bancar special la 0 | In termen de 2 | X X
banca comerciala in Euro si MDL cu | saptamani de la
subconturi separate pentru fiecare masura | semnarea  AF,
investitionala. ADR va
deschide contul
bancar.
Transmiterea solicitarilor de plata in avans | ADR transmite | X X
(Anexa 5 la AS) semnate de directorul ADR | solicitari de plata
pentru contrasemnare in cadrul proiectului | in termen de 2
MSPL, cu atasarea confirmarii contului | zile de la data
bancar deschis. deschiderii
contului bancar.
Expedierea solicitarilor de platd in avans, | X in termen de 2 | X
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contrasemnate de catre managerul de
proiect MSPL catre GIZ Eschborn.

Zile de la primirea
solicitarii,
GIZIMSPL va
expedia
solicitarea catre
GIlZ Eschborn.

9 | Asigurarea transferului mijloacelor | X GlZ Eschborn va | X
financiare solicitate de catre GIZ Eschborn asigura transferul
pe contul bancar special al ADR. de mijloace
financiare in
termen de 2
saptamani.
10 | Procedura de raportare. Completarea | ADR va elabora | X X
trimestriald a rapoartelor financiare (Anexe | si va transmite
6-7 la AS) si a rapoartelor de progres | rapoarte
(Anexa 8) semnate de catre directorul ADR, | trimestriale
Consultantul GlZ, cu atasarea planului | conform anexei.
financiar.
11 | Solicitarile intermediare de plata in avans | ADR poate | X X
(semnate de catre directorul ADR si | solicita
managerul de proiect MSPL) se fac in baza | trimestrial plati in
rapoartelor financiare si narative atasate, | avans numai
cu indicarea necesitatilor trimestriale | dupa
estimative. prezentarea
rapoartelor
financiare.
12 | Decontarea costurilor raportate si transferul | X GIZ Eschbornva | X
sumelor solicitate, conform Anexei 5. analiza solicitarile
si va deconta
sumele solicitate
in termen de 2
saptamani.
13 | Prezentarea  documentelor necesare, | ADR pune la | GIZ/IMSPL X
aferente implementarii masurilor | dispozitia desfasoara
investitionale, pentru asigurarea | auditorilor toate | tenderul de
desfasurarii auditului, care va fi organizat si | documentele contractare a
contractat de catre proiectul MSPL | aferente companiei de
minimum o data in 6 luni. implementarii audit si achita
proiectului cu | costurile
sustinere contractului.
financiara GIZ.
14 | Elaborarea raportului final in baza Anexei 9 | ADR elaboreaza | X X
la AS, semnat de catre directorul ADR, | raportul final,
Consultantul GIZ. conform Anexei,
in termen de 5
zile lucratoare.
15 | Transmiterea in proprietate a obiectelor | ADR Consultantul Participa la
executate de ADR catre APL. perfecteaza national in | pregatirea
toate managementul documentel
documentele proprietatii or si asigura
necesare de a | publice ofera | semnarea
transmite suport ADR, la | acestora la
obiectele solicitarea timp.
executate catre | acesteia.
APL in termen
de 5 zile
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lucratoare de la
data  receptiei
finale.

16

Restituirea mijloacelor financiare ramase
catre GIZ Eschborn sau utilizarea sumelor
neutilizate in scopul masurilor investitionale
in coordonare cu proiectul MSPL.

ADR restituie
toate  mijloace
financiare
ramase in
termen de 10
zile lucratoare
de la data
transmiterii
obiectului catre
APL.

84




Tabelul 7. Transmiterea costurilor investitionale si inregistrarea acestora

nr. Etape/ termen | Actiuni/Responsabil | Actiuni/Suport GIZ/IMSPL | APL/manageru

de executare | ADR consultantul regional (CR) || de proiect
Consultant National in
domeniul managementului
proprietatii publice (CN MPP)

1 Initierea in termen de 7 zile |in termen de 2 zile de la | Reprezentatul
procedurii de calendaristice de la | semnarea actelor de receptie | APL va participa
transfer semnarea actelor de | finala a lucrarilor, CR GIZ va | la sedinta

receptie  finala a | facilita o sedintd cu participarea | organizata de
lucrarilor, ADR va | reprezentantului APL, | catre CR GIZ.
expedia un demers | specialistului responsabil ADR
prin care va instiinta | pentru  transferul  costurilor
APL si GIZ despre | investitionale si CN MPP GIZ
necesitatea pentru initierea procedurii de
inventarierii bunurilor, | transfer.
elaborarea actului de
predare-primire si | CN MPP GIZ va participa la
fixarea termenilor de | sedintd organizatd in vederea
transmitere a | explicarii procedurii de transfer si
bunurilor. a tuturor  responsabilitatilor
actorilor implicati.
in caz de necesitate CN MPP
GlZ va asista reprezentantul
ADR la intocmirea demersului.

2 Inventarierea Specialistul ADR |CN MPP GIZ participa la | APL participa la
participa la | inventarierea calitativ-valorica | inventarierea
inventarierea calitativ- | pe categorie de bunuri calitativ-valorica
valorica pe categorie pe categorie de
de bunuri. CN MPP GIZ asista ADR la | bunuri.
Intocmeste actul de | intocmirea actului de
inventariere inventariere (procesului-verbal)

(procesul-verbal).

3 Actul de | Specialistul ADR | CN MPP GIZ asista specialistul | APL semneaza
predare- elaboreaza actul de | ADR la elaborarea actului de | actul de
primire predare-primire. predare-primire. predare-primire.

Directorul ADR
semneaza actul de
predare-primire

4 Aprobarea MADRM va aproba | In caz de necesitate CN MPP -
actului de |actul de predare- | GlZva asista ADR in remedierea
predare- primire in termen de 7 | obiectiilor din partea MADRM.
primire zile de la primire. CN MPP GIZ va plasa copia

In caz de obiectii din

partea MADRM,
specialistul ADR va
remedia in termeni
rezonabili  obiectiile
MADRM.

Specialistul ADR va
expedia copia actului
de predare-primire
aprobat, catre CN
MPP GIZ.

actului de  predare-primire
aprobat in fisierul proiectului, in
SGl si SGD GIZ.
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Transmiterea

costurilor
investitionale

Specialistul ADR va
transmite toate
documentele aferente
bunurilor si lucrarilor
catre APL benéeficiar.

Daca este cazul
transmiterea
documentelor Si

bunurilor se va face pe
etape.

Dupa necesitate, CN MPP GIZ
va asista specialistul ADR 1in
procesul de transmitere a
documentelor aferente bunurilor
si lucrarilor catre APL beneficiar.
CN MPP GIZ va plasa copia
deciziei Consiliului local privind
acceptarea in proprietate publica
a UAT a costurilor investitionale
transmise, in fisierul proiectului
GlZ, SGI si SGD GIZ.

APL in termen

rezonabil, dar
nu mai mult de o
luna de la
semnarea
actului de
predare-
primire, va

convoca si va
adopta decizia
Consiliului local
cu privire la
acceptarea in
proprietate
publica a
costurilor
investitionale
transmise.

In termen de 2
zile de la data

adoptarii
deciziei
Consiliului local,
reprezentantul
APL va remite
copia  deciziei
CL catre CN
MPP GIZ.
APL va asigura
protejarea
bunurilor
construite,
reconstruite,
imbunatatite
Luarea la | Specialistul  contabil In caz de necesitate, CN MPP | APL inscrie in
evidenta ADR exclude din | GIZ va acorda asistenta ADR si | registrul contabil
contabila evidenta contabila | APL Tn ce priveste luarea si |- registrul de
ADR costurile | excluderea de la evidentd a | inventar al
investitionale costurilor investitionale. mijloacelor fixe
transmise catre APL. |CN MPP GIZ va plasa | costurile
extrasul/copia din Registrul de | investitionale
inventar al mijloacelor fixe al | primite.
APL, in fisierul proiectului GIZ, | in termen de 2
SGl si SGD GIZ. zile de la
inscriere in
Registrul de
inventar al
mijloacelor fixe,
APL va expedia
catre CN MPP
Glz
extrasul/copia
din registru.
Inscrierea  in - CN MPP GIZ va acorda | APL inscrie in
Registrul asistenta APL in ce priveste | Registrul
Patrimoniului inscrierea si  evidenta in | Patrimoniului
Public (RPP) Registrul Patrimoniului Public a | Public local al
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costurilor investitionale.

CN MPP GIZ va plasa
extrasul/copia din Registrul APL,
in fisierul proiectului GIZ, SGI si
SGD GIz.

mijloacelor fixe
costurile
investitionale
primite.

In termen de 2
zile de la
inscriere in
Registrul
Patrimoniului
Public, APL va
expedia catre
CN MPP Glz
extrasul/ copia
din registru.

Inregistrarea
in  Cadastrul
Functional
Urban

CN MPP GIZ va acorda
asistenta APL in ce priveste
elaborarea/inscrierea n
Cadastrul Functional Urban al
bunurilor imobile.

APL elaboreaza
si inscrie 1n
Cadastrul
Functional
Urban al
bunurilor
imobile.

APL va asigura
din bugetul local
sursele
necesare pentru
elaborarea  si
includerea in
Cadastrul
Functional
Urban al
bunurilor
imobile, precum
si Tnregistrarea
la 1S Cadastru,
teritorial.
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Anexe:
Anexa 1l

ESTIMAREA COSTURILOR (va fi determinata la Eschborn)
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Anexa 2

PROCEDURA ACORDARII CONTRACTULUI DE PRESTARE

DE BUNURI, SERVICII $I

LUCRARI*

Valoarea comenzii Procedura Documentatia pentru Acordarea

dela...... Euro panala ...... Contractului

Euro

Pana la 1,000 Euro Acordarea contractului fara |In general, comenzile in scris nu
concurs trebuie solicitate.

(nu sunt necesare oferte in scris
pentru licitatii)

Se elaboreaza un memorandum
care va contine toate ofertele
telefonice.

De la 1,000 Euro péana la
5,000 Euro.

Sunt necesare cel putin trei oferte
pentru comparatie.

Conform documentelor de
acordare a contractului.
Documentele trebuie
impreuna cu

documentelor de proiect.

pastrate
registrele

inchis.

Licitatie publicda sau inchisa ca
urmare a unei etape preliminare
publice de pre-calificare.

De la 5,000 Euro la 50,000 |Invitatie de participare la licitatie | Decizia de acordare a contractului
Euro publica locala sau de tip nchis. trebuie Tnregistrata in documentele
Licitatie publica sau inchisa ca |de acordare a contractului.
urmare a unei etape preliminare
publice de pre-calificare.
Suma depaseste 50,000 |Invitatie de participare la licitatie | Documentele enumerate trebuie
Euro publica internationala sau de tip | pastrate la dosar de catre partener,

impreuna cu documentele de
proiect.

Decizia de acordare a contractului
trebuie inregistratad in documentele
de acordare a contractului.

* De principiu, trebuie respectate normele tarii partenere. Procedurile mentionate sunt standarde

minime care trebuie respectate.
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Anexa 3

MODEL DE DOCUMENTARE A PROCESULUI DE ACORDARE A CONTRACTULUI
(pentru marfuri si servicii in suma mai mare de 1001,-- Euro)

Partea contractanta (Beneficiar / Agentia de executare a proiectului pentru contributia financiara)

1. Detalii aferente proiectului:

Acordul de finantare Nr.

Denumirea proiectului / tara

Sub-diviziunea, daca e cazul

2. Informatii referitor la oferte: Oferta prezentata

a. Au fost contactate urmatoarele companii in vederea prezentarii ofertelor in scris:

da nu
da nu
da nu
Doar compania a fost contactata in vederea
prezentarii ofertei in scris.

Motive:

3. Decizia de acordare a contractului:

a. Motivele luarii deciziei de acordare a contractului (in cazul p. 2.1):
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Contractul a fost acordat
companiei

deoarece

b. A fost aplicata o invitatie restrictionata/publica de participare la licitatie.

Contractul a fost acordat
companiei

Documentele relevante sunt incluse in documentele proiectului.

Valoarea estimata a contractului

Locul / data Semnatura Partii contractante

Acordul Expertului Consultant / GIZ, in caz de necesitate, conform Anexei 1

Locul/ data Semnatura
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Anexa 4
PROCEDURA DE EFECTUARE A PLA‘[ILOR

1. PROCEDURA PLATILOR iN AVANS

1.1 Beneficiarul va deschide un cont bancar special (,cont bancar special’) pentru toate platile
aferente Proiectului. Beneficiarul trebuie sa pastreze toate sumele transferate de catre GIZ in acest
cont bancar special de incredere al GlIZ, pana cand acesti bani vor fi utilizati pentru achizitionarea
bunurilor si serviciilor, prin contributia financiara a GIZ.

La soldul de credit al contului bancar special al Beneficiarului se va acumula o dobanda max.
posibila. Dobanzile acumulate in acest sens vor fi utilizate pentru plati, conform masurilor Proiectului
si trebuie indicate separat in prezentarea conturilor, in conformitate cu punctul 1.4. GIZ isi rezerva
dreptul de a deduce astfel de dobanzi din suma contributiei financiare.

Beneficiarul trebuie sa prezinte GIZ dovada de deschidere a contului bancar special, simultan cu
prezentarea primei cereri de plata (cu confirmarea bancii la care a fost deschis contul). GIZ poate
solicita in orice moment de la Beneficiar prezentarea prompta a unui exemplar al contractului de
dobanda la contul bancar sau a confirmarii de catre banca a motivelor de ce aceasta dobanda nu
poate fi platita pe soldul de credit in contul bancar special.

1.2 GIZ va transfera contributia financiara in rate in contul bancar special la cererea de plata in scris
a Beneficiarului, in conformitate cu modelul anexat (Anexa 4). Suma transferata trebuie sa acopere
valoarea estimata a fondurilor necesare pentru cele trei luni de implementare a Proiectului, ca
urmare a cererii de plata. Suma transferata trebuie sa acopere suma preconizata a fondurilor
necesare pentru perioada de implementare a Proiectului. Fondurile ramase din transferul precedent
si veniturile aferente Proiectului trebuie sa fie compensate.

o Benéeficiarul va face, in general, cereri de efectuare a platilor in fiecare trimestru.

1.4 Toate cererile de plata vor fi datate, numerotate consecutiv, semnate de catre Beneficiar si
depuse la Biroul GIZ indicat in punctul 1.3 al Acordului Special. Destinatarul trebuie sa anexeze
urmatoarele documente:

» declaratie de conturi cu defalcarea pe elemente, in conformitate cu punctul 2.3 al
Acordului Special, care va cuprinde toate sumele deja achitate, toate veniturile si suma
estimata a fondurilor necesare pentru urmatoarele 3 luni ale perioadei contabile (cf. Model
Anexa 5).

» lista cheltuielilor defalcate pe elemente, in conformitate cu sectiunea 2.3 a Acordului
Special pentru perioada de plata precedenta, in care toate cheltuielile Proiectului conform
facturilor sau platile efectuate in avans sunt enumerate in ordine cronologica, indicand
unde sunt pastrate bonurile originale in registrele beneficiarului cu descrierea pe scurt a
scopului si destinatiei platilor efectuate (cf. Model Anexa 6). Pentru simplificare, platile ce
nu depasesc suma de 200,00 Euro pot fi sumate.

» extrase de cont in original al contul bancar special, ajustate lunar, pentru perioada
contabila care tocmai s-a incheiat sau copii ale acestor declaratii autentificate de catre
banca.

» duplicat sau fotocopie a facturilor comerciale obisnuite pentru comenzile valoarea carora
depaseste echivalentul de 2500,00 Euro, pentru bunuri si servicii platite integral sau
partial din contributia financiara. In cazul bunurilor valoarea carora depaseste echivalentul
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de 12500 Euro, vor fi, de asemenea, prezentate duplicatele sau fotocopiile contractelor
pertinente de prestare bunuri si servicii.

» 1n cazul livrarilor de peste hotare, valoarea carora depaseste echivalentul de 2500 Euro,
vor fi prezentate copii ale documentelor de transport (de exemplu, conosamentul,
scrisoarea de trasura), indicand tipul si nationalitatea mijloacelor de transport utilizate,
tipul si cantitatea de marfuri transportate, impreuna cu timpul si locul de incarcare.

» un program de masuri implicate (program de lucrari), in masura in care actiunile
Proiectului sunt efectuate de catre Beneficiar insusi, divizate in conformitate cu punctul
2.3 al Acordului Special, indicand natura si scopul, precum si costurile relevante pentru
munca efectuata. Orice costuri care cad sub incidenta cheltuielilor generale de
administratie nu pot fi incluse in programul de lucrari. Costurile lucrarilor efectuate
conform programului de lucrari vor fi identificate in conformitate cu articolul in cauza (a se
vedea art. 2.3 al Acordului Special).

Beneficiarul va aproba situatia conturilor, declaratiile de cheltuielii, precum si orice program de lucru,
certificand astfel faptul ca acestea sunt complete si corecte.

Solicitarile de efectuare a platilor, declaratiile si programele vor fi contrasemnate de catre Expertul
Consultant. Aceasta semnatura nu denota recunoasterea implicitda a documentelor de catre GIZ.

Beneficiarul trebuie sa prezinte toate documentele de mai sus in limba germana, engleza, franceza
sau spaniola. Documentele in orice alta limba trebuie sa fie insotite de o traducere in germana sau
engleza.

Beneficiarul trebuie sa confirme la cererea GlZ/Expertului Consultant ca semnatarii documentelor,
declaratiilor si aprobarilor, conform acestui articol, sunt persoane autorizate sa reprezinte
Beneficiarului in procesul implementarii Acordului Special. impreuna cu confirmarea, Beneficiarul
trebuie sa depuna specimenele de semnatura ale acestor persoane autorizate de catre Beneficiar.

Documentele care nu sunt conforme conditiilor acestui punct sau care contin semnaturi ce nu apartin
in mod concludent reprezentantilor legitimi ai Beneficiarului, nu pot fi acceptate de catre GIZ.
Prevederile articolului 3 al Acordului de Finantare raman neschimbate.

1.5 Daca Beneficiarul a fost de acord sa co-finanteze Proiectul, ca contributie contrapartida (cf.
punctul 2.3 al Acordului Special), acesta va transfera in contul bancar special partea sa din
contributia financiara pentru pla{i preconizate pentru urmatoarele trei luni, nu mai tarziu de fiecare
cerere respectiva de plata si va prezenta GIZ dovezile platilor.

1.6 GIZ isi rezerva dreptul de a refine initial o suma echivalenta cu pana la 5% din suma totala a
contributiei financiare initiale. Suma retinuta va fi platita la cererea separata in scris, imediat ce au
fost indeplinite toate obligatiile Beneficiarului ce decurg din Acordul de Finantare si Acordul Special,
in special in ceea ce priveste verificarea utilizarii fondului si a modalitatii de intocmire a rapoartelor.

2. PROCEDURA PLATILOR DIRECTE

2.1 Suplimentar cererilor de plata, in conformitate cu procedura de rambursare (a se vedea punctul
1), Beneficiarul poate solicita, de asemenea, ca platile sa fie efectuate prin intermediul procedurii
platilor directe.

2.2 La cererea de plata in scris a Beneficiarilor, in conformitate cu modelul anexat (Anexa 4), GIZ
va plati direct contractorilor sumele datorate pentru bunuri si servicii, in baza facturilor prezentate
de Benéeficiar.

2.3 Toate cererile de plata vor fi numerotate in ordine cronologica, datate, semnate de catre
Beneficiar si prezentate la Biroul GIZ indicat in art. 1.3 al Acordului Special. Beneficiarul trebuie sa
anexeze urmatoarele documente:
e Un duplicat sau o fotocopie a facturilor comerciale obisnuite pentru aceste bunuri si
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servicii pentru care a fost solicitatda decontarea de catre GIZ, impreuna cu copii ale
contractelor pertinente pentru prestare de bunuri sau servicii. Facturile trebuie sa fie
identificate cu elemente relevante (a se vedea punctul 2.3 al Acordului Special).

e n cazul livrarilor de peste hotare, cu valoarea marfurilor care depaseste echivalentul a
2500 Euro, vor fi prezentate copii ale documentelor de transport (de exemplu,
conosamentul, scrisoarea de trasura), indicand tipul si nationalitatea mijloacelor de
transport utilizate, tipul si cantitatea de marfuri transportate, impreuna cu timpul si locul
de incarcare.

Beneficiarul va confirma in cererile de plata, ca livrarile de marfuri si / sau serviciile facturate au fost
prestate in conformitate cu conditiile contractuale si ca achitarea acestora este la scadenta.

Cererile de plata vor fi contrasemnate de catre Expertul Consultant. Aceasta contra-semnatura nu
denota recunoasterea implicita a facturilor de catre GIZ.

Beneficiarul trebuie sa prezinte toate documentele de mai sus in limba germana, engleza, franceza
sau spaniola. Documentele in orice alta limba trebuie sa fie insotite de o traducere in germana sau
engleza.

Beneficiarul trebuie sa confirme la cererea GlZ/Expertului Consultant ca semnatarii documentelor,
declaratiilor si aprobarilor, conform acestui articol, sunt persoane autorizate sa reprezinte
Beneficiarului in procesul implementarii Acordului Special. impreuna cu confirmarea, Beneficiarul
trebuie sa depuna specimenele de semnatura ale acestor persoane autorizate de catre Beneficiar.

Documentele care nu sunt conforme conditiilor acestui punct sau care contin semnaturi ce nu apartin

in mod concludent reprezentantilor legitimi ai Beneficiarului, nu pot fi acceptate de catre GIZ.
Prevederile articolului 3 al Acordului de Finantare raman neschimbate.
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Anexab

CEREREA DE PLATA (PROCEDURA PLATILOR iN AVANS)
(Beneficiar / Agentia de Executare a Proiectului) (Locul) (Data)

Adresa
Orasul
Tara

Glz

Deutsche Gesellschaft fiir Technische
Zusammenarbeit (GTZ) GmbH
Dag-Hammarskjold-Weg 1-5

65726 Eschborn

Germany

Acord de Finantare

Nr. de examinare a proiectului:
Denumirea proiectului:
Acord Nr.:

Cerere de plata Nr.:

Tip de plata: platain avans

In conformitate cu acordul mentionat mai sus, solicitdm transferul a
pe urmatorul cont bancar:

Compania:
Cont Nr.

Banca:
Codul bancii:

Semnatura reprezentantului Proiectului G1Z, data, locul

Euro (valuta)
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Anexa 6
PROCEDURA CERERII DE PLATA

Declaratia de conturi in perioada ...... S

Nr. de examinare a proiectului.:..................... Denumirea

(T ol (1 ][ Acord Nr.. ..., Data............

Categoria de Finantat de | Costuri decontate la zi, Costuri in declaratia de cont Costuri totale/ Fonduri necesare
cheltuieli / activitati | catre GIZ | acumulate pe categorii curent cheltuieli pentru urmatoarele
(cf. p. 2.3 al (conf. de cheltuieli in moneda locala in moneda locala 3 luni
Acordului Special) Acordului)* in moneda locala (conf. listei anexate) (coloana 3+4)
1 2 3 4 5 6
Total

= Confirmam precum ca lista conturilor de mai sus este corecta si completa.

Creditat in moneda locala (faré taxe):
(Corect de facto

+ Dobénda creditatd in moneda locala:
Expert Consultant)

= Total venituriin moneda locala: @,



° Total cheltuieli in moneda locala (coloana 5): ..,

........................... (Semnatura reprezentantului imputernicit al

Beneficiarului / Agentiei de Executare a Proiectului)

Fonduri curente necesare in valuta indicata in Acord (coloana 6):

(Valoarea la rata curenta de schimb valutar)

= Suma cererii de plata (in valuta Acordului):

* Tn cazul participarii Beneficiarului la contributia financiard, este necesaré o asemenea lista de conturi privind rata

contributjei respective a Beneficiarului



Anexa 7

Denumirea proieCtuluiz.......covvveeiiiiiiieiiiiiiee s Acord Nri....oooooveeeen. Data...........
Categorie de |Numar Subiect marfal | Beneficiarul platii Data achitarii | Suma platita in moneda locala*
cheltuieli / activitati |de serviciu
(cf.p.2.3 intrare
al Acordului Special) | consecut
iv

Subtotal pe categorie
de cheltuieli O

Subtotal pe categorie
de cheltuieli O

Total

C. Transferati subtotalurile pe lista conturilor, coloana 4

= Confirmam precum ca lista cheltuielilor de mai sus este corecta si completa.

(Semnatura reprezentantului imputernicit al Beneficiarului/Agentiei de Executare a proiectului)

*Tn cazul platilor in alta valuta, se va indica valuta, suma si rata de schimb!




Anexa 8

RAPORT DE EXECUTARE A LUCRARILOR

Nr. de examinare a proiectului:

Acord Nr.:
1. Scopul proiectului, obiectivul general; descrierea succinta a proiectului
2. Rezultate, indicatori si ipoteze importante

(Tinta pentru perioada de promovare in curs de revizuire)

3. Raport de indeplinire a rezultatelor
Rezultat RatingV Statut/motivele devierii
4. Evaluarea indeplinirii obiectivelor

Evaluarea indeplinirii scopului proiectuluil)

5. Raport cu privire la contributiile oferite
5.1 Contributiile partenerului

Scop De facto Rating?)

5.2 Contributiile tertilor

Scop De facto Rating?)

5.3 Contributiile Contractantului (conform Contractului)

Scop De facto Rating?)

6. Actiuni recomandate (cu referinta la p. 3, 4 si 5)
6.1 Consecinte si actiuni necesare a fi intreprinse de catre Beneficiar

6.2 Consecinte si actiuni necesare a fi intreprinse de catre GIZ

D) Rating (se aplica p. 3 - 5):

A = conform graficului

B = inintarziere cu ... luni
C = compromis

D = imposibil
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7. Devieri majore de la activitatile programate

8. Evaluarea calitatii impacturilor proiectului in conformitate cu criteriile politicii de
dezvoltare
0. Observatii importante in procesul de monitorizare a proiectului. activitatile de control

si impactul acestora asupra planificarii si implementarii proiectului

10. Evenimente speciale/de dezvoltare inregistrate la nivelul Beneficiarului

10.1 Integrarea organizationala a proiectului $i capacitatea de performanta a Beneficiarului

10.2 Schimbari majore ale conditiilor in ansamblu si impactul acestora asupra implementarii
proiectului

11. Masuri intreprinse de catre Beneficiar in vederea atingerii sustinute a scopului

12. Planificarea perioadei urmatoare ce urmeaza a fi acoperita

Anexe:

Anexa 1:
Anexa 2:
Anexa 3:
Anexa 4:

Anexa b5:
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Anexa 9

MODEL

Raport Final
cu privire la contributiile financiare in baza carora sunt intocmite rapoartele de
desfasurare a lucrarilor

1. Scurta descriere de ansamblu a proiectului si contributia adusa de Republica Federala
Germania

2. Scopul contributiei financiare
2.1 la finalizarea procesului de planificare
2.2 modificari in timpul implementarii

2.3 evaluarea masurii cand scopul a fost atins si a contributiei germane in acest sens (inclusiv
contributia la rezolvarea problemelor de baza)

3. Rezultatele obtinute cu contributia financiara
4. Total costuri si finantare
5. Probleme in timpul implementarii

6. Analiza si evaluare

6.1 Agentiile de executare si identificare a grupului-{intd a proiectului

6.2 Metode si proceduri de lucru (evaluare de specialitate)

6.3 Intrari gi iegiri

6.4 Consecinte pentru grupul-tinta / regiune / tara (inclusiv femei in regiunea-tinta)
6.4.1 Impact economic
6.4.2 Impact socio-economic, daca e cazul, impact socio-cultural
6.4.3 Impact ecologic

7. Concluzii

7.1 Cu privire la contributia financiara ca instrument de cooperare pentru dezvoltare
7.2 Cu privire la grupul-tinta, regiune si tara pentru activitati ulterioare de dezvoltare
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Anexa 10

ANEXA LA ,LUCRARILE DE CONSTRUCTIE”

Cu privire la documentele necesare pentru evaluarea si monitorizarea lucrarilor de constructie in

legatura cu acordarea contributiilor financiare.

1. Informatii generale

O

in cazul in care lucrérile de constructie sunt efectuate in cadrul unui proiect, trebuie
transmis setul complet si corect de documente de planificare la sediul Agentiei de
Cooperare Internationala a Germaniei (GlZ), pentru a fi examinate de catre un inginer
constructor. Proiectele urmeaza a fi intocmite doar de catre consultanti, arhitecti sau
ingineri cu experienta. Setul de documente nu poate fi examinat, daca nu au fost
prezentate toate informatiile enumerate mai jos:

1.2 Proiectele trebuie sa includa:

coop

~ o

Planul arhitectural;

Schite;

Memoriu explicativ;

Conceptul de eficienta energetica cu privire la intreaga cladire cu detalii ale
constructiei;

Evaluarea costurilor de constructie;

Diagrama timpului cu reprezentarea jalonata a planului existent;

Daca este cazul: analiza structurala, analiza cererii.

De regula, este necesar doar un set de documente de planificare.

Tnainte de a efectua lucrarile de constructie, este nevoie de aprobarea in forma scrisé din partea

Glz

2. Documentele de planificare

2.1 Schitele proiectului trebuie sa includa:

2.1.1 Planul arhitectural, cu urmatoarele specificari:

hotarele cladirii, precum si indicarea cladirilor din apropiere;

infrastructura existenta si cea planificatda a drumurilor si trotuarelor, retelele de
aprovizionare cu apa si energie electrica, amplasarea gunoigtilor;

cladirile existente si cele planificate, cu indicarea domeniului de utilizare si a anexelor
planificate.

Este preferabila scara 1:500 (1“ = 40°)

2.1.2 Machete, vederi sectionate si, in masura in care este posibil, taluzurile cladirilor planificate,
cu indicarea tuturor dimensiunilor de gabarit.
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Este preferabil sa utilizati urmatoarele scari:

- design preliminar M 1:200 (1 = 16°)
- schite M 1:100 (1 = 8%)
- planuri de executie finale,
inclusiv schite detaliate M 1:50 (1 = 4°) sau mai putin

Toate schitele trebuie semnate si datate, atat de catre Agentia de executare a proiectelor/beneficiar
(proprietar / constructor), cat si de proiectant. Se recomanda ca Agentia de executare a
proiectelor/beneficiar sa pastreze o copie a tuturor planurilor, de asemenea, semnate si datate,
pentru a evita orice neclaritaj.

2.2 Memoriul explicativ furnizeaza informatii despre:

o tipul si scopul masurilor de constructie planificate

e executarea lucrarilor de constructie (desfasurarea licitatiei pentru companiile de
constructie, executarea lucrarilor peste prevederile contractului etc.)

e perioada programata pentru executarea lucrarilor de constructie

o diverse informatii furnizate de catre Agentia de executare a
proiectelor/beneficiar/consultant/arhitect pentru a permite GIZ evaluarea lucrarilor
(tipul de constructie, materialele de constructie alese, masuri aditionale etc.)

2.3 Estimarea costurilor de constructie

Toate costurile pe care le suporta Agentia de executare a proiectelor / beneficiarul, legate de
constructia cladirilor, vor fi estimate si enumerate ca fiind unitati ale costurilor de instalare. Costurile
totale de constructie estimate trebuie sa fie detaliate pentru a fi evaluate conform planului estimat
pentru cheltuielile de constructie.

Daca este necesar, Agentia de executare a proiectelor/beneficiarul va oferi GIZ documente de
planificare suplimentare.

Lista detaliata a costurilor si finantarea lucrarilor de construciie.

Programul de cheltuieli si finantare (in Euro*)
Finantare
Contributia
Categorii de cheltuieli beneficiarului T“l? .
(cu defalcari pe activitatile Total cheltuieli Contrib fin;:not:are f%oanngiat:gaa
corespunzatoare, daca e cazul) .
utie conform GlZ
proprie | Punctului pana la
3.2
1 2 3 4 5

Detaliile tehnice si listele cu cantitati de lucrari trebuie sa fie intocmite dupa completarea si
aprobarea documentelor de planificare.

> Incheierea contractului de constructie
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Agentia de executare a proiectelor/beneficiarul va oferi contracte relevante furnizorilor de bunuri gi
servicii (companiilor de constructie). Dupa plasarea ordinului, Agentia de executare a
proiectelor/beneficiarul trebuie sa prezinte GIZ o copie a evaluarii comparative (compararea
preturilor), ordinul emis cu analiza rationala si contractul de constructie.

Alternativa pentru contractul de constructie care depaseste suma de 150 000 Euro
Dupa evaluarea ofertelor, inainte de a delega compania de constructie, vor fi prezentate pentru
aprobare de catre GIZ urmatoarele documente:

* Raport cu privire la initierea licitatiei
» Evaluarea si compararea preturilor propuse in cadrul licitatiei
* Propunerea de autorizare a companiei de constructie de catre beneficiar

Implementare

Pe perioada desfasurarii lucrarilor de constructie, trebuie sa fie prezentate lunar GIZ rapoarte de
implementare (conform Anexei), impreuna cu cererile de plata. Beneficiarul/Agentia de executare
a proiectelor este responsabil(d) pentru executarea auditului si emiterea facturilor pentru consultant
/ antreprenorul de constructie. De regula, plata trebuie sa reiasa din raportul de implementare.

Acceptare si remitere

La sfarsitul lucrarilor de constructie, Beneficiarul/Agentia de executare a proiectelor este
responsabila pentru verificarea si acceptarea bunurilor si serviciilor antreprenorului de constructie
autorizat. Copia raportului de acceptare intocmit de beneficiar/Agentia de executare a proiectelor
trebuie sa fie prezentata catre GIZ.
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